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GENERALIDADES

Propdsito

La informacion que la Superintendencia General de entidades financieras solicita a las
entidades fiscalizadas sobre Capital Social, Auditoria Externa, Accionistas, Dependencias,
Vinculos de afinidad y consanguinidad y de otra indole, tiene el propdsito de alimentar
oportunamente sus sistemas de informacidon de manera que le permita desarrollar en forma
mas eficaz y eficiente la labor de fiscalizaciéon y supervisidon que le compete de conformidad
con la legislacién vigente.

Version

La version vigente es la indicada en cada xml de las diferentes clases de datos que deben
utilizar las entidades financieras en el envio de la informacién a la SUGEF.

El indicador de la version vigente sera modificado por la SUGEF, segin sea la importancia
de las modificaciones realizadas a los diferentes documentos publicados en este capitulo.

Forma de envio de la informacion

Las entidades financieras deben utilizar el “Sistema de Captura, Verificacién y Carga de
Datos”, conocido como SICVECA, en lo que corresponde a la informaciéon de Registro y
Control de Intermediarios Financieros.

Periodicidad de envio a la SUGEF y plazos

Las entidades deberan remitir a la Superintendencia General de Entidades Financieras
(SUGEF) la informacién de Registro y Control de Intermediarios Financieros con fecha de
corte al ultimo dia del mes en que se dio el cambio, a mas tardar el decimosexto dia habil
del mes siguiente. Lo anterior de conformidad con lo establecido en el Acuerdo SUGEF 8-08
“Reglamento sobre autorizaciones de entidades supervisadas por la SUGEF y sobre
autorizaciones y funcionamiento de grupos y conglomerados financieros”.

Firmantes

Los autorizados a firmar la informacién de Registro y Control son las personas que ocupan
los puestos de: Gerente General, como titulares y como suplentes el Subgerente y el
Gerente, ai.

Conformacion de la clase de datos
Pégina 2 de 33



Manual de Informacion Clase de Datos Registro de Entidades
A Financieras

Cdédigo: M-ST-001 Version: 1.0 Pagina 3 de 33

Esta clase de datos esta conformada por siete XML ’s:

RegistroyControl_Accionista
RegistroyControl_CapitalSocial
RegistroyControl_Dependencias
RegistroyControl_DirecciénNotificacion
RegistroyControl_BancoCorresponsal
RegistroyControl_InformaciénAsociado
Registro y Control_InformaciénSocios

XML'’s requeridos para Bancos Publicos y Bancos creados por Ley Especial

RegistroyControl_CapitalSocial
RegistroyControl_Dependencias
RegistroyControl_DirecciénNotificacion
RegistroyControl_BancoCorresponsal

XML'’s requeridos para Bancos Privados, Empresas Financieras No Bancarias y Casas de
Cambio

RegistroyControl_Accionista
RegistroyControl_CapitalSocial
RegistroyControl_Dependencias
RegistroyControl_DirecciénNotificacion
RegistroyControl_BancoCorresponsal

XML'’s requeridos para Organizaciones Cooperativas de Ahorro y Crédito

RegistroyControl_CapitalSocial
RegistroyControl_Dependencias
RegistroyControl_DirecciénNotificacion
RegistroyControl_BancoCorresponsal
RegistroyControl_InformaciénAsociado

XML'’s requeridos para Mutuales de Ahorro y Préstamo

e RegistroyControl_CapitalSocial
e RegistroyControl_Dependencias
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e RegistroyControl_DirecciénNotificacion
e RegistroyControl_BancoCorresponsal
e RegistroyControl_InformaciéonSocio

Comunicacion de cambios, actualizacion de documentos, Descarga de xml, Tablas
de Codigos

Con la entrada en funcionamiento del Sistema de Captura, Verificacion y Carga de Datos”,
conocido como SICVECA, la SUGEF informara a las entidades financieras, cuando realice cambios
o modificaciones a los documentos que respaldan los diferentes xml o tablas de cddigos, por lo
que deben realizar el siguiente procedimiento:

1. Ingresar a la siguiente direccién:

https://www.sugef.fi.cr/informacion_relevante /manuales/manual_de_informacion_sicvec
a.aspx

Para obtener los archivos correspondientes a Registro y Control de Intermediarios Financieros,
tipo xml, xsd y los documentos que definen los distintos campos las entidades financieras deben
dar un clic a los siguientes enlaces:

Ingresar a la opcion de Registro y Control

2. Para obtener un listado de las modificaciones realizadas a las ultimas publicaciones, se
debe acceder el enlace “ver actualizaciones”, que se encuentra a la par de cada tipo de
documento.

3. Las entidades deben tomar en cuenta la fecha de actualizacién de los documentos
publicados.
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Tablas de Codigos

Las tablas de co6digos deben ser obtenidas directamente de la pagina web de la SUGEF,
www.sugef.fi.cr, apartados: Informacién_Relevante, Manuales, Manual de Informaciéon SICVECA.
Instaladores, guias, y archivos comunes.

Tablas de Documentacion

XML’s DE INFORMACION DE REGISTRO Y CONTROL

Estructura general de los XML ’s SICVECA

Los archivos de envio para el SICVECA en formato XML estan basados en dos bloques principales:
1. Bloque de Encabezado: es una seccion genérica, que debe enviarse en cada XML de
informacion solicitada por la SUGEF.
2. Bloque de Datos: es la seccion donde se definen los datos propios de la informacién que
la SUGEF solicita.

Para algunos de los tags de datos existen datos predeterminados o que su valor pertenece a una
lista de valores o que sus valores son equivalentes a una tabla; para esto en la descripcién del tag
se indica el valor o los valores del campo haciendo referencia al documento de descripcion de las
tablas “Tablas utilizadas en la documentacion de datos de envio”.

Bloque de Encabezado

Nombre del Tag | Tipo del Tamarno - | Estado Descripcion Obligatorio
Dato formato
ClaseDato Numérico | 1a 5 Activo | Cédigo interno de SI

carga para la clase de
datos. Referirse a la
tabla Clase_dato

VersionClaseDato | Numérico | 1a 10 Activo | Numero de version de SI
nimeros con la Clase de Datos, en un
dos inicio esta version
decimales debe venir como 1.0

Archivo Numérico | 1a 15 Activo | Cédigo interno de SI

carga del archivo o
bloque. Referirse a la
tabla Archivo

Péagina S de 33



Manual de Informacion Clase de Datos Registro de Entidades
* e Financieras

Cdédigo: M-ST-001 Version: 1.0 Pagina 6 de 33
Nombre del Tag | Tipo del Tamario - | Estado Descripcion Obligatorio
Dato formato
VersionArchivo Numérico | 1a 10 Activo | Numero de versién del SI
nimeros con archivo, en un inicio
dos esta versién debe venir
decimales como 1.0
Periodo Fecha dd/mm/yyyy | Activo | Codigo del periodo, es SI
la fecha que

corresponde al periodo
que cumple la carga
del archivo

IdEntidad Texto 1a10 Activo | Identificador de Ila SI
entidad que envia los
datos, corresponde al
numero de cédula
juridica

TipoCarga Numérico | 1a 2 Activo | Define si la carga es SI
nueva, una prorroga,
un reenvio o un
cambio. Referirse a la

tabla
Tipo_carga_clase_dato
TipoMoneda Numérico | 1a 6 Activo | Tipo de moneda del SI

reporte. Referirse a la
tabla Tipo_Moneda

Validaciones

Estas validaciones aplican para todos los XML de la clase de Registro y Control.

Validaciones de encabezado

1. Verificar que el “IdEntidad” corresponda a uno de la tabla de Entidades en la base de
datos de la SUGEF.

2. Verificar que los tipos de moneda correspondan en la tabla de Monedas de la base de
datos de la SUGEF.

3. Verificar que el campo Tipo de Moneda del encabezado del reporte venga iinicamente en
colones por el momento.
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4. Verificar que el campo "ClaseDato” corresponda a la tabla Clase de datos.

5. Verificar que el campo “Archivo” corresponda en la tabla de Archivos.

6. Verificar que el campo “TipoCarga” corresponda en la tabla Tipo_carga_clase_dato.

Validaciones generales

1. El campo “Registro” debe ser consecutivo empezando por el numero uno en cada XML.

2. Tipo de Dato: este elemento describe si el campo debe ser numérico, texto o fecha.

Cuando el tipo de dato es numérico, el campo debe venir numérico.

Cuando el tipo de dato es fecha, el campo debe contener una fecha con la siguiente
estructura: dd/mm/yyyy

Cuando el campo tenga relacién con cifras numéricas relacionadas con montos, estas
deben tener como separacion el punto en los decimales inicamente.

Cuando el tipo de dato es texto, el campo puede contener una mezcla de nimeros y letras.

Cuando se trate de nombre y apellidos de personas fisicas y razon social no debe llevar
tildes ni caracteres como “/”, “|”, “\”, “#”, o “%” para indicar una letra N. Y, ademas, no

()]

debe contener los caracteres: “.”(punto), ni “”” (doble comilla).

3. Tamaio-formato: este elemento indica el tamafio del campo.

a.

Cuando se indica un rango como por ejemplo “1 a 5”, significa que el campo puede tener
desde un caracter hasta cinco caracteres.

Cuando se indica un rango como por ejemplo “0 a 20”, significa que el campo puede tener
de cero caracteres a 20 caracteres.

Cuando se indica un rango como por ejemplo “1 a 10 numeros enteros mas dos
decimales”, significa que el campo puede tener desde un caracter hasta diez nimeros
enteros con dos decimales.

La separacion de decimales es punto.

4. Estado: este elemento indica si el campo es activo o inactivo.
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a. Cuando se indica “Activo”, significa que el campo debe ser reportado por las entidades

financieras en caso de que aplique.

b. Cuando se indica “Inactivo” significa que el campo no debe ser reportado por las entidades

financieras.

5. Descripcion: Este elemento indica la descripciéon del campo, en algunos casos indica los
cddigos que deben utilizarse en el campo y en otros casos indica la tabla de referencia que

aplica para ese campo.

a. Cuando se indica en la descripcién los cédigos a utilizar, el campo debe contener alguno de

esos codigos seglin corresponda.

b. Cuando se hace referencia a una tabla, el campo debe contener los cédigos que tiene la
tabla. Las tablas se encuentran en los archivos “TablasDocumentacionXML_Primera
Parte.doc” y “TablasDocumentacionXML_Segunda Parte.doc”.

6. Obligatorio: Este elemento indica si el campo debe venir obligatoriamente o no.

a. Cuando el elemento indica “SI”, significa que el campo debe ser reportado por la entidad.
b. Cuando el elemento indica “NO”, esto no necesariamente implica que no deba enviarse el
valor correspondiente, ya que, en algunos casos, el campo debe ser reportado segun se

indique en las validaciones.

Bloque de Datos

Bloque para capital social

Definicion:

Este archivo contiene los valores necesarios para realizar la carga de la informacion de capital

social.

El formato de envio para esta informacion
RegistroControl_CapitalSocial.xml, con estado: Activo

Estructura XML

nn nn

<Registro id="" acciéon="">
<TipoMonedaMonto />
<MontoCapitalSocialTotal />

Se

encuentra en el archivo (fisico:
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<MontoCapitalSocialPagado/>
<CuentaCatalogoSUGEFCapitalSocialPagado />
<TipoCatalogoSUGEFCapitalSocialPagado />
<MontoCapitalSocialPorLegalizar/>
<CuentaCatalogoSUGEFCapialSocialPorLegalizar />
<TipoCatalogoSUGEFCapialSocialPorLegalizar />
</Registro>

Campos de capital social

Nombre del Tag Tipo del Dato | Tamaiio | Estado Descripcion Obligatorio
formato
Registro Bloque  donde  se | SI
incluyen los datos. El
atributo “id” es

obligatorio e indica un
consecutivo numeérico
de registros de envio.
El atributo “accién”
debe tener alguno de
los siguientes valores:
“insertar”(si es un
registro nuevo),
“modificar” (si es un
cambio) o “eliminar”
(si se desea eliminar)

TipoMonedaMonto | Numérico laé6 Activo | Codigo del tipo de | SI
moneda del monto del
capital social.
Referirse a la tabla
Tipo_Moneda.

MontoCapitalSocialT | Numérico 1a20 Activo | Monto del capital social | SI
otal numeros total.

enteros

con 2

decimale

s
MontoCapitalSocialP | Numérico 1a20 Activo | Monto del capital social | SI
agado numeros pagado (se refiere a la

enteros cuenta 311).

con 2

decimale
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CuentaCatalogoSUG | Numérico 1a1l5 Activo | Namero de cuenta del | SI
EF catdlogo SUGEF del
CapitalSocialPagado monto de capital social
pagado
Referirse a la tabla
Catdlogo_Sugef
TipoCatalogoSUGEF | Numérico la3 Activo | Codigo del tipo de | SI
CapitalSocialPagado catadlogo de la SUGEF
para capital social
pagado, para este caso
especifico su valor es
14.
Referirse a la tabla
Tipo_Catdlogo
MontoCapitalSocialP | Numérico 1a20 Activo | Monto del capital social | NO
or numeros por legalizar (se refiere
Legalizar enteros ala cuenta 322.01.1)
con 2
decimale
s
CuentaCatalogoSUG | Numérico 1a1l5 Activo | Ndmero de cuenta de | NO
EF catdlogo SUGEF del
CapialSocialPorLega monto de capital social
lizar por legalizar.
Referirse a la tabla
Catdlogo_Sugef
TipoCatalogoSUGEF | Numérico 1a3 Activo | Codigo del tipo de | NO
Capial catidlogo de la SUGEF
SocialPorLegalizar para capital social por
legalizar, para este
caso especifico su valor
es 14.
Referirse a la tabla
Tipo_Catdlogo
Validaciones

1. Verificar que el identificador de entidad corresponda en la tabla de Entidades de la base
de datos de la SUGEF.
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. Validar que el tipo de moneda exista dentro de los tipos de monedas definidos y que tenga
Unicamente colones por el momento.

. Validar que las cuentas definidas en Capital por Legalizar se encuentren dentro del
catalogo de cuentas de la SUGEF.

. Validar que las cuentas definidas en Capital Social Pagado se encuentren dentro del
catalogo de cuentas de la SUGEF.

. Validar que el Tipo de Catalogo para la cuenta de Capital por Legalizar se encuentre
dentro de los Tipos de Catalogo Definidos para la SUGEF.

. Validar que el Tipo de Catalogo para la cuenta de Capital Social Pagado se encuentre
dentro de los Tipos de Catalogo Definidos para la SUGEF.

Capital social total = Monto del capital social pagado + Monto del capital social por
legalizar.

Las Mutuales de Ahorro y Préstamo pueden remitir este XML con saldo 0 en los campos
MontoCapitalSocialPagado.
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Bloque para dependencias

Definicion

Este archivo contiene los valores necesarios para realizar la carga de los datos de dependencias.

El

formato de envio para esta informacion se encuentra en el archivo fisico:
RegistroControl_Dependencias.xml, con estado: Activo.

Estructura XML

<Registro id=

nn nn

accion="">
<TipoDependencia />
<IdDependencia />
<NombreDependencia/>
<Provincia />

<Cantén />

<Distrito />
<DireccionExacta />
<Teléfono />

<Fax />

<Apartado />
<CorreoElectrénico />
<PaginaWebEntidad />
<HorarioAtenciénlnicial />
<HorarioAtencionFinal/>
<HorarioPersonallnicial />
<HorarioPersonalFinal />
<NumeroEmpleadosDependecia />

</Registro>

<RegistroTotalEmpleados id=

nn nn

accion="">
<NumeroTotalEmpleadosEntidad />

</RegistroTotalEmpleados>
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Campos de dependencias
Nombre del Tag Tipo del Tamario - Estado Descripcion Obligatorio
Dato Tamario

Registro Bloque donde se
incluyen los datos.
El atributo “id” es
obligatorio e indica
un consecutivo
numeérico de
registros de envio.
El atributo “accién”
debe tener alguno
de los siguientes
valores:
“insertar”(si es un
registro nuevo),
“modificar” (si es
un cambio) o
“eliminar” (si se
desea eliminar)

TipoDependencia Numérico | 1a2 Activo Codigo del tipo de | SI
dependencia.
Referirse a la
tabla
Tipo_Dependencia

IdDependencia Numérico | 1a5 Activo Identificador de la | SI
dependencia, dado
por la entidad que
envia los datos.

NombreDependencia Texto 1a150 Activo Descripcion o | NO
nombre de la
dependencia

Provincia Numérico | 1a2 Activo Codigo de la | SI
provincia donde se
ubica la
dependencia.
Referirse a la
tabla Provincia

Cantén Numérico | 1a2 Activo Codigo del cantén | SI

donde se ubica la
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Nombre del Tag Tipo del Tamaiio - Estado Descripcion Obligatorio
Dato Tamario
dependencia.
Referirse a la
tabla Canton
Distrito Numérico | 1a4 Activo Codigo del distrito | SI
donde se ubica la
dependencia.
Referirse a la
tabla Distrito
DirecciénExacta Texto 1a250 Activo Direccién detallada | SI
de la dependencia.
Teléfono Texto 1a1l5 Activo Teléfono de la|SI
(9999-9999) dependencia
Fax Texto 1a15 Activo Fax de la | SI
(9999-9999) dependencia
Apartado Texto 1a40 Activo | Apartado postal de | SI
la dependencia
Correo Electronico Texto 1a75 Activo Direccién de correo | SI
electrénico de la
entidad.
PaginaWebEntidad Texto 1a75 Activo Este campo se debe | SI
indicar unicamente
para la  Oficina
Central
HorarioAtencionlnicial | Texto 1a10 Activo Descripcion del | SI
horario inicial de
[0-2][0-9](:110-5]0-9] atencion al publico
Ejm: 23:59,
01:25, 14:47.
HorarioAtencionFinal Texto 1a10 Activo Descripcion del | SI
horario final de
[0-2][0-9]L:1[0-5][0-9] atencion al publico
Ejm: 23:59,
01:25, 14:47.
HorarioPersonallnicial | Texto 1a10 Activo Descripcion del | SI
horario inicial de
[0-2][0-9][:][0-5][0-9] trabajo del
_ personal
Ejm: 23:59,
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Nombre del Tag

Tamarno -
Tamano

Tipo del
Dato

Estado

Descripcion

Obligatorio

01:25, 14:47.

HorarioPersonalFinal

Texto

1a10

[0-2][0-9][:][0-5][0-9]

Ejm: 23:59,
01:25, 14:47.

Activo

Descripcion del
horario de trabajo
del personal.

SI

NumeroEmpleadosDep
endecia

Numérico

l1aé

Activo

Cantidad de
personas que
laboran en la
dependencia.

SI

RegistroTotalEmpleado
s

Bloque donde se
incluyen los datos.
El atributo “id” es
obligatorio e indica
un consecutivo
numeérico de
registros de envio.
El atributo “accion”
debe tener alguno
de los siguientes
valores:
“insertar”(si es un
registro nuevo),
“modificar” (si es
un  cambio) o
“eliminar” (si se
desea eliminar)

SI

NumeroTotalEmpleado
sEntidad

Numérico

laé

Activo

Cantidad de
personas que
laboran en la
Entidad.

SI
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Validaciones

1. Verificar que el identificador de entidad corresponda en la tabla Entidad de la base de
datos de la SUGEF.

2. Verificar que el cddigo del tipo de dependencia corresponda en la tabla Tipo
Dependencia de la base de datos de la SUGEF.

3. Validar el codigo de la provincia contra la tabla de Provincias de la base de datos.

4. Validar el c4digo del Canton contra la tabla de Cantones de la base de datos.

5. Validar que el cédigo del distrito corresponda en la tabla de distritos de la base de
datos.

6. Total, de empleados de la entidad = sumatoria de los empleados de cada
dependencia.

7. La hora indicada en los campos HoraAtencionlnicial no puede ser superior a la
indicada en los campos HoraAtenciénFinal.

8. Verificar que el ID dependencia no se repita para un mismo tipo de dependencia.

9. Es obligatorio registrar un tipo dependencia 1 Oficina Central y su respectivo

IdDependencia.

10. Unicamente, debe existir un registro con tipo dependencia 1, Oficina Central.
11. Los numeros de teléfonos y fax deben contener los 9 digitos, segin se indica en la

respectiva descripcion del campo (9999-9999). No se aceptan valores nulos o en
cero.
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Bloque para informacion de direccion para notificaciones
Definicion:

Este archivo contiene los valores necesarios para realizar la carga de la informacion de direccion
para notificaciones.

El formato de envio para esta informacion se encuentra en el archivo fisico:
RegistroControl_DireccionesNotificacion.xml, y el estado de este archivo es: Activo.

Estructura XML

nn nn

<Registro id="" accion="">
<Provincia />
<Cantén />
<Distrito />
<DirecciénExacta/>
<Fax/>

</Registro>

Campos de informacion de direccion para notificaciones

Nombre del Tipo del | Tamario - Estado Descripcion Obligatorio
Tag Dato formato
Registro Activo Bloque donde se
incluyen los datos. El
atributo “id” es

obligatorio e indica un
consecutivo numérico
de registros de envio.
El atributo “accién”
debe tener alguno de
los siguientes valores:
“insertar’(si es un
registro nuevo),
“modificar” (si es un
cambio) o “eliminar”
(si se desea eliminar)

Provincia Numérico | 1a2 Activo Codigo de la provincia | SI
donde se wubica la
dependencia.

Referirse a la tabla
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Nombre del Tipo del | Tamario - Estado Descripcion Obligatorio
Tag Dato formato
Provincia
Cantén Numérico | 1a2 Activo Codigo del cantén | SI
donde se wubica la
dependencia.
Referirse a la tabla
Cantén
Distrito Numérico | 1a4 Activo Codigo del distrito | SI
donde se wubica la
dependencia.
Referirse a la tabla
Distrito
DireccionExacta | Texto 1a250 Activo Direccién exacta | SI
donde se podran
enviar notificaciones a
la entidad.
Fax Texto la15 Activo Numero de fax para | SI
9999-9999 atender
notificaciones.
Validaciones

1. Verificar que el identificador de entidad corresponda en la tabla Entidad de la base de
datos de la SUGEF.
2. Validar que el c6digo de la provincia corresponda en la tabla de Provincias de la base de

datos.

vl W

del campo (9999-9999). No se aceptan valores nulos o en cero.

Validar que el c6digo del Cantén corresponda en la tabla de Cantones de la base de datos.
Validar que el codigo del distrito corresponda en la tabla de distritos de la base de datos.
El namero de fax debe contener los 9 digitos, segtin se indica en la respectiva descripcién
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Bloque para accionistas
Definicion:

Este archivo contiene los valores necesarios para realizar la carga de informacién de accionistas
hasta llegar a nivel de persona fisica.

El formato de envio para esta informacion se encuentra en el archivo (fisico:
RegistroControl_Accionistas.xml, con archivo: Activo, y es especifico para bancos privados y
empresas financieras.

Estructura XML

nn nn

<Registro id="" acciéon="">
<IdPersona />
<NomPersona />
<PrimerApellidoPersona />
<SegundoApellidoPersona />
<Tipoldentificacion />
<RazonSocial />
<IdPersonaAccionistaPadre />
<AplicaExcepcionReporteSocios />
<IncisoAplicable />
<ListaTiposAccién>

<ElementoTipoAccion>

<TipoAccién />

<NumAcciones />

<ValorIndividualAccion />

<PorcentajeParticipacionPorTipo />

<MontoAcciones />

<TipoMonedaMonto />
</ElementoTipoAccién>

</ListaTiposAccion>
<PorcentajeParticipacionTotal />
<MontoAccionesTotal />
</Registro>
<RegistroSubAccionista id=
<IdPersona/>
<NomPersona />
<PrimerApellidoPersona />
<SegundoApellidoPersona />

nn nn

accion="">
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<Tipoldentificacion />
<RazonSocial />

<IdPersonaAccionistaPadre />
<Aplica ExcepcionReporteSocios />
<IncisoAplicable />
<PorcentajeParticipacionTotal />
</RegistroSubAccionista>
<RegistrolnformacionNoRelevante id=
<IdPersona />
<NomPersona />
<PrimerApellidoPersona />
<SegundoApellidoPersona />
<Tipoldentificacion />
<RazonSocial />
<PorcentajeParticipacionTotal />
<RegistrolnformacionNoRelevante />

nn nn

accion="">

Campos de accionistas

Descripcion

Obligatorio

Bloque donde se
incluyen los datos de
los accionistas de
primer nivel. El
atributo “id” es
obligatorio e indica un
consecutivo numérico
de registros de envio.
El atributo “accién”
debe tener alguno de
los siguientes valores:
“insertar’(si es un
registro nuevo),
“modificar” (si es un
cambio) o “eliminar”
(si se desea eliminar)

Nombre del Tag Tipo del | Tamario - Estado
Dato formato
Registro
IdPersona Texto 1a30 Activo

Identificacion de la
persona accionista de
primer nivel (cédulas,

SI

Pégina 20 de 33




«+SUGEF

Manual de Informacion Clase de Datos Registro de Entidades

Financieras
Cdédigo: M-ST-001 Version: 1.0 Pagina 21 de 33
Nombre del Tag Tipodel | Tamario - Estado Descripcion Obligatorio
Dato formato
pasaporte, etc) para el
formato

NomPersona Texto 0a35 Activo Nombre de persona | NO
accionista de primer | (Solo para
nivel personas

fisicas)

PrimerApellidoPers | Texto 0aZ20 Activo Primer apellido de la | NO

ona persona accionista de | (Solo para
primer nivel. personas

fisicas)

SegundoApellidoPe | Texto 0aZ20 Activo Segundo apellido de la | NO

rsona persona accionista de | (solo para
primer nivel personas

fisicas).

Tipoldentificacion | Numérico | 1a 2 Activo Codigo de tipo de | SI
persona accionista de
primer nivel.

Referirse a la tabla
Tipo_Persona.

RazonSocial Texto 0a150 Activo Razéon social de la | NO
persona accionista de | ( Solo
primer nivel persona

juridica).

IdPersonaAccionist | Texto 1a30 Activo Identificacion del | SI

aPadre accionista padre. Para
el formato

AplicaExcepcionRe | Texto la2 Activo Codigo que indica si | SI

porteSocios para la  empresa
reportada como
accionista se debe
reportar
subaccionistas, De
acuerdo a lo
establecido en Art. 22
y 36 del Acuerdo
SUGEF 8-08. Se debe
indicar:

S=SI
N=NO
IncisoAplicable Texto laZ2 Activo Codigo del Inciso | NO
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Nombre del Tag

Tipo del
Dato

Tamaiio -
formato

Estado

Descripcion

Obligatorio

Aplicable para no
reportar socios o0
subaccionistas, segun
lo establecido en Art.
22- 36  Acuerdo
SUGEF 8-08.
Referirse a tabla
Excepciones Reporte
Socio.

ListaTiposAccién

Esta  etiqueta no
contiene datos en si
misma, sino que se
utiliza para delimitar
los grupos de tipos de
accion.

ElementoTipoAccio
n

Esta  etiqueta no
contiene datos en si
misma, sino que se
utiliza para delimitar
los detalles de un tipo
de accion.

TipoAccién

Numeérico

la2

Activo

Codigo del tipo de
accion.

Referirse a la tabla
Tipo_Accién

SI

NumAcciones

Numérico

1a25

Activo

Cantidad de acciones
del tipo indicado,
propiedad del
accionista.

SI

ValorIndividualAcci
on

Numeérico

1a20
nameros
enteros con
2 decimales

Activo

Valor individual por
cada accion del tipo
indicado.

SI

PorcentajeParticipa
cionPorTipo

Numérico

1a3
numeros
enteros con
6 decimales

Activo

Porcentaje de
participacion por tipo
de accion.

SI

MontoAcciones

Numeérico

1a20
numeros

Activo

Monto de las acciones
por tipo de accion.

SI
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Nombre del Tag

Tamaiio -
formato

Tipo del
Dato

Estado

Descripcion

Obligatorio

enteros con
2 decimales

Es igual al
NumAcciones por
ValorIndividual
Accién

TipoMonedaMonto

Numeérico

laé6

Activo

Codigo de tipo de
moneda de la accidon.
Referirse a la tabla
Tipo_Moneda.

PorcentajeParticipa
cionTotal

Numérico

l1a3
numeros
enteros con
6 decimales

Activo

Porcentaje de
participacion total del
accionista.

SI

MontoAccionesTota
1

Numeérico

1a20
nameros
enteros con
2 decimales

Activo

Monto total de
acciones de todos los
tipos, propiedad del
accionista

SI

RegistroSubAccioni
sta

Bloque donde se
incluyen los datos de
accionista de niveles
segundo e inferiores
hasta llegar al nivel de
persona fisica. El
atributo “id” es
obligatorio e indica un
consecutivo numérico
de registros de envio.
El atributo “accién”
debe tener alguno de
los siguientes valores:
“insertar’(si es un
registro nuevo),
“modificar” (si es un
cambio) o “eliminar”
(si se desea eliminar)

IdPersona

Texto

1a30

Activo

Identificacion de la
persona accionista de
segundo  nivel e
inferiores (nimero de
cédula, pasaporte, etc)
para el formato

SI
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Nombre del Tag Tipodel | Tamario - Estado Descripcion Obligatorio
Dato formato
NomPersona Texto 0a35 Activo Nombre de persona | NO
accionista de segundo | (solo para
nivel e inferiores personas
fisicas)
PrimerApellidoPers | Texto 0aZ20 Activo Primer apellido de la | NO
ona persona accionista de | (Solo para
segundo  nivel e | personas
inferiores fisicas).
SegundoApellidoPe | Texto 0aZ20 Activo Segundo apellido de la | NO
rsona persona accionista de | (Solo para
segundo  nivel e | personas
inferiores fisicas).
Tipoldentificacion | Numérico | 1a 2 Activo Codigo de tipo de | SI
persona accionista de
segundo  nivel e
inferiores. Referirse a
la tabla
Tipo_Persona
RazonSocial Texto 0a150 Activo Razéon social de la | NO
persona accionista de | (Solo para
segundo  nivel e | persona
inferiores juridica).
IdPersonaAccionist | Texto 1a30 Activo Identificacion del | SI
aPadre accionista padre del
nivel superior.
Corresponde a la
identificacién de la
empresa de la cual se
es accionista.
AplicaExcepcionRe | Texto la2 Activo Codigo que indica si | SI
porteSocios para la  empresa
reportada como
accionista se debe
reportar
subaccionistas, De
acuerdo a lo
establecido en Art. 22
y 36 del Acuerdo

SUGEF 8-08. Se debe
indicar:
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Nombre del Tag

Tamaiio -
formato

Tipo del
Dato

Estado

Descripcion

Obligatorio

S=SI
N=NO

IncisoAplicable

Texto

la2

Activo

del Inciso
Aplicable para no
reportar socios o0
subaccionistas, segin
lo establecido en Art.
22- 36 Acuerdo
SUGEF 8-08.
Referirse a tabla
Excepciones Reporte
Socio.

Codigo

NO

PorcentajeParticipa
cionTotal

Numérico

1a3
numeros
enteros con
6 decimales

Activo

Porcentaje de
participacion total del
accionista.

SI

Registrolnformacio
nNoRelevante

Bloque donde se
incluyen los datos de
los socios cuya
participacion dejo de
ser relevante. El
atributo “id” es
obligatorio e indica un
consecutivo numérico
de registros de envio.
El atributo “accién”
debe tener alguno de
los siguientes valores:
“insertar’(si es un
registro nuevo),
“modificar” (si es un
cambio) o “eliminar”
(si se desea eliminar)

IdPersona

Texto

1a30

Activo

Identificacion de la
persona accionista
cuya participaciéon
dejo de ser relevante.
(nimero de cédula,
pasaporte, etc) para el

SI
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Nombre del Tag

Tipo del
Dato

Tamaiio -
formato

Estado

Descripcion

Obligatorio

formato

NomPersona

Texto

0a35

Activo

Nombre de persona
accionista cuya
participaciéon dejo de
ser relevante.

NO

(Solo para
personas
fisicas)

PrimerApellidoPers
ona

Texto

0aZ20

Activo

Primer apellido de la
persona accionista
cuya participacion
dejo de ser relevante.

NO

(Solo para
personas
fisicas).

SegundoApellidoPe
rsona

Texto

0aZz20

Activo

Segundo apellido de la
persona accionista
cuya participaciéon
dejo de ser relevante.

NO

(Solo para
personas
fisicas).

Tipoldentificacion

Numérico

la2

Activo

Codigo de tipo de
persona accionista
cuya participacion
dejo de ser relevante.
Referirse a la tabla
Tipo_Persona

SI

RazonSocial

Texto

0a150

Activo

Razén social de la
persona accionista
cuya participaciéon
dejo de ser relevante.

NO

(Solo para
persona
juridica).

PorcentajeParticipa
cionTotal

Numeérico

l1a3
nameros
enteros con
6 decimales

Activo

Porcentaje de
participacion total del
accionista.

SI

Validaciones

1. Verificar que el identificador de entidad corresponda en la tabla Entidad de la base de
datos de la SUGEF.

2. Verificar

que

las

identificaciones

indicadas

en los campos

IdPersonaAccionistaPadre exista en los padrones de la SUGEF.

IdPersona e

. Verificar que los cddigos indicados en el campo Tipo Identificacion corresponda a
algunos de los definidos en la tabla Tipo Persona.

. Verificar que el tipo de acciones corresponde en la tabla de Tipos de Acciones de la
base de datos de la SUGEF.

. Verificar que el campo Tipo de Moneda corresponda a la Tabla Tipo Moneda
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6. Porcentaje de participacion total = Sumatoria de los montos de acciones por tipo /
capital social pagado. (aplica solamente para primer nivel).

7. Porcentaje de participacién por tipo = Monto de acciones por tipo / Monto total de
acciones de un mismo tipo. (aplica solamente para primer nivel).

8. Monto de acciones total = Sumatoria de montos de acciones especificos. (aplica
solamente para primer nivel).

9. La suma de los porcentajes indicados en los campos PorcentajeParticipacionTotal del
primer nivel no puede ser superior al 100%.

10. La suma de los porcentajes indicados en los campos PorcentajeParticipacionPorTipo
para un mismo tipo de accién en el primer nivel no puede ser superior al 100%.

11. Si los accionistas de una empresa ya fueron reportados en algin nivel y reaparece en
un nivel inferior, ya no debe reportase sus accionistas.

12. Verificar que cuando en el bloque de primer nivel se reporta un accionista para el cual
en el campo Tipo Identificacidn se indica alguno de los cddigos 2,4 o 6, en el campo
“Aplica Excepcidn Reporte Socios” se indica “N” , se deben registrar Subaccionistas.

13. Verificar que cuando en el campo Tipoldentificacién del bloque Subaccionista se indica
alguno de los codigos 2,4 o 6, en el campo “Aplica Excepcién Reporte Socios” se indica
“N”, se solicite reportar Subaccionistas.

14. Verificar que en el campo “Aplica Excepciéon Reporte Socios” se reporte “S” o “N”.

15. Verificar que cuando en el campo “Aplica Excepcién Reporte Socios” se indica “S”
solicite incluir datos en el campo “Inciso Aplicable”.

16. Verificar que los datos incluidos en el campo “Inciso Aplicable”, correspondan a
alguno de los valores definidos en la Tabla Excepciones Reporte Socios.

17. Verificar que la identificacién incluida en el campo IdPersona del bloque Registro
Informacion No Relevante haya sido reportada en el bloque de Accionistas de primer
nivel o en el bloque de Subaccionistas de la informacién de Registro y Control del mes
anterior.

Nota: El reporte de accionistas en este XML debe realizarse hasta persona fisica, conforme lo indicado en
el Acuerdo SUGEF 8-08 Reglamento sobre autorizaciones de entidades supervisadas por la SUGEF y sobre
autorizaciones y funcionamiento de grupos y conglomerados financieros.

Péagina 27 de 33



B Hi

Manual de Informacion Clase de Datos Registro de Entidades

Financieras

Cdédigo: M-ST-001

Versién: 1.0

Pagina 28 de 33

Bloque para bancos corresponsales

Definicion

Este archivo contiene los valores necesarios para realizar la carga de la informacidén cualitativa
necesaria sobre bancos con los cuales se tienen convenios de corresponsalias y representaciones
por parte de una entidad.

El formato de envio para esta informacion se encuentra en el archivo (fisico:
RegistroControl_BancoCorresponsal.xml, con estado: Activo.
Estructura XML
<Registro id="" accion="">
<IdBancoCorresponsal />
<NomBancoCorresponsal />
</Registro>
Campos de bancos corresponsales
Nombre del Tag | Tipodel | Tamafio - Estado Descripcion Obligatorio
Dato formato
Registro Bloque donde se

incluyen los
datos. El
atributo “id” es
obligatorio e
indica un
consecutivo
numeérico de
registros de
envio. El
atributo “accion”
debe tener
alguno de los
siguientes
valores:
“insertar”(si es
un registro
nuevo),

“modificar” (si es
un cambio) o
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Nombre del Tag | Tipodel | Tamafio - Estado Descripcion Obligatorio
Dato formato

“eliminar” (si se

desea eliminar)
IdBancoCorresp | Texto 1a30 Activo Identificador del | SI
onsal banco

corresponsal, es

el cédigo codigo

SWIFT o ABA
NomBancoCorre | Texto 1a150 Activo Nombre del | SI
sponsal banco

corresponsal.

Validaciones

1. Verificar que el identificador de entidad corresponda en la tabla Entidad de la base de

datos de la SUGEF.

2. Identificador del banco corresponsal deben corresponder con el numero SWIFT o ABA.
3. Validar el ndmero SWIFT o ABA contra el registro de la SUGEF

Las entidades deberan enviar los cédigos con anticipacion para ser ingresados al padron, para
esto deben utilizar la aplicacién de Modificaciéon al Padréon con la clase de datos Registro y
Control, deben enviar la documentacion respectiva.
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Bloque para informacion de Asociados

Definicion:

Este archivo contiene los valores necesarios para realizar la carga de la informacion de los

asociados de la entidad.

El formato de envio para esta

informacién se encuentra en el

archivo fisico:

RegistroControl_InformacionAsociados.xml, con estado: Activo y aplica para Unicamente te para
las Cooperativas de Ahorro y Crédito y las Mutuales de Ahorro y Préstamo.

Estructura XML

<Registro id=

</Registro>

Campos de informacion de asociados

accion=
<NumAsociados/>

>

Nombre del Tag

Tipo del | Tamario -
Dato formato

Estado Descripcion

Obligatorio

Registro

Bloque donde se
incluyen los datos. El
atributo “id” es
obligatorio e indica un
consecutivo numérico
de registros de envio.
El atributo “accién”
debe tener alguno de
los siguientes valores:
“insertar’(si es un
registro nuevo),
“modificar” (si es un
cambio) o “eliminar”
(si se desea eliminar)

NumAsociados Numérico | 1a 6

Activo Cantidad de asociados
de la entidad.

SI
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Validaciones

1. Verificar que el identificador de entidad corresponda en la tabla Entidad de la base de

datos de la SUGEF.

Bloque para informacion de Socios

Definicion:

Este archivo contiene los valores necesarios para realizar la carga de la informacion de los socios

de la entidad.

El formato de envio para esta informaciéon se

encuentra en el

archivo fisico:

RegistroControl_InformacionSocios.xml, con estado: Inactivo y no aplica para ningun sector.

Estructura XML

nn nn»

<Registro id="" acciéon="">
<IdSocio />
<NomSocio />
<PrimerApellidoSocio />
<SegundoApellidoSocio />
<TipoPersona />
<RazonSocial />

</Registro>

<RegistroTotalSocios id=
<NumSocios />

</RegistroTotalSocios>

nn nn

accion="">

Campos de informacion de Socios

Tamainio - Estado

formato

Nombre del Tag Tipo del

Dato

Descripcion

Obligatorio

Registro

Bloque donde se
incluyen los datos de
los socios. El atributo
“id” es obligatorio e
indica un consecutivo
numérico de registros
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Nombre del Tag

Tamaiio -
formato

Tipo del
Dato

Estado

Descripcion

Obligatorio

de envio. El atributo
“accion”  debe tener
alguno de los siguientes
valores: “insertar”(si es
un registro nuevo),
“modificar” (si es un
cambio) o “eliminar” (si
se desea eliminar)

IdSocio

Texto 1a30

Activo

Identificacion del socio
(nimero de cédula,
pasaporte, etc.), para el
formato

NO

NomSocio

Texto 0a35

Activo

Nombre del socio

NO

PrimerApellidoSoci
0

Texto 0az20

Activo

Primer del

socio

apellido

NO

SegundoApellidoSo
cio

Texto 0a?20

Activo

Segundo apellido del
socio

NO

TipoPersona

Texto 1a15

Activo

Codigo de tipo de
persona del socio.
Referirse a la tabla
Tipo_Persona

SI

RazonSocial

Texto 0a150

Activo

Razén social del socio

NO

(Solo para
personas
juridicas)

RegistroTotalSocio
s

Bloque donde se
incluyen los  datos
totalizados de los
socios. El atributo “id”
es obligatorio e indica
un consecutivo
numérico de registros
de envio. El atributo
“accion”  debe tener
alguno de los siguientes
valores: “insertar”(si es
un registro nuevo),
“modificar” (si es un
cambio) o “eliminar” (si
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Nombre del Tag Tipodel | Tamario - Estado Descripcion Obligatorio
Dato formato

se desea eliminar)

NumSocios Numérico |1a6 Activo Cantidad de socios de la | SI
entidad

Validaciones

1. Verificar que el identificador de entidad corresponda en la tabla Entidad de la base de
datos de la SUGEF.
2. Validar que el codigo del tipo de persona corresponda en la tabla de Tipos de Personas de
la base de datos de la SUGEF.
3. Verificar que los socios de la entidad correspondan en los padrones de la SUGEF.
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