SOLICITUDES DE OMISION DE INFORMES

SICVECA

Guia de uso del modulo
Las solicitudes de omision de informes pueden ser utilizadas cuando la entidad requiere justificar
ante la SUGEF la falta de presentacidn de uno o varios archivos de una clase de datos en un periodo
especifico.
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Crear una Solicitud de Omision

Para crear una solicitud de Omisidn es necesario ingresar a la opcion de SICVECA “1. Crear Solicitud
de Omisidén de Informes” y dar clic en la opcidn “Crear Solicitud de Omisién de Informes”.

- SICVECA - "Sistema de captura verificacion y carga”

=Padron ~ = Reportes ~ = Solicitudes de Omision de Informes ~

Solicitudes de Omision de Informes

Aviso Importante:

Estimado Usuario: es necesario que antes de realizar la carga
de las clases de datos Legitimacion de Capitales y/o Articulo
15 Ley 8204 remita su “Solicitud de Omisién de Informes” en
caso de que requiera no reportar para un periodo especifico
la informacién de sus movimientos.

Es decir, una vez remitida la carga del periodo no puede
solicitarse una omision del informe o de sus archivos.

Usted podra eliminar una solicitud de omisién que registré
de forma errénea siempre y cuando se encuentre dentro de
los dias del plazo de envio del informe en ese periodo.

Sirvase consultar la guia de Solicitudes de Omisién en la
documentacion de la clase de datos en el Manual de
Informaciéon de SICVECA en el sitio web de SUGEF:
www.sugef.fi.cr.

El sistema le muestra la pantalla para realizar la solicitud, donde debe seleccionar: entidad, clase de
datos, periodo, los archivos a omitir, justificacion y dar clic en el botdn de “Generar Solicitud”
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/ﬂ'\ = Firma de la Informacion ~ « Clase de Datos - « Monitoreo ~ « Padron ~ = Reportes ~ = Solicitudes ~

Crear Solicitud de Omisién de Informes

Formutario para realizar la soliciud de de omision de archivos especificos par2 1a carga de SICVECA

Entidad: v Clase Dato: | Articulo 15 Ley 8204 v
Periodo: ociubre v |[2020 v

Mostrar Buscar
AL S
Registros
Archive a omitir = Cédigo Archivo Nombre Afchive
2001 Operaciones Efectivo
2002 Operaciones Cusiodia Fideicomiso
2003 Legiimacion Remesas

Mostrando 1a 3 de 3 Registros

Anterior n Siguiente

Justificacion: [nonubo operaciones por ningin monto. +

Jn-\-rslnl

- SUGEF © Todos kos derechos

El sistema le mostrara un mensaje de éxito al generar la solicitud.

« Lasolicitud fue generada con exito, por favor solicite Ia firma  §¢
de la persona autorizada, para el proceso de omision.
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Consultar/Aprobar/Cancelar Solicitud de Omisién

Para ingresar a la opcion de consultar, aprobar o cancelar una solicitud de omisidn es necesario ir a
la opcion “Solicitudes” y dar clic en la opcién “2. Consultar/Aprobar/Cancelar Solicitud de
Omision”.

SICVECA - “Sisterna de captura verificacion y carga”

- Firma de 1a Informacion =« Clase de Datos -~ = Monitoreo = = Padron - - Reportes ~

Solicitudes de Omision

Aviso lmportante:

-

Estimado usuario, es necesario que
antes de realizar la carga de las clases
de datos de Legitimacicon de Capitales
< v/©o Articulo 15 Ley S204 remita su >
solicitud de ormisicorn de archivos en caso
de que asi lo requiera.
Es decir, una vez remitida la carga del
periodo no puede solicitarse la omisicon
de un archivo.

Consultar

El sistema le muestra la pantalla de consulta, con los filtros de busqueda: entidad, clase dato,
periodo, estado de solicitud, una vez seleccionado los filtros, debe dar clic en el botdn “Buscar”.

| SICVECA - "Sistema de captura verificacion y carga”

* Monitoreo ~ «Padron -+ - Reportes ~ - Solicitudes ~

®@Periodo: foctubre v 2020 v|
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El sistema le muestra la consulta segun los filtros seleccionados.

Eliminar

Para Eliminar una solicitud de omisidn se deben cumplir los siguientes requisitos:
1. Lasolicitud debe estar en estado “Espera de aprobacion”.

Una vez cumplido con lo necesario, el usuario debe dar clic en el botdn con imagen de basurero
marcado en rojo en el siguiente recuadro.

SICVECA - "Sistema de captura verificacion y carga”

= Monitoreo - = Padron - - Reportes ~ = Salicitudes ~

Solicitudes de Omision de informes

Entidad: v Clase Dato: | Ariculo 15 Ley 6204 -

@ Periodo:  |octubre v || 2020

Estado Solicitud: | En espera de aprobacion v

==l
Solicitudes de Omision de Archivos
Wostrar Buscar.

0 o~
Registros

Gancelar

Nimero clase Penoga Dias Plazo Fecna Usuario Fecha Justificaciin cel Solicitua

Aprobader  Solicitud Nombre Entidad Estado Archivos Datos. carga (Naturales) Solicrtud Justificacin Fimante  Aprobacion Aprobador Omisisn

m 2 En espera de + Afcdo1s 011072020 2 20112020 No hubo operaciones por
apeobacitn Ley 204 ingGn monto
H oo

Mostrando 1 1 de 1 Registros

El sistema le muestra al usuario un mensaje de advertencia, una vez leido el mensaje, debe dar clic
en “Eliminar”.

X

£ Esta seguro que desea eliminar Ia solicitud de

omision?
Eliminar | Cancelar
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Aprobar

Para aprobar una solicitud de omisidn se deben cumplir los siguientes requisitos:

1. Lasolicitud debe estar en estado “En espera de aprobacion”.

2. Parael caso de las entidades financiera, el usuario debe tener el rol de firmante en SICVECA
y tener un puesto autorizado para firmar en el Sistema de Roles sobre esa clase de datos.

3. Parael caso de los sujetos obligados por el art.15 de la Ley 7786, las representantes legales
deben firmar la omision, quienes deben estar autorizados en el Sistema de Administracion
de Usuarios Externos, en Sistemas — SICVECA y en Roles - SICVECA Usuario Entidad
Aprobador y Enlace.

4. Elusuario debe contar con una firma digital vigente, al momento de realizar la aprobacion.

Una vez cumplido con lo necesario, el usuario debe dar clic en el botén “Firmar”.

(CA - "Sistema de captura verificacion y carga”

/h’( +» Firma de la Informacion ~ +Clase de Datos - -« Monitoreo ~  «Padron -~ - Reportes - - Solicitudes ~

Entidad: v Clase Dato: Articulo 15 Ley 8204 v
@ Periodo: octubre v || 2020 v
Estado Solicitud:  [En espera de aprobacien v |

Solicitudes de Omision de Archivos

Mostrar Buscar.
0 v
Registros

Cancelar

Nomero Clase Periodo Dias Plazo Fecha Usuario Fecha Justificacion del Solicitud

Aprobador Solicitud Nombre Entidad Estado Archivos Datos. Carga (Naturales) Solicitud Justificacion Firmante Aprobacion Aprobador Omision

+ Aticulo 15 01/10/2020 20 2011172020
Ley 8204

© 2020 - SUGEF © Todos los derechas reservados
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El sistema le muestra una pantalla con la declaracién jurada, una vez verificado los datos de la
declaracion, el usuario aprobador debe dar clic en el boton “Firmar”.

X

Declaracion jurada omision de archivos:

Codigo Solicitud: 110
Fecha Solicitud: 11/19/2020 4:37:25 PM

Yo con identificacion como
Representante Legal Art 15 de la entidad

hago constar que los archivos:
* 2001-Operaciones Efectivo
= 2002-Operaciones Custodia Fideicomiso
+ 2003-Legitimacion Remesas

correspondientes a la clase de datos de Articulo 15 Ley 8204, no se van a reportar para el
periodo 1/10/2020 12:00:00 AM, por el siguiente motivo: No hubo operaciones por ningdn
monto

Fecha de solicitud de firma: 11/20/2020 8:17:09 AM

Una vez validado la firma del usuario, el sistema le muestra un mensaje de éxito; el cual se debe dar
clic en el botdn “Aceptar” para continuar.

Se aprobo exitosamente su solicitud de omisién, la carga ha
guedado en estado omitido!

El sistema le muestra que la solicitud quedo en estado aprobado.

IMPORTANTE: Con la solicitud aprobada en SICVECA los supervisores podran tener constancia de lo
siguiente:
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1. Sila omision del informe es completa, es decir; es por todos los archivos que conforman la
clase de datos, el informe de ese periodo se da por recibido y la entidad cumple con su
envio.

2. Sila omisién del informe es parcial, recuerde que debe realizar primeramente la omision y
posteriormente DEBE enviar la clase de datos correspondiente a este periodo de forma
normal, PERO se le autoriza omitir el o los archivos que justificé en esta solicitud.

Cancelar

Para cancelar una solicitud de omisién que se incluyd de forma errénea de parte de la entidad deben
cumplir los siguientes requisitos:

1. Lasolicitud debe estar en estado aprobado.

2. Elusuario debe tener el rol de firmante autorizado.

3. Laclase de datos debe encontrarse dentro del plazo regulatorio (Ver columna Dias Plazo),
por ejemplo, si para Legitimacion de capitales el plazo regulatorio es de 20 dias naturales,
el dia 21 del mes ya no podrdn realizarse solicitudes de omisidn.

Una vez cumplido con lo necesario, el usuario debe dar clic en el botén “Cancelar”.

CVECA - "Sistema de captura verificacion y carga”

4 -Fimade lalnformacion - - Clase de Datos - - Monitoreo - -Padrén - - Reportes - - Solicitudes ~

Solicitudes de Omisién de informes

Entidad: v Clase Dato: | Articuio 15 Ley 8204~

G Periodo:  |octubie v || 2020 v

Estado Solicitud: Aprobado v

Solicitudes de Omisién de Archivos

Mostrar Buscar.
1w
Registros
Cancelar

Nimero Clase Periodo Dias Plazo Fecha Usuario Facha Justificacion del Solicitud
Aprobador Solicitud Nombre Entidad Estado Archivos Datos. carga {Naturales) solicitud Justificacion Firmante Aprobacién Aprobador Omisién

f

MOSITando 13 106 1 Regisios

ns Aprobaco + Afkulo 15 011012020 0 201172020 No hubo cperaciones por
Ley 8204 ningiin monto

201112020




« +SUGEF

El sistema le muestra una pantalla con los datos de la solicitud a cancelar; para este caso es
requerido digitar una justificacion de cancelacion en dicho campo. Seguidamente el usuario debe
dar clic en el botdn “Cancelar Solicitud”. De caso contrario dar clic en el botén “Salir”.

Cancelar Solicitud x
MNumero de Solicitud: 110
Fecha Solicitud: 19/11/2020
Entidad:
Periodo: 01/10/2020
Clase datos: Articulo 15 Ley 8204
Justificacion: No hubo operaciones por ningdn monto.

Justificacion de cancelacion:

Cancelacion de solicitud de omision de archivos._
P e -

Cancelar Solicitud Salir

El sistema le muestra un mensaje de éxito y la solicitud cambia su estado a cancelado.

SICVECA - "Sistema de captura verificacion y carga”

= Clase de Datos - - Monitoreo - = Padron ~ = Solicitudes ~

- Reportes -

Solicitudes de Omision de informes

Entidad: v|  Clase Dato: |Anicwo15leys2os v
Periodo:  [octubre  v| 2020 v
Estado Solicitud: | Cancetade v

2 solicitud de omision 113 se rechazd conrectamente

Solicitudes de Omision de Archivos

Mostrar Buscar:
0~
Registros

cancelar

v Mimero Clase Pariodo Dias Plazo Fecha Usuario Facha Justificacién del Solicitud

Aprobador  Solicitud Nombre Enticad Estaco Archivos Datos carga (Naturales)  Solicitug Justficacién Firmante  Aprobacién Aprabader omisién

— 3 Cancelado + AMUIO 15 01102020 20 M0 Nombooperones por  ASRAWAN 201112020

Ley 8204 ningiin monto JOSUE

© 2020 - SUGEF © To0S 10 GEECNOS resenvados
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Importante:

Posterior al ultimo dia del plazo regulatorio para la clase de datos seleccionada, en caso de que se
requiera cancelar una solicitud de omisidn debera cumplir con lo dispuesto en la Circular Externa
SUGEF 005-2007 del 08 de febrero del 2007 “Procedimiento de descarga y sustitucion de
informacion”.

Por favor comuniquese con los encargados de la clase de datos para coordinar el ajuste. Los
contactos se encuentran en el “Manual de Informacion de SICVECA”.
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