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DESCRIPCION DEL SISTEMA

*Herramienta
tecnoldgica que
permite garantizar la
autoria e integridad de
los documentos
digitales, posibilitando
que éstos gocen de una
caracteristica que
Unicamente era propia
de los documentos en

papel

* Proceso de revision de firmas,
estructura XML del archivoy
aplicacion de reglas de negocio
segun el tipo de informe e

informacidn esperada.

e Sistema Web de Captura Verificacion y
Carga de Datos para remision de
informes entre Entidades y la
Superintendencia General de Entidades

Financieras, Costa Rica.

*Se refiere a todos los
sujetos que poseen
alguna actividad
financiera-econdmicay
que puede o no estar
supervisada por la
SUGEF.

ePaquetes de archivos
de informacion a
reportar mediante
SICVECA.

* Xtensible Markup Language .

(«lenguaje de marcas ), esun

metalenguaje extensible de

etiquetas desarrollado por el
World Wide Web Consortium
(W30Q), utilizado para almacenar
datos de forma legible.

*Tecnologia sencilla que tiene a
su alrededor con un papel muy
importante en la actualidadya
que permite la compatibilidad
entre sistemas para compartir
la informacion de una manera
seqgura, fiabley facil.

eCargas a SICVECA
(enviadas porla
aplicacion web) que
esperan ser procesadas
en el orden de entrada
al sistema

Este archivo se utiliza como un
filtro que recibe la informacidén
de otro medio electronico, la
procesa de acuerdo a las reglas y
métodos que se le soliciten en su
programacion. Puede verse
como un plantilla que define el
formato del archivo XML.



Autenticacion del Usuario

Previo a la utilizacion de SICVECA cada Entidad debe
realizar los siguientes tramites:

. Solicitar acceso al Sistema de “Usuarios
externos” de SUGEF:
https://www.sugef.fi.cr/manuales/manual adm_usrs

externos/documentos/Presentacion%20Sistema%20

Administracion%20de%20Usuarios%20Externos.pdf

*  Contar con el registro en el sistema de “Roles de
SUGEF Directo”

https://www.sugef.fi.cr/manuales/Sistema%2o0de%20Roles/

registrado su puesto en el sistema de Rolesy el mismo se

encuentra activo. Para entidades fiscalizadas por SUGEF
puede consultar el reporte de "Principales Puestos” en el
siguiente enlace:

https://www.sugef.fi.cr/servicios/reportes/PrincipalesPuestosRoles.aspx

Para utilizar SICVECA, es necesario que posea una
tarjeta de firma digital otorgada por la Autoridad
Certificadora Nacional en Costa Rica y el software
“Firmador del Banco Central de Costa Rica”.

@ Safari File Edit View History Bookmarks Develop Window Help Debug

[ W) Tue2:05PM you Q i=

e0e® < [em} @ 17216.86.16

i
9 up gy

& Usuario: Pruebas-externo\jdbarrantes & ID: 207150751 & FIDUCIARIAMCF ® martes

SICVECA - "Sistema de captura verificacion y carga"

A Firma de la Informacién ~ = Clase de Datos ~ = Monitoreo ~  * Documentacion ~

5> SUGEF

SICVECA (Sitema de Captura, Verffcacion y Carga de Datos
es laplataforma tecnologica que-permite el envio

y validacion preliminar de informacion cuantitativa

entre las diversas entidades financieras y SUCEF.

© 2019 - SUGEF © Todos los derechos reservados

Una vez con esos accesos la persona definida con el
perfil de administrador generara el respectivo usuario
para cada colaborador de la entidad, es decir, todos los
privilegios de acceso seran administrados por la misma
entidad.

Por favor verifique con el usuario administrador de su
entidad si usted tiene acceso al Sistema SICVECA con
perfil de Enlace o de Firma y Enlace y si ha sido

(Mas informacion en
https://www.soportefirmadigital.com)

La firma digital es utilizada como mecanismo de
seguridad para la autenticacion en el sistema y para la
accion de firma de una clase de datos. Es importante
recalcar que todas las transacciones que se ejecuten en
la aplicacion quedaran registradas bajo el usuario
autenticado y la entidad asociada a este.
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Preparacion de Archivos XML y Paquete Zip

Una vez cumplidos los requisitos de autenticacion puede

acceder al sistema mediante el siguiente enlace con algun
Pasos Importantes navegador de Internet:

https://extranet.sugef.fi.cr/extranet/

Las entidades deben generar los informes en formato XML
siguiendo las guias establecidas para cada clase de datos,
cada archivo XML cuenta con una plantilla XSD que define
las reglas de escritura de los datos. La SUGEF no provee
ningun software o herramienta para generar los informes,
sin embargo, se facilitan guias para crear archivos XML
desde Excel en casos donde el informe es sencillo.

Los archivos de envio para el SICVECA en formato XML

estan basados en dos bloques principales:

e Blogue de Encabezado: esunaseccion genérica,
que debe enviarse en cada XML de informacion
solicitada por la SUGEF.

e Blogue de Datos: es la seccion donde se definen
los datos propios de la informacion de cada negocio

e informe.

Para algunos de los datos existen tipos predeterminados o
valores pertenecientes a una lista; para esto en la
descripcion del campo se indica el valor o los valores
necesarios, por favor consulte la documentacion asociada a
cada clase de datos para ver este detalle.
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Por ejemplo, esta es la tabla que indica los

Nombre del Campo Tamaiio Descripcion

valores a detallar en cada campo del

ClaseDato Numérico 1as Activo Codigo de carga de la clase de
de tOdOS |OS XML que datos, Referirse a la tabla
Clase_dato

recibe SICVECA:

VersionClaseDato Numérico | 1a10 condos Activo | Namero de versién de la Clase
decimales de Datos, en un inicio esta
version debe venir como 1.0

Archivo Numeérico 1als Activo Codigo de carga del archivo
Referirse a la tabla Archive

VersionArchivo Numérico 1210 con dos Activo Numero de version del archivo,
decimales en un inicio esta version debe
venir como 1.0

Periodo Fecha dd/mm/yyvy Activo Codigo del periodo, es la fecha
que corresponde al periodo que
cumple la carga del archivo

IdEntidad Texto 1a30 Active | Identificador de la entidad que
envia los datos, en el caso de la
persona juridica corresponde al
niimero de cédula juridica y
para las personas fisicas, el
nimero de identificacién
correspondiente.

TipeCarga Numérico laz Activo | Indicar el cédigo 1.
TipoMoneda Numeérico laé Active | Indicar el cédige 1.
La correspondiente es la siguiente, a la derecha se muestran un par de datos de

ejemplo y las tablas que los documentan:

<?xml version="1.0" encading="is0-8859-1" standalone="yes"?>

-:ArchivoSlC\-’ECA:- Nombre de la tabla: Clase_dato
<Encabezado> — R
<ClaseDato /= B
<VersionClaseDato /> Archivos
<Archivo f} Nombre de la tabla: Archivo
=Version '

Archive Deseripeidn

<Periodo f’::» 2001 Informacidn de operaciones de ingreso o egreso de
] efectivo por sumas iguales o superiores s
<IdEntidad ‘,f:» USS10.000,00 o ¢l equivalente en colones u otras
. realizadas en forma dnica o maltiple, en un
<TipoCarga /> mes calendario,
. 2002 Informacion de operaciones de MEreso o CEIEso que
<TipoMoneda /> igualen o superen los US510.000,00 o el equivalente
. ‘en colones u otras monedas, realizadas en forma
<(ClaseDatoRelacionPersonas /> mio, mectisste ualqeier forma da pago o reciio da
fondos fective), en un mes calendaric
</Encabezado> T s P de cavio de i
exterion (ingreso) o pago de remesas en Costa Rica
<Datos=> (egreso), que igualen o superen los US$1.000,00,
realizadas en forma inica o maltiple, en un mes
calendario.

........... Cadigo de la clase de datos relacionada con las personas que se

< - envian en el archivo.
fD':'&ltOS Mos indica la prioridad que se le debe de dar a las solicitudes de
</ArchivoSICVECA> inclusién o modificacion segunla fecha de cierre. Unicamente para el
archivo Padronxml




® El operador del sistema con rol de Entidad Enlace tiene la capacidad de ejecutar la carga

de los paquetes Zip asociados a una clase de datos, monitorear el estado de la carga,

consultar en el mdodulo de “Firma de la Informacidon” las firmas recibidas sobre el mismo.

Ademas puede consultar el resultado de la validacion de los datos y las notificaciones

realizadas por el sistema. También tiene la posibilidad de realizar el proceso de

“Verificacion contra el Padron”

Aprobador

Habilita la capacidad de
firmar un archivo que se
encuentre en estado de
espera de firmas.
en el
momento de ingresar al
maodulo de firma SICVECA
validara contra el sistema
de Roles que el usuario
tenga un puesto vigente y
activo, y que ademas ese
puesto sea el esperado
para la clase de datos

seleccionada.

y acceder las opciones de documentacion.

Entidad
Enlace
Elimina H
Firmas
. . ® Habilitala opcion de
Ellm.mq alguna firma sobre wun
Archivos

\

Permite eliminar el

asociado a una carga de clase de
datos mientras esta se encuentre
en espera de firmas (en caso de
que se determine algun error en
los archivos que se incluyeron en
el paquete Zip). En ese caso es

necesario que se repita el envio.

archivo que se encuentre en
estado de espera de firmas.
Esto
entidad desee cambiar a uno

previendo que la
de sus firmantes antes de
que se ejecute el envio.

El envio se
ejecuta de forma automatica
una vez completadas las
firmas.



CARGA DE INFORMACION
DE CLASES DE DATOS

El modulo de carga permite hacer el envio a SUGEF de aquellos informes que han sido predefinidos en
cada clase de datos.

Puede consultar mas informacion sobre cada clase de datos en el sitio web de SUGEF, seccidn
Manuales, “Manual de Informacion de SICVECA":

https://www.sugef.fi.cr/manuales/manual de informacion sicveca/

Para cada envio el operador del sistema con rol de Entidad Enlace debera indicar:

Entidad a nombre de quien remite la informacion,
para el caso de Corporaciones o Grupos Financieros el
usuario podria contar con acceso a mas de una
entidad debe

correspondiente a su informe.

por lo que seleccionar la
Clase de Dato: categoria de la informacion a enviar.

Periodo: mes de corte de la informacion, puede
incluir la indicacion de "“Primera” o “Segunda”
quincena segun las reglas definidas por el negocio
para cada clase de datos. IMPORTANTE: este periodo
debe coincidir con el indicado en el encabezado de cada
archivo XML, de lo contrario la carga sera validada

como fallida.

Agregar Clase de Datos

Archivo: se debe adjuntar un Unico archivo
en formato Zip, el mismo contendra los
archivos XML que conformen la clase de
datos, segun lo tenga definido el Manual de
Informacion de SICVECA.

Pre-validacion de datos: puede utilizar
esta opcion en caso de que desee realizar
una verificacion de las validaciones de
estructura y negocio que seran aplicadas
por SICVECA, el nUimero de envios en
modo “pre-validacion” es segun la
clase de datos.

Entidad:  [suger v‘ Clase Dato:

|Se|eccione una clase de datos

Periodo:

o

(Csegunda Quincena

@Primera Quincena

Archivo:

[ © 5w orewe

[ Pre-validacion de datos (No requiere firmas) :> /

Todas las cargas que ingresen
con este “check” seran marcadas
como fallidas, ninguna

corresponderd a un informe final.
La carga definitiva debera ser
remitida sin ese “check”y sera
necesario que se firme
digitalmente mediante el
“Médulo de Firma de Ila
Informacion” en caso de que
asi lo definan las reglas del
negocio.



https://www.sugef.fi.cr/manuales/manual_de_informacion_sicveca/

Guia Grafica de Envio

La entidad genera sus informes en
formato XML siguiendo las guias del
Manual de Informacion de SICVECA

para cada clase de datos.
n Operador de SICVECA

(Rol de Entidad Enlace)
m h ¢ Crea ZIP incluyendo los XML en 5U PC
B 5

local con la herramienta que guste

XML

g
<
o

El Operador de SICVECA envia por
la WEB Extranet de SICVECA el
paquete ZIP, recibe un correo
indicando que la carga ha sido
recibida y debe notificar a los

firmantes que la misma esta
disponible para firmar

Los Ejecutivos con el Rol de Aprobador en las
Entidades proceden a firmar el archivo ZIF por
medio de FIRMADOR BCCR en la WEB
Extranet de SICVECA

En ese momento se valida su Puesto

reportado en el sistema ROLES (Sugef Directo)

iy Superintendencia General
e II E de Ermu.-uu Financieras
v [ B © A

Operador y Firmantes (Rol
Aprobador) reciben mensaje de que

se han recibido todas las firmas y
gue se ha enviado a Procesar la

clase de Datos

Se procesa la clase de datos
El informe (Clase de Datos) queda en COLA ﬂ en los Validadores de #
de ESPERA de FIRMAS hasta que se reciban SICVECA
todas las firmas requeridas sobre esa *
informacion, una vez completadas; el

proceso de carga inicia de forma
automatica
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Descripcion del proceso de Carga

El modulo de carga permite hacer el envio a SUGEF de aquellos informes que han sido predefinidos en
cada clase de datos.

Pasos previos:
1. Generar los archivos XML.
2. Empacarlos en un archivo Zip.

Se recomienda utilizar una herramienta de compresion de archivos

&
@@@ tal como WinZip para archivos XML de mas de 1 GB de tamafo ya
» / que el método de compresion de Windows para estos archivos no es

totalmente soportado.

Pasos ejecutados en SICVECA por cada usuario segun su ROL:

3. Ingresar al sistema

Rol Enlace Rol Aprobador

I4l

4. Cargar paquete zip

Rol Enlace

|¢

5. Consultar paquete en cola
Rol Enlace Rol Aprobador

6. Firmar paquete zip

Rol Aprobador

7. Verificar el resultado de la carga
Rol Enlace

El operador que realiza el “paso 4: Carga del paquete zip”, es el
responsable de / \
N
Notificar a los posibles firmantes QQ, v
A
Para que ingresen al sistema a ejecutar su firma. La lista de puestos
esperados puede consultarse en la opcion “Firma de la

Informacion”.
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Pasos de procesamiento en

o SICVECA recibe el paquete Zip y lo

coloca en una cola de documentos por

firmar (en caso de requerirse firmas). Cada
firmante debe ingresar a la extranet de
SICVECA y proceder a firmar el paquete en
espera. Una vez completadas todas las firmas
esperadas el paquete pasa a una cola de
documentos por validar.

J Cuando la carga ha sido asignada a
un servidor, el sistema inicia el proceso de
validacion en aspectos tales como la
estructura de la informacion XML, los valores

permitidos, reglas de negocio, etc.

J Una vez que los documentos han
sido validados exitosamente, SICVECA carga

la informacion a la base de datos institucional

y la misma queda recibida en firme por SUGEF.

. Cada operador con rol de Entidad
Enlace del sistema puede monitorear estos
estados y revisar el resultado de la validacidn
de los datos, si la clase de datos no se recibe
exitosa el operador debe revisar el informe de
errores y realizar las correcciones indicadas. El
proceso se repite las veces que sea necesario
hasta obtener el estado exitoso.

J Si es una carga de tipo

el proceso se repite un nUmero
limitado de veces, el cual estd definido para
cada clase de datos segun los requisitos del
negocio. Como se indicd en paginas
anteriores, estas cargas siempre finalizan

con pero en el reporte de
validacion se incluira el mensaje: "La carga
fue pre-validada de forma exitosa”. Esta
facilidad ha sido habilitada con el fin de que
los operadores se aseqguren de que la
informacion es correcta (segun las
validaciones de SICVECA) antes de solicitar

la firma a sus gerentes o supervisores.

Descripcion de estados de cargas en
SICVECA:

74 Cargado: carga exitosa en SUGEF,
finaliza el proceso para ese periodo.
Fallido: no cumplio con alguna de

/% lasvalidaciones de estructura o
negocio.

En espera de Dependencias (clases

J de datos que deben ingresar exitoso
antes de procesar la actual).

%  Validandose: ejecutando revisiones
en el servidor.

Finaliza Validacion: la ejecucion de

é_h las validaciones termind y va a
comenzar el proceso de finalizacidn
de la carga.

Descargado: la informacion se
“elimina” de SUGEF con el fin de
sustituir el informe.

En espera de documentacion:
estado de la clase de datos 17-
Inversiones para recibir informacion
adicional.

En espera de verificacion: estado
de la clase de datos 34—
IndicadoresFinancieros.

11



e Paralaclase de datos 17-Inversiones se aplica un flujo especial de validacion, a continuacion
se detalla el proceso:

Calcula dato VER y ida contra el
Q Financiero, deben ser iguales.
v
Validador [

Estado carga:
— oy 9: En espera de
E No verificacion
D Se notifican los
erroresala
XML Inversiones entidad

Inicia nuevamente el flujo

recepcidn de la clase de datos 17 Inversiones, 6to
dia hdbil a media noche. Valida en precios que sean
el mismo ISIN y mismo Proveedor de Precios de
todas las entidades.

¢ Se ejecuta una vez vencido el plazo de espera de

Proceso de
validacion de

Matriz de
Precios

Validacion
Exitosa

Estado carga:

Estado carga: 10: En espera de

documentacion

5: Exitoso

M Senotificaala Se notificaala
entidad el resultado E entidad de que debe
de la carga enviar los
documentos con la
evidencia de que
estan correctos sus
precios

Pase a
Historico l

Las entidades notificadas con inconsistencias en
s los precios deben remitir el XML de Evidencias
Estado
E Va lidador —

carga:
5: Exitoso

e — para ambas
XML E No S clzses de
Documentacién atos
Evidencia de S:_‘:E::n‘l“ Se notiﬁca ala
Inversiones entidad entidad.

Clase de Datos 30

—
&

Inicia nuevamente el flujo
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FIRMA DE INFORMACION

Descripcion del proceso

El modulo de firma permite a los usuarios las siguientes acciones:

e Consultaruna carga de una clase de datos en cola de “Documentos por firmar” para un periodo
en especifico.

Firma de la Informacién

Entidad: |sugef v | Clase Dato: |Seleccione una clase de datos v

Periodo: 2019 v

v" También puede consultar todas las cargas
pendientes de firmas desde
Monitoreo/Monitoreo y consulta de
archivos

e Consultar la lista de puestos esperados para esa clase de datos, sus puestos suplentes, y el
detalle de los usuarios que han ejecutado ya su firma sobre el archivo.

Estado de las Firmas Requeridas Detalle

D Firmas Pendientes Todas aquellas firmas que se requieren
para esa clase de datos. Importante: si se

ejecuta una firma de un titular, ya no se
requieren las suplentes.

Se resalta en amarillo los puestos
Vigentes y Activos que tiene el usuario
autenticado en el sistema, si el usuario
tiene mas de un puesto asignado, y ambos
puestos son requeridos para el archivo, la
firma se registra una Unica vez y ambas
casillas quedan marcadas como firma
recibida.

Puestos asignados al usuario autenticado

SICVECA GUIA DE USUARIO | 13



D ] o El sistema marca en verde las firmas que ya
Firma Recibida fueron ejecutadas por algun usuario

El sistema marcara en color gris las firmas
D Firma Recibida por Puestos Asociados dadas por recibidas cuando
un usuario Vigente y Activo en un puesto
, es decir, se mostraran las
casillas recibidas para la firma del titular
pero en color gris, la firma del puesto
suplente quedara en color verde.

Ejemplo de firmas esperadas para una clase de datos donde el usuario autenticado tiene los puestos
de Subgerente (Suplente) y Auditor (Titular):

OFirmas Pendientes Puestos asignados al usuario autenticado @Firma Recibida Firma Recibida por Puestos Asociados

Firmas Requeridas

Titular Suplentes Recibido Detalle de la Firma Recibida
1- PRESIDENTE(15) [w]
12 - GERENTE GENERAL(9) (]
13 - SUBGERENTE GENERAL(10)
14 - GERENTE, a.i.(26) o
60 - AUDITOR INTERNO(19)

61 - SUBAUDITOR INTERNO(32) (m}

Ejemplo de firmas recibidas por el usuario autenticado con los puestos de Subgerente (Suplente) y
Auditor (Titular):

OFirmas Pendientes Puestos asignados al usuario autenticado @Firma Recibida Firma Recibida por Puestos Asociados

Firmas Requeridas

Titular Suplentes Recibido Detalle de la Firma Recibida
1- PRESIDENTE(15) (m]
12 - GERENTE GENERAL(9)

Fiorella Arroyo Amador

Pl ECERENECERERANI) ulc miércoles, 08 de mayo de 2019 11:42:20

a.m.
14 - GERENTE, a.i (26)

Fiorella Arroyo Amador
(0 = UG LTSRNk nE miércoles, 08 de mayo de 2019 11:42:30

am.

61 - SUBAUDITOR INTERNO(32)




Si otro usuario, con un puesto Vigente y Activo ingresa de forma posterior a intentar firmar la
misma carga, el sistema le mostrara el detalle de las firmas recibidas y pendientes, y no lo

dejara firmar si su puesto es igual a uno de los ya recibidos:

(OFirmas Pendientes Puestos asignados al usuario autenticado (¥Firma Recibida

miércoles, 08 de mayo de 2019 11:42:30 a.m.

Titular Suplentes Recibido
1- PRESIDENTE(15) (w}
12 - GERENTE GENERAL(9)
13 - SUBGERENTE GENERAL(10) (]
14 - GERENTE, a.i.(26)
60 - AUDITOR INTERNO(19) ©

miércoles, 08 de mayo de 2019 11:42:30 a.m.

61 - SUBAUDITOR INTERNO(32)

Firma Recibida por Puestos Asociados

Firmas Requeridas

Detalle de la Firma Recibida

Fiorella Arroyo Amador

Fiorella Arroyo Amador

R RiesgoOperativo.zip 1.76 KB(1807 bytes)
ar
Recibido: martes, 07 de mayo de 2019 11:18:26

Enviado Por: ARROYO FIORELLA

Archivos:
= RiesgoOperativo_EventosPotenciales.xml (01 kb)
= RiesgoOperative_Incidencias. XML (08 kb)

o

Archivo Recibido en SICVECA para Firmar

Boton deshabilitado y con
un icono indicativo de
accion no permitida

Consultar los archivos XML enviados dentro del paquete Zip de la Clase de Datos, la fecha de

remision, y el nombre del operador.

Por favor verifique que el paquete esté completo y los archivos indiquen un tamano

consistente con la informacidn esperada.
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Archivo Recibido en SICVECA para Firmar

ﬁ RiesgoOperativo.zip 1.76 KB(1807 bytes)

Recibido: migrcoles, 08 de mayo de 2019 07:53:29

Enviado Por: ARROYO FIORELLA

Archivos:
* RiesgoOperativo_EventosPotenciales.xml (01 kb)
» RiesgoOperativo_Incidencias. XML (08 kb)

Firmar como: —
Deyma Camacho Valerio W

( 12-GERENTE GENERAL )

v En el botén de Firma el sistema le
indicard el puesto vigente y activo

con el que se ejecutard su firma en caso
de estar de acuerdo con la informacién.

e Eliminar el paquete Zip de la Clase de Datos en caso de que no se encuentre conforme con su
contenido. Esta accion es permitida Unicamente a un rol especifico del sistema “Elimina
Archivos” y puede ejecutarse mientras la carga esté pendiente de alguna firma.

Es importante recalcar que si se elimina la carga es necesario volver a remitirla y firmarla
nuevamente si ya contenia alguna firma.

Una vez recibidas todas las firmas

esperadas
3 N ...
Q‘@ﬁ SICVECA inicia de forma
\‘&3 automatica la validacion
Y le envia un correo electronico a todos E S—
los usuarios que ejecutaron su firmay —

al operador que el inicié del proceso.
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Ejecutar su firma sobre el paquete Zip mediante el

Descripcion del proceso:

1. Verifique la herramienta “Firmador BCCR" se encuentra funcionando de forma correcta:

Firmador BCCR

Deyma Margeri Camacho Valerio ha iniciado
sesidn exitosamente

2. Clic sobre el boton

3. SICVECA le mostrara un resumen de la informacion por firmar y solicitara la firma segun el
puesto que se encuentre vigente y activo para el usuario. Esta es una declaracion de
de la validez de los datos a reportar.

=

Resumen y Verificacion de Datos:

Senor (a) Deyma Camacho Valerio con identificacion 01-1105-0472

El sistema de Captura, Verificacion y Carga (SICVECA) solicita su firma sobre la siguiente
informacion:

Entidad Pruebas
Riesgo Operativo
01/02/2019

Archivo: RiesgeOperativo zip(1.77KB)
Enviado: ARROY O FIORELLA jueves, 09 de mayo de 2019 13:09:19

Archivos contenidos en el pagquete Zip:

= RiesgoCperative_EventosPotenciales.xml (01 ki)
« RiesgoOperative_Incidencias XML {08 kb)

Fecha de firma: jueves, 09 de mayo de 2019 14:34:00

En su condicidn de: GERENTE GENERAL( Cédigo de Puesto:12),AUDITOR INTERNO( Cddigo de
Puesto:60), Segun la consulta al dia de hoy al sistema de roles de SUGEF Directo




4. El firmador le mostrara un resumen de la transaccidn y un codigo que debe copiar a la
ventana emergente en la esquina inferior derecha de su computadora. Debe indicar el PIN
de su firma digital y hacer clic en firmar.

~
Para confirmar la transaccion, copie el siguiente cédigode V@
verificacion en el Firmador BCCR
TCBCSC  Copiar
Letra | NGmero
Resumen de la transaccion:

Sefor(a) Deyma Camacho Valerio identificacion 01-1105-
0472 Entidad Pruebas, Firma:Riesgo
Operativo01/02/2019(RiesgoOperativo.zip) Enviado:
ARROYO FIORELLA jueves, 09 de mayo de 2019 13:09:19,
como: GERENTE GENERAL AUDITOR INTERNO

El cédigo de verificacion es para su uso exclusivo y
personal. No lo facilite por teléfono o correo electrénico
a ninguna persona.

Firmador BCCR - Solicitud de firma

+;»SUGEF

Deyma Margeri Camacho Valerio, usted esta realizando un

tramite en SUGEF - Banco Central de Costa Rica que
requiere su firma digital.
El siguiente es un resumen del documento por firmar:

Sefior(a) Deyma Camacho Valerio identificacion 01-1105-0472
Entidad Pruebas, Firma:Riesgo Operativo01/02,/2019
(Riesgo0perativo.zip) Enviado: ARROYO FIORELLA jueves, 09
de mayo de 2019 13:09:19, como: GERENTE
GENERALAUDITOR INTERNO

Cadigo de verificacion:

Digite el PIN de su tarjeta:  Tiempo restante:

Firmar

5. Silafirma fue recibida de forma exitosa se mostrara el siguiente mensaje:

Se ha recibido de forma exitosa la firma para el archivol

=]
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PADRONES

Descripcion del proceso

e El“Empadronamiento” es un proceso para mantener la base de datos de la SUGEF de Personas Fisicas
y Juridicas actualizada con lainformacidn de los clientes involucrados en los reportes de cada Entidad.

e Silos datos de su cliente ya existen en nuestros padrones no debe de realizar este proceso.

e Siexisten diferencias entre el documento fisico que identifica una persona fisica o juridica y nuestros
padrones por favor realizar el proceso de empadronamiento con solicitudes de modificacion.

e Siempre debe de reportar los datos exactamente igual a los encontrados en los padrones publicados,
respetando caracteres especiales, mayusculas y espacios.

e Para consultar los padrones existentes, puede ingresar al médulo de Padron\Consulta al Padron.

Puede realizar sus consultas con los parametros Identificacion, Apellidos o Nombre.

Consulta Padron

Identificacion: Primer Apellido: Segundo Apellido: MNombre o Razon Social:

111050472

]
Padron
Mostrar Buscar:

10 v
Registros
i

Identificacion Nombre Tipo Persona Género Fecha Pais Titular

111050472 CAMACHO VALERIC DEYMA MARGERI 1 2 171051981 CR 111050472

Anterior Siguiente

Mostrando 1 a 1 de 1 Registros

e Laclase de datos Padron no tiene restriccion de periodo, puede enviarla el nUmero de veces que desee.
Importante: en el campo periodo debe indicar la fecha del dia actual, por ejemplo si hoy es o7 Mayo del
2019: 07/05/2019.

e El proceso de empadronamiento se completa una vez que se reciben los documentos con las copias

de las identificaciones, debe tener presente que puede llevar varios dias este trabajo y que no se debe

dejar para ultima hora, lo recomendable es realizar las cargas con al menos una semana de
anterioridad a su fecha de corte segun la clase de datos.
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Pasos a seguir:

1. Cargar de la Informacion de las personas en la clase de datos Padrén.

Agregar Clase de Datos

Entidad:  [Entidad Pruebas v| Clase Dato:  |paaron v/

Periodo: 2019 v

Archivo: [ ‘W Padron SUGEFMayo.zip

® Subir Archivo

2. Ejecutar el proceso de Verificacion contra el padron de la SUGEF, Unicamente si su carga
ingreso exitosa. (Empadronamientos/Verificacion contra el padron)

Busque la carga realizada segun la fecha de envio:

Verificacion Contra el Padron

Entidad:  [sugef v|  Clase Datos:
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Con clic en Buscar podra ver el detalle de datos del XML para esa carga:

Informacion enviada

Mostrar Buscar:
10 v
Registros
. Tipo Nombre Completo [ Fecha Paig Estado de la
Persona Identificacion Razon Social Nac./Const. Sexo Mac./Reg. informacion
B 5 473861225 INABINET EDWARD 271061954 M ESTADOS Verificado por el
NELSON UNIDOS proceso
=] 5 QA442349 OLDRIDGE SUSAN 29/08/1959 F COSTARICA
RUTH
=] 5 WT153022 AMARAL EDUARDO 1301/1955 M COSTARICA
DE PRUEBA PRUEBA
=| 5 212421773 RINK JERILYN 19/07/1948 F ESTADOS
UNIDOS
B 5 457401037 ROTELLE LYNDA 221041969 F ESTADOS Verificado por el
LEIGH UNIDOS proceso
=] 2 3102619568 15M10/2010 F COSTARICA
=] 5 EI533749 EEKHAUT PHILIPPE 231021954 M BELGICA Verificado por el
FRANCOISE GASTON proceso
=| 6 BCOBST42T 0&M2/2010 F ESTADOS
UNIDOS
= 5 JQ330650 FERROMNE RICHARD 03/05/1974 M CANADA Verificado por el
JOHN proceso
=] = 452071616 YOUNG JOHN 241051979 M ESTADOS Verificado por el
JAYRET UNIDOS proceso

Mostrandoe 1 a 10 de 10 Registros

- Siguiente

Seleccione cada uno de los registro con el icono de la izquierda.

Debe comparar los datos de “"Reportados por la Entidad” contra los datos "Reportados
en la SUGEF”, si encuentra diferencia incluye una Solicitud de Modificacion, si no existe
del todo la persona en SUGEF incluye una Solicitud de Inclusion.
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Persona Identificacion
=] 5 473861225
5 QA442349
5 WT153022
5 212421773
5 457401037
2 3102619568
5 EI533749
[ BC0397427
5 Q330650
5 452071616

AMARAL EDUARDO
DE PRUEEA PRUEEA

RINK.JERILYN

ROTELLE LYNDA
LEIGH

EEKHAUT PHILIPPE

FRANCOISE GASTON

FERROME RICHARD

YOUNG JOHN
JAYRET

Fecha Pais Estado de la
Nac./Const. Sexo Mac./Reg. informacion
271061954 M ESTADOS Verificado por el
UNIDOS proceso
29/08M959 F COSTARICA
130111955 (] COSTARICA
19/07/1948 F ESTADOS
UNIDOS
22M10/1969 F ESTADOS Verificado por el
UNIDOS proceso
15M0/2010 F COSTARICA
2310211954 M BELGICA Verificado por el
proceso
08H2/2010 F ESTADOS
UNIDOS
03/05/1974 M CANADA Verificado por el
proceso
241051979 M ESTADOS Verificado por el
UNIDOS proceso

Meostrande 1 a 10 de 10 Registros

Anterior

Siguiente

" Solicitud de Modificacion % No tramitar
Datos Reportados po Datos Reportados en SUGEF
TipoPersona < TipoPersona
Identificacion Identificacion
QA442349 QA442349
Nombre [ Razon Nombre | Razon
Social SUSAM RUTH Social SUSAN RUTH
Primer Apellido Primer Apellido
OLDRIDGE COLDRIDGE
Segundo Apellido Segundo Apellido
Fecha Nac./Const. Fecha Nac./Const.
Z9N0EM959 29/081959
Sexo Sexo E v
Pais Nac./Reg. |OOSTA RICA v Pais Nac./Reg. |CANADA [
*Mo coincide el Pais Mac./Reg.
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Una vez realizado el proceso de revision de todos los registros debe hacer clic en
“Generar Solicitudes”:

Verificacion Contra el Padrén

Entidad:  |sugef v| Clase Datos: |A|1iw|n15Le~,r3204 W

Solicitud: 186454-22/3/2011 ~

T —
In n enviada
Mostrar Buscar:
10 w

Registros
A Tipo Mombre Completo / Fecha Pais Estado de la
Persona Identificacion Razon Social Nac./Const. Sexo Nac./Reg. informacion

B 5 473361225 INABINET EDWARD 27/06/1954 M ESTADOS Verificado por el
NELSON UNIDOS process

3. Enviar las copias de los documentos a Guiseppina Aloisio (galoisio@suget.ficr) por medio de

mensajeria. Unicamente se envian los documentos de las personas a las cuales se les generd una

solicitud de inclusion o modificacion en el padrdn, el objetivo es corroborar la informacion

contra un medio oficial de la identificacion.

4. Una vez recibida la informacion y cotejada contra los documentos se generara una respuesta
a su “Solicitud de inclusion o modificacion” la cual podra consultar en el médulo “Consulta de

Solicitudes de Inclusién y Modificacion”

En las columnas Estado, Fecha, Tipo Rechazo y Comentario Validacion podra ver las
indicaciones del responsable en SUGEF de cotejar los datos. Aquellas solitudes que resultaron

admitidas en el padron se marcaran con estado Aprobada.
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Consulta de Solicitudes de Inclusién y Modificacion

Entidad: | Entidad Pruehas v
Clase Datos: Fecha:
Estado Solicitud: Tipo Solicitud:
Identificacion: [ | Nombre:

Solicitudes de Inclusién y Modificacion

Nombre
Completo /
No.de ¥ Clasede Fecha Tipo Razén Fecha Pais
Solicitud Dato Tramite Persona Identificacion Social Mac./Const. Sexo Nac./Reg
726378 Legitimacion  03/05/2018 5 EN054876 SCHEEPMANS 18/08/1978 M BELGICA
de Capilales DE VEUBEKE
JOHAN
726374 Legitimacion  20/03/2018 5 EN055877 BROES OLIVIA 19/06/1990 F BELGICA
de Capitales
728374 Legitimacion  20/03/2018 5 EN064843 THONUS FAB 25/08/1980 F BELGICA
de Capitales KAROLIEN
728373 Legitimacion  20/03/2018 5 EN064843 THONUS FAB 25/08/1880 F BELGICA
de Capitales KAROLIEN
726372 Legitimacion  18/03/2019 3 EN4G0403 STEVENS 19/04/1986 M COLOMEBIA
de Capilales BENJAMIN
LAURENT
726372 Legitimacion  18/03/2019 5 EN462802 DENEEF 03/02/1992 F BELGICA
de Capilales MAUREEN
MONIQUE
Mostrando 1 a 6 de 6 Regisiros

Tipo de
Solicitud

Modificacion

Modificacion

Inclusion

Inclusion

Medificacion

Medificacion

Estado

Pendiente
de
validacian

Fendiente
de
validacion

Fendiente
de
validacién

Rechazada

Pendiente
de
validacién

Pendiente
de
validacién

Buscar:
Fecha Tipo Comentario
Validacién Rechazo Validacién
20/03/2019 Falta asdasd

Documentacién

Anterior Siguiente
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MONITOREO

Descripcion del proceso

Este modulo estd disefiado como medio oficial para la consulta de estados y notificaciones en el
sistema.

Monitoreo y Consulta de Archivos

Permite consultar el estado de aquellas cargas de clases de datos que no han finalizado su
procesamiento. El procesamiento puede estar detenido en espera de firmas o detenido en espera de
ser asignado a un servidor de validacion.

El icono de la izquierda de las cargas en estado “Espera de Firmas” le permite al usuario viajar hacia
el modulo de Firma de la Informacion como un “acceso directo”.

Monitoreo y Consulta de Archivos

Entidad: Entidad Pruebas T Clase Dato: Todos T

Periodo: mayo Yi2o1s ¥

Clases de Datos en Espera de Firmas

A Usuario de envio Periodo Claze de Datos Fecha de Ingreso

i= FIORELLA ARROYOQ AMADOR 01/10/2018 00:00:00 Riesgo Operativo 07/05/2019 11:18:26

@ FIORELLA ARROYOQ AMADOR 16/05/201% 00:00:00 Encaje Legal y Art. 59 03/05/2019 14:52:06

Clic para acceder

de forma directa al
modulo de firma

Consultar Notificacion

Permite consultar los resultados remitidos al usuario por medio de correo electronico.
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Consultar Notificaciones

Entidad: suget ]
Fecha Inicio: 010172018 &
Fecha Final: 161052019 &
Estado: Tipo: |T°ﬂ“’S v
Notificaciones
=3
Buscar:

Ver Titulo Fecha de Envio Usuario Destino Entidad Destino
Error en validacion generado por SICVECA 25/04/2019 12:11:39 CAMACHO VALERIO DEYMA MARGERI sugef

5| Emor en validacién generado por SICVECA 25/04/2019 11:53:02 CAMACHO VALERIO DEYMA MARGERI sugef

= Clase de Dato Exitosa 02/04/2019 15:01:07 CAMACHO VALERIC DEYMA MARGERI sugef

E Error en el proceso de validacion 02/04/2019 14:36:22 CAMACHO VALERIC DEYMA MARGERI sugef

=] Error en el proceso de validacion 02/04/2019 14:47:32 CAMACHO VALERIO DEYMA MARGERI sugef

E Clase de Dato Exitosa 02/04/2019 12:41:30 CAMACHO VALERIC DEYMA MARGERI sugef

E] Error en el proceso de validacion 02/04/2019 12:31:46 CAMACHO VALERIC DEYMA MARGERI sugef

B Clase de Dato Exitosa 29/03/2019 12:21:37 CAMACHO VALERIC DEYMA MARGERI sugef

B Error en el proceso de validacion 29/03/2019 12:20:01 CAMACHO VALERIO DEYMA MARGERI sugef

E Clase de Dato Exitosa 15/03/2019 16:16:15 CAMACHO VALERIC DEYMA MARGERI sugef

Mostrando 1 a 10 de 211 Registros
Anterior n 2 3 4 5 B 22 Siguiente

Ver Detalle Notificacion

Identificador:
S11817
Tipo:
TIPO NOTIFICACION ERROR
Titulo:
Errar en validacion generado por SICVECA
Origen:
sugef
Fecha
envio: 250472019 12211
Prioridad:
Mensaje:

Existe un error técnico procesando el archivo recibido, por favor
comuniquese con el personal de informatica de la SUGEF. Datos
Adicionales: Periodo:03/01/2017 12:00:00 AM, Clase de Dalos:5
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Historial de Archivos Recibidos

Permite consultar el estado de aquellas cargas de clases de datos han finalizado su procesamiento.

Historial de Archivos Recibidos

Entidad: | suger v|  Clase Dato:  Todos v

Estado:
Cperooor [mae ] v

Estado Detalle
En espera de Carga recibida de forma temporal en espera de que ingrese de forma
dependencias exitosa alguna otra clase de datos de la cual depende para realizar

validaciones. Una vez recibidas exitosas todas las dependencias esta carga
debe iniciar su validacion de forma automatica.

L Carga recibida y en proceso de validacion de estructura y reglas de negocio.
Validandose

Finalizd el proceso de validacion y se iniciard el proceso de cierre de

& Finaliza Validacion , .
transacciones y registro de resultados.

o Carga recibida a satisfaccion por SICVECA segun las reglas definidas para los
Cargado
datos.
7% Fallida Carga recibida con errores de algun tipo; estructura, reglas de negocio, etc.
Carga cancelada durante su procesamiento.
Cancelado
= Descargado Carga recibida exitosa en algun momento del tiempo pero marcada como
descargada para permitir recibir una nueva clase de datos que sustituya esa
informacion.
B Carga recibida y procesada con éxito pero en espera de que se reciba otra

En espera de

‘s clase de datos complementaria a ella para finalizar por completo el proceso.
documentacion
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Puede realizar clic sobre el icono rojo de Carga Fallida y consultar los errores asociados a ese

procesamiento:

Detalle de Archivos Recibidos

o g # A i
En espera de dependencias Validandose Finaliza Validacién Cargado Fallida Cancelado Descargado En espera de documentacion En espera de verificacion
=3
Buscar:
Pre- Clase de Fecha
Validacién Periodo Datos Estado Ingreso Fecha Final Tiempo Total Usuario Envia
01/02:2019 Financiero A 08/05/2019 08/0512019 00:01:12.0170000 farroyo@sugef ficr
16:28:46 16:29:56
01/02:2019 Financiero Py 07/05/2019 07/05/2019 00:01:10.2160000 acamacho@sugef.ficr
16:37:14 16:38:25
01/03/2019 Financiero \3 07/05/2019 acamacho@sugef ficr
09:40:44
01/02/2019 Financiero N 07/05/2019 07/05/2019 00:07:59.0470000 acamacho@sugef fi.cr
09:08.06 09:16:05
01/02:2019 Financiero N 071052019 07/052019 00:00:57.0130000 acamacho@sugef fi.cr
08:55:28 08:56:25
01/02:2019 Financiero Py 06/05:2019 06/05/2019 00:00:54. 6700000 acamacho@sugef.ficr
16:32:41 16:33:35
01/02/2019 Financiero Py 08/05/2019 08/05/2019 00:00:56.1700000 acamacho@sugef.ficr
16:25:49 16:26:45
01/02:2019 Financiero P 06/05/2019 08/05/2018 00:00:47 0170000 acamachoi@sugef ficr
14:13:03 14:13:50
01/02:2019 Financiero N 06/05/2019 06/052019 00:00:45.4370000 acamacho@sugef fi.cr
14:08 54 14:09:43
06/05/2019 06/052019 00:00:52.1230000 acamacho@sugef.ficr
13:44:52 13:45:44
Mostrando 1 a 10 de
Anterior n 2 3 4 5 Siguiente
x
T Ver Detalle de Archivo Recibido
Archive * Fecha Detalle
202 08/05/2019  Se presento un error en la ejecucien de la validacion 26 del archivo 202 Mensaje Temporal -
134426  Exception' @3
202 08/05/2019  Validar el saldo de |a variable 20023 (Saldo de inversiones no comprometidas en BCCR y sector
13:4426 pilblico nacienal con vencimiento mayor a 3 meses) <= variable 20027 (Saldo de inversiones no
comprometidas en BCCR y sector piblico nacional con vencimiento mayor a un mes)
Exisle una diferencia entre los dafos de: 2.00
202 06/05/2019  El saldo de D20186 “Saldo de Inversiones en valores de Gobierno, BCCR, Gobiernos y Bancos
13:4426 Cenfrales del exterior, con vencimiento = 1 mes, no comprometidas. M.N." debe ser <= al sakio de
lacuenta 12101 + 12102 + 12107 + 12201 + 12202 + 12207 + 12301 + 12302 + 12307, cuyos
{iltimos digitos sean 100 y 300 del XML Contable_Estado.
Existe una diferencia entre los datos de: 24.00
202 08/05/2019  El saldo de D20188 “Saldo de Inversiones en valores de Gobierno, BCCR, Gobiernos y Bancos
134426 Cenfrales del exterior, con vencimiento = 1 mes, no comprometidas. M.E." debe ser <= al saldo de
lacuenta 12101 + 12102 + 12107 + 12201 + 12202 + 12207 + 12301 + 12302 + 12307, cuyos
iilimos digitos sean 200 del XML Contable_Estado
Existe una diferencia enire los datos de: 34.00
202 08/05/2019  El saldo de D20189 “Saldo de Inversiones en valores de Gobierno, BCCR, Gobiernos y Bancos
13:4426 Centrales del exterior, con >3 meses no ME " debe ser <= al saldo

de la cuenta 12101 + 12102 + 12107 + 12201 + 12202 + 12207 + 12301 + 12302 + 12307, cuyos
altimos digitos sean 200 del XML Contable_Estado
Existe una diferencia enfre los datos de: 34 00

Anterior - 2 3

Siguiente
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Si la carga seleccionada tiene errores en mas de un archivo SICVECA le mostrara los errores

agrupados por archivo, con el icono +y — podra mostrar u ocultar los detalles de cada uno.

Ver Detalle de Archivo Recibido

PDF
Historial ,
Errores Nembre del Archivo Fecha y Hora de Ingreso
+ Contable_Erecha.xml 01/02/2019 00:00:00
+ Contable_CargaDatosAdicional xml 01/02/2019 00:00:00
Contable_FlujoEfectivoReal xml 01/02/2019 00:00:00
Calce_Plazos.xml 01/02/2019 00:00:00
Tipo
Id del
2 Error Detalle de Error
Archivo
Error
p— & .o = -
Error El saldo total de la cuenta 12114 “cartera de créditos en MN" = saldo de la sumatoria de las
de subcuentas del catalogo 13x-0c-1 (carfera de créditos en MN) incluidas en el rango 131-31-1 hasta
1 4 Datos 138-xx-1 + zaldo de |3 sumatoria de 1as subcuentas del catdlogo 13x-x0-3 (cartera de créditos en MN)
Propios incluidas en el rango 131-31-3 hasfa 138-xx-3 reportados en el XML Contable_Estado para ese mismo
pericdo y entidad
Ermor El saldo total de la cuenta 12122 "Obligaciones con el BCCR en MN" = sumatoria de las siguientes
5 4 de subcuentas de catalogo: 221-x0¢-1 "Obligaciones con el BCCR a la vista en MN", 222-xx-1
Datos "Obligaciones con el ECCR a plazo en MN" reporiade en el XML Contable_Estado para ese mismo
Propios  periedo y entidad.
Error El saldo total de la cuenfa 12214 "Cartera de crédifos en ME" = sumatoria de |as subcuentas del
3 4 de catélogo 13x-xx-2 (cartera de créditos en ME) incluidas en el rango 131-31-2 hasta 138-XX-2
Datos reportados en el XML Contable_Estado para ese mismo periedo y entidad.
Propios  Existe una diferencia entre los datos de: -52.00
El saldo total de la cuenta 12224 "Cargos por pagar en ME" = sumatoria de las siguientes subcuentas
— Ermor de catalogo: 219-XX-2 "Cargos por pagar por obligaciones con el piblico en ME”, 225-XX-2 "Cargos
a 4 de por pagar por obligaciones con el BCCR en ME", 238-XX-2 "Cargos por pagar por obligaciones con
Datos entidades financieras y no financieras ME" reportados en el XML Contable_Estado para ese mismo
Propios  periedo y entidad.
Existe una diferencia entre los datos de: -1.00
dE;"" La suma de las cuentas hijas del catdlogo de calce de plazos para cada uno de los saldos por rango
L 4 Datos debe serigual a su madre. (aplica con signos)
X Error para la Enfidad: sugef Error en registro(s): 33, 73, 74, 121, 122, 161, 162
Propios
E"m La suma de las cuentas hijas del catilogo de calce de plazos para cada uno de los saldos por total
1 4 Dealus debe serigual a su madre. (aplica con signos)
Propios Emor para la Entidad: sugef Error en registro(s): 181, 186, 192, 197
El saldo total {12124 + 12224) "Cargos por pagar en MN" + "ME" = sumatoria de las subcuentas 219
Ermrar "Cargos por pagar por obligaciones con el plblico” + |a subcuenta 228 “Cargos por pagar por
7 4 de obligaciones con el BCCR" + |la subcuenta 238 "Cargos por pagar por cbligacicnes con entidades
- Datos financieras y no financieras™ reporiados en el XML Contable_Estade para ese mismo periodo y

Propios  entidad.
Existe una diferencia entre los datos de: -2.00
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