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Guia general de uso

La presente guia ha sido elaborada por la Superintendencia General de Entidades
Financieras (SUGEF) y ofrece informacion basica de las funcionalidades del Sistema
para la Conformacién de Grupos de Interés Econdmico y Grupo Vinculado a la Entidad,
con el propésito de facilitarles el manejo del servicio, de conformidad con lo estipulado
en la Circular Externa SGF- 2800-2020 del 12 de agosto del 2020 y Circular Externa
SGF-2303-2021 DEL 11 de agosto del 2021.

Normativa Aplicable
v Acuerdo SUGEF 4-04 “Reglamento sobre el Grupo Vinculado a la Entidad”

v" Acuerdo SUGEF 5-04 “Reglamento sobre Limites de Crédito a Personas
Individuales y Grupos de Interés Econdmico”.

Este servicio permite simplificar y automatizar los procesos de creaciéon de Grupos de
Interés Econdmico por parte de las entidades, asi como la inclusién y modificacién de
miembros en Grupo de Interés Econdémicos y el Grupo Vinculado a la Entidad ya
establecidos en la Base de Grupos de la Superintendencia General de Entidades
Financieras.

El servicio se ofrece en la direccion https://qgies.sugef.fi.cr

Reglas Generales

En cumplimiento con el Articulo 4 de los Acuerdos Sugef-4-04 y Sugef-5-04, es
responsabilidad de cada entidad identificar las vinculaciones por propiedad y gestion,
asf como las relaciones financieras, administrativas y patrimoniales significativas que
presente cada cliente con la entidad o con otros clientes.

Cada entidad debera mantener en el “Expediente de Crédito”, los atestados que se
generan en la determinacion de vinculaciones con sus clientes, asi como los
documentos probatorios de las desvinculaciones del Grupo al que pertenece el deudor.
Informacién que puede ser solicitada durante la supervision in situ.
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Las personas que formen parte de un Grupo de Interés Econdmico podran estar o no
vinculadas a la entidad, de tal forma que, sin excepcion, si un cliente pertenece a un
Grupo de Interés Econémico y ademas es vinculado a la entidad debera ser reportado
en ambos Grupos.

Cuando una entidad determine que existen vinculaciones entre sus clientes y deciden
conformar un nuevo Grupo de Interés Econdémico, el sistema informara
automaticamente a las otras entidades supervisadas la inclusiéon de nuevos miembros
en los Grupos, siempre y cuando el deudor este reportado por la entidad en el tltimo
periodo con operaciones activas directas e indirectas en esa otra entidad y ademas la
entidad cuente con una autorizacién del Centro de Informacién Crediticia actualizada.

Para efectos de este manual se identificaran como: Grupo de Interés Econémico (GIE),
Grupo Vinculado a la Entidad (GV).

A continuacién, se presentan las principales actividades que deben realizarse para la
inclusién de nuevos Grupos o miembros en el GV y en GIE existentes en el sistema
automatizado.

Perfiles de Usuario

Para hacer uso del sistema la entidad debe de asignar los permisos respectivos a los
usuarios que van a realizar los tramites, segtin los siguientes perfiles.

- Usuario Digitador: persona designada por la entidad para realizar el proceso de
creacion de un nuevo Grupo o bien la inclusiéon o modificacién de articulos e incisos
de miembros a un GIE ya existente, asi como en el GV. También este usuario puede
realizar los cambios de los vinculos por consanguinidad y afinidad de los
principales puestos.

- Usuario Apoderado: representante legal de la entidad, encargado de revisar y
autorizar las solicitudes de creacion de un nuevo GIE, asi como las modificaciones
a Grupos ya existentes.

- Usuario Recibe Notificacion: persona designada por cada entidad quien recibira
los correos de notificacidon una vez que se integra algiin miembro a un GIE en otra
entidad financiera y dicha persona cuenta con relaciones en la primera entidad.
Asimismo, le llegara correos sobre la inclusiéon o modificaciéon de vinculos de los
miembros en el GV.

Los accesos a las personas designadas se realizan a través del “Sistema Usuarios
Externos” por los Usuarios Administradores definidos en cada entidad.
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El Sistema de Grupos de Interés Econ6mico, despliega una pagina principal en la cual
se visualizan las normativas y leyes que le son aplicables:

Opciones del Sistema

Adicionalmente, cuenta con cuatro opciones principales que permiten realizar todos los
procesos para inclusion de miembros y creacion de nuevos Grupos en el Sistema
Financiero, segtin las reglas establecidas en la normativa indicada anteriormente.

GIES - Externo @ncascanteprueba 199887755443 | ©16/8/2021 11:31:16 am

Grupos de Interés Econémico y Grupos Vinculados
Departamento de Administracién de Informacién
Area Grupos de Interés y Control de Limites
Acuerdo SUGEF 4-04

Reglamento sobre el Grupo Vinculado a la Entidad
Acuerdo SUGEF 5-04

Reglamento sobre Limites de Crédito a Personas individuales y Grupos de
Interés Economico.

Ley Organica del Banco Central de Costa Rica, Ley 7558 y sus Reformas.

Procesos que se ejecutan en el sistema:

Personas: Permite realizar la busqueda de personas para determinar si han sido reportados en algtn
Grupo de Interés Econdmico en el Sistema Financiero.

Solicitudes GIE: Gestiona la modificacidon de Grupos de interés econémicos y la modificacion del grupo,
Inclusidon de miembros en Grupos ya existentes o eliminacidn de miembros de un grupo.

Solicitudes GV: Gestiona la inclusion de miembros en el Grupo Vinculado a la Entidad, la modificacién de
vinculaciones y la eliminacion de miembros en el Grupo Vinculado.

Gestion de Solicitudes: Gestiona visualizacién de las solicitudes realizadas por parte del Usuario digitador
y para el Usuario Apoderado, le permite editar, rechazar y aprobar las diferentes solicitudes que han sido
gestionadas por el Usuario Digitador.
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Conflictos de informacion

Corresponde a los diferentes mensajes que el sistema le puede presentar, cuando un
proceso de inclusion, modificacion o exclusion, no se realice de manera correcta por
parte de los usuarios.

El deudor no esta empadronado: La entidad debe de asegurarse que todo cliente que
serd incorporado a un GIE ha sido incluido en el Padrén de la Superintendencia, de lo
contrario el sistema genera la siguiente alerta.

¥ Alerts =

No se encontrd coincidencias con el padrin de la Sugef,
con la cédula: 3101228652 - Persona Fisica Nacional

Omision del reporte de los articulos e incisos de vinculacion en una persona:

Cuando se incluye a una persona en un GIE, es indispensable que el usuario digitador
incluya los articulos e incisos que cumple cada deudor que lo vincula con dicho Grupo.

> = e 108080163 m

Solicitud creacién GIE

Fecha de Tramite rombre del GIE

z0z0-02-13

Identificacién MNombre Completo

MONTENEGRO GARCIA |

OVARES MORA MOMNICA

| mrarurez zuRIGA ARLIN

[ omrroc sorcs [l erior soncinus |

Se repite el deudor: Cuando una entidad ingresa una lista de miembros de un Grupo
en el cual se repite un integrante, el sistema le mostrara el error de repeticién de
personas.
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e > ©castrocm  EBi0s0s0163 M
La solicitud presenta los siguientes errores:
*Existen miembros repetidos.
Solicitud creaciéon GIE
Fecha de Tramite Nombre del GIE
2020-02-13 Prueba 2
Motivo de Inclusion Documento de Referencia
prueba 2 0002
Incluir Miembros
Tipo persona 1dentificacion Nombre Completo Asticulos e Incisos
Persona Fisica Nacional > 4 B MONTENEGRO GARCIA |
Persona Fisica Nacional i3 B MONTENEGRO GARCIA T Asticulos e

Incisos®

Guardar Solicitud Enviar Solicitud

El deudor ya es reportado en otro GIE: Cuando se incluye un miembro que ya
pertenece a un GIE, el sistema mostrara el conflicto indicando el nombre y nimero del
Grupo en el cual esta reportado dicho deudor en el tltimo periodo de crédito. La entidad
deberda de realizar una revision de las vinculaciones de los nuevos integrantes con el
Grupo senalado.

* Alerta

Lo cedule Persona Fisica Nadonal - 108390245 osts
registrado en el Grupo de Interés Econdmico: 10221
ticitud creacidn G PR WA NRCRES.

Nombre del GIE

Documento de Referencia

stenuinicocion s oS
sica Nociones  ~ BN  conescaomonsus
Persone Fisica Nacionst  ~ KSR  crrranves oxamic o
. T mombre Gie = acuve
+ 10221 expecTATIONS s¢

El nombre del Grupo ya existe: El sistema realizara una revision del nombre que la
entidad desea asignar al nuevo Grupo, con el fin de determinar si éste ya se encuentra
registrado en la base de dato. Si el nombre ya ha sido utilizado indicara que ya existe,
por lo que debe cambiar el nombre.
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3¢ Alerta > O crojas Bl 105040932 1

La solicitud presenta los siguientes errores:
“El nombre del Gie ya existe. Favor incluir uno distinto.

Solicitud creacién GIE

Fecha de Tramite Nombre del GIE
2020-02-249 INTACO
Motive de Inclusién Documento de Referencia
123 20202020
Incluir Miembros
Tipo parsona Identificacion Nombre Complato Articulos & Incisos
Persona Fisica Nacional g B ZUNIGA BRENES VANESS Articulos e
Incisos™*
Persona Fisica Nacional ~ | @ | DELGADO TENORIO XIO! Articulos e

Incisos™

* Agregar miembro
Guardar Solicitud Enviar Solicitud

A. CREACION DE UN NUEVO GRUPO DE INTERES ECONOMICO

Cuando una entidad determina la existencia de vinculaciones entre clientes, debe
proceder con la creaciéon de un nuevo GIE, segtn el siguiente detalle:

Paso 1. Busqueda de Persona

Antes de proceder con la creacion de nuevos GIE, es requisito indispensable realizar
una busqueda de cada uno de los integrantes del Grupo en la opcién “Personas” en
“Buscar Persona”, para determinar si alguno de los miembros del nuevo Grupo que
desea incluir ya se encuentra reportado en algiin Grupo.

Para realizar la busqueda el digitador debe de incluir el nimero de identificaciéon o el
nombre de la persona en la opcién “Buscar Persona”.

Inicio / Buscar Persona

Personas
Solicitudes GIE Buscar Personas en GIES

Identificacion Nombre Primer Apellido Segundo Apellido

Si ninguno de los clientes fue ubicado en algun GIE, procede la solicitud formal de
creacion de un nuevo GIE, segin se demuestra en el paso 2.
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Esta opcion se utiliza para la creaciéon de un nuevo GIE, en la cual se visualizan los
campos que el usuario debe digitar.

& GIES Externc

Paso 2. Crear GIE

Momire del GIE

Documents de Referencia

o B m u

D R Er

En la opcion “CREAR GIE”, se debe suministrar la siguiente informacion:

Fecha de tramite: el sistema incluye automaticamente la fecha de la solicitud. Campo
no editable.

Nombre del GIE: corresponde al nombre que se le dara al nuevo GIE, el mismo debe
representar al Grupo que se requiere conformar y el sistema verifica que el nombre no
esté asignado a un GIE ya existente. La longitud mdxima del nombre es de 80 caracteres.

Motivo de Inclusion: debe indicarse la razén por la cual se esta creando el nuevo GIE,
» «u

entre las posibles opciones se recomienda “solicitud del area de crédito”, “registro No.”.
Longitud mdxima 100 caracteres.

Documento de Referencia: nimero de referencia de la nota u oficio mediante el cual
alguno de los departamentos de la entidad, solicita la creaciéon de un nuevo GIE.
Longitud mdxima 30 caracteres.

Paso 3. Modificar GIE

Esta opcién permite registrar los datos que identifican a cada uno de los miembros del
Grupo y sus respectivas vinculaciones al incluir los siguientes datos:
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Tipo persana Identificacian Mombre Completo Articulos e Incisos

persona Fiica Nacional |~ o ) e
Incisos™

B Articulos =
Incisos™

Incluir Miembros

Perscna Fisica Macional ™

+* agregar miembro
Guardar Solicibud Enviar Solicitud

Tipo de persona: permite identificar el tipo de persona que se requiere incluir en el
Grupo. El usuario puede escoger entre las siguientes opciones:

Persona Fisica Nacional

Empresa Juridica Nacional

Extranjero Residente (DIMEX)

Entidad Financiera Extranjera

Otra Persona Extranjera (Pasaporte y DIDI)
Empresa Extranjera No Financiera

No validar en los padrones de SUGEF
Fideicomisos

Fondos de Inversion

Ahorrro Obliaatorio

Identificacion: se incluye el nimero de cédula de la persona asociada al “tipo de
persona” indicado en el punto anterior y al oprimir el icono de la lupa el sistema
muestra el nombre completo, de manera que el digitador verifique si corresponde a la
persona que realmente desea incorporar en el Grupo.

Articulos e incisos: la opcion muestra las vinculaciones existentes en la normativa, con
el fin de que el digitador registre los motivos de vinculacién que corresponde a cada
integrante del Grupo.

ACUERDO SUGEF-5-04
Vis i6 Ac i iso Articulo 5. Relacidn
dela - - Fara los efectos de este dos i una relacién i igni iva cuando se p
entidad | Acuerdo | Articulo Inciso |2 O e ol
_ 3) & 40% o mis del manto de las ventas o de las compras de productos v Servicios de Una persona se origing &n transacdones con Iz otra
D 5 s 2 parsona, monto que = determina sobre una base anual conformads por oz Gitimos cuatre trimestres calendaric;
_ £} Una persona juridica otorga una garantia o un crédita 3 otra persona per el 10% o més del patrimenio de quien lo otorgs, sicepto las
|:| E s B w créditos par las indicadas en el incisc a) del Articulo 3 de este Reglamento:
] 5 c - <} Cuanda se da una relzcidén de deudor con su codeudar o codeudares, o
- i} L= SUGEF, con bass =n una evaluacién de los hachos y circunstancias de las relacionss econdmicas y financeras - pamcular determinz
I:l 5 5 d |la existencia de una relacién financieras significativa entre dos o més que pi un riesgo corr
\ﬁng;hidén Acuerdo/Articulo/Inciso Articulo 6. Relacién administrativa significativa
a
entidad | Acuerdo | Articulo Inciso  [La vinculacién por gestién incluye a las siguientes personas:
] - 5 3) Dos personzs juridicas tienen en comiin un ndmers de directores gue representan &l 30% o mas de los integrantes del drganc directive
> 2 de por lo mencs una de ellzs;
1 5 & o ) €l gerente o &l presidente de una persona juridica se desempefiz coma gerente o presidents en otra persona juridica o
[l 5 & c £} Una persons fizica es presidents o gerente de una persona juridica.
\C i6 Ac i iso Articulo 7. Relacidn
dela . - Para los efectos de este dos i una relacién inistrativa significativa cuando se
entidad | Acuerdo | Articulo Inciso rn e loe siodi tuaciones entre llue:

a) una persona participa en el 155% o mas del capital social de una persona juridica. En el caso de una persona fisica, para determinar su
pamicipacian en = capital sodal, se le sumarén las partidipaciones individusles que contralan quienes mantiensn relaciones de parenzsco
con ella.

o) 1005 @ mas personas juridicas tienen en comun dos © mas personas que, en forma conjunta, controlan el 25% o mas del capital social
de cada una de ellas. Lz participacidn individual de las personas en el capital social de las personas juridicas de que se trate se debe
considerar 2 partir de un 5% inclusive; o

O

O

O

o) existe una relacién de socio entre una persons y una sociedad de parsonas (socisdad en nombre colective o n comandita).

Cancelar Guardar
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Una vez que el digitador sefiala el tipo o tipos de vinculaciones que presenta el nuevo
integrante, debe de oprimir el botén de guardar para que quede registrado la seleccién.

Es importante indicar que la eliminacién de todas las vinculaciones eliminara al
miembro del grupo.

El icono de basurero permite eliminar la informacion que se ha digitado.

Agregar miembro: La opcién permite agregar otro miembro al Grupo, el usuario puede
oprimir el boton de “Agregar miembro”, con el fin de obtener otro reglén y proceder
con la inclusion de los datos.

Paso 4. Guardar solicitud

Posterior ala inclusion de los datos de miembros de los Grupos en la opcién “Crear GIE”,
se procede con la opcién de “Guardar solicitud”, segin se muestra en el siguiente
cuadro.

— Exito=o ><

La solicitud para crear un nuevo GIE queda debidamente guardada en estado Borrador,
siempre y cuando no existan conflictos con la informacion.

Toda solicitud guardada, pero no enviada para aprobacién por el Representante Legal,
puede ser modificada en cualquier momento, pero debe considerarse que si entre el
periodo en que una solicitud esta en estado Borrador y posteriormente es enviada para
aprobacién “guardar” a “enviar”, si en ese tiempo otra entidad incluye alguno de los
miembros en otro GIE o utiliza el nombre propuesto del nuevo GIE, la solicitud no podra
ser enviada para aprobacion, hasta que se corrijan los “conflictos de informacion” y se
tendran que realizar los cambios correspondientes.

Paso 5. Enviar solicitud
Una vez guardada la informacidn en la opcién “Crear GIE”, se procede con la opcién de

“Enviar solicitud”, segiin se muestra en el siguiente cuadro.

11| 49
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Con lainformacioén incluida y correctamente revisada se procede al envio de la solicitud
para la debida aprobacion por parte del Representante Legal. El sistema debe mostrar
un mensaje de que el envio ha sido exitoso.

Todos los procesos de creaciéon de nuevos Grupos y/o modificaciones de miembros de
Grupos ya existentes, quedaran registrados en un repositorio que pueden visualizar los
encargados de aprobacion.

Como parte del proceso de envio de solicitud, cada entidad internamente debera
remitir un aviso al Usuario Apoderado con el fin de informarle que tiene un proceso de
aprobacién pendiente.

Paso 6. Aprobacién

Revision de solicitudes por parte del Usuario Apoderado

La aprobacion la realiza el Representante Legal de la entidad supervisada o bien, quién
nombre la entidad en su ausencia, el cual debe estar activo en el Servicio de Registro y
Actualizacion de Roles de SUGEF y con el perfil Usuario Apoderado en el Sistema
Usuarios Externos, éste deberd contar ademdas con un certificado de firma digital,
(debidamente asignado por la entidad).

El Usuario Apoderado debera ingresar en el médulo “Gestion de Solicitudes”, escoger la

solicitud para su respectiva aprobacion, en este punto, podria visualizarla, aprobarla o
rechazarla, pero no le es posible modificarla.
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Weladi  Lli d& possboley
Lest e ey
st
B Solicitudes GIE
D GiE Mombse GIL Uhisarko Solicita Tipo Solicitud . Soliitud  [stado Accidn
B Gestion Sobatudes
v
12411 Los Suefios ALVB Nugwva Grupo 23/07/2020 Pendiente n.u
Lista de solictudes
10022 Los Patos Felices MASS Inclusion Miembro 23/07/2020 Pendiente nnu
Pendiente Inversiones del 50l VS5V Inclusion Miembro  23/07/2020 Borrador nn

En la opcion “Lista de solicitudes”, encontramos los siguientes botones:

Detalles: Permite visualizar todos los datos de los miembros del Grupo.
Cuando el Usuario Apoderado desea revisar el registro de vinculaciones
gue se incluyd, puede dar click al cuadro "Articulos e Incisos".

Detalle Solicitud SEGURIDAD ALFA

Motivo de Inclusién: Documento de Referencia:
SUCURSAL SANTO DOMINGO 2020046388
Tipo Persona Identificacion Nombre Articulos e Incisos
Ernpresa Juridica Macional 3101360994 SERVICIO DE MOMITOREQ ELECTROMICO ALFA I i

SOCIEDAD ANONIMA

Empresa Juridica Macional 3101588499 GRUPO CORPORATIVO DE SEGURIDAD ALFA
SOCIEDAD AMOMIMA

Articulos e Incisos
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Rechazar solicitud: Cuando el proceso de revision presenta algdn inconveniente, el
Usuario Apoderado puede rechazar la solicitud para que se proceda con la revision.
Cuando el Usuario Apoderado escoge esta opcidn, el sistema le presenta la
siguiente nota y tiene dos opciones aceptar o cancelar.

Rechazar solicitud

iEsta seguro que desea rechazar la solicitud?

ACEFTAR CAMCELAR

v Aceptar: Permite iniciar el proceso de aprobacion de la solicitud

El sistema inicia el proceso de aprobacion de la solicitud y genera una Declaraciéon
Jurada, si el Usuario Apoderado esta de acuerdo presiona la opciéon de “Firmar
Solicitud” y se procesa la aprobacién.

Declaraciéon Jurada

Fecha solictud: 18/02/2020

vo. , identificacién .en mi condicién de
Representante Legal de la Entidad .
cédula jurldica nimero autorizo la creacién del Grupo de
Interés Econémico denominado prueba 1 con los miembros que lo

en con lo ipulado en el Articulo 10 del Acuerdo

Sugef-5-04 "Reglamento sobre Limites de Créditos a Personas Individuales y
Grupos de Interés Econémicos”.

Firma solicitud

En este paso inicia el proceso de aprobacién de la solicitud y la debe de realizar el con
el Perfil de “Usuario Apoderado”.
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Para confirmar la transaccién, copie el siguiente codigo de ¥ @
verificacion en el Firmador BCCR
669FB2 Coplar
Letra | Namero
Resumen de la transaccion:

Fecha solicitud: 18/02/2020 Yo, ,
identificacion en mi condicion de
Representante Legal de la Entidad
, cédula juridica nimero
autorizo la creacion del Grupo de Interés Econ

El codigo de verificacion es para su uso exclusivo
y personal. No lo facilite por teléfono o correo
electronico a ninguna persona.

( )

+;»SUGEF

), usted esta realizando un tramite en
SUGEF - Banco Central de Costa Rica que requiere su firma
digital.
El siguiente es un resumen del documento por firmar:

Fecha solicitud: 18/02/2020
Yo, . identificacion .enmi
condicion de Representante Legal de la Entidad
, cédula juridica numero
autorizo la creacion del Grupo de Interés Econ

Cédigo de verificacion:
|

Digite el PIN de su tarjeta:  Tiempo restante:

Firmar

Si el Usuario Apoderado estd de acuerdo con la Declaracion Jurada y oprime el botén
“Firmar Solicitud”, se crea la firma respectiva y el sistema genera el siguiente mensaje.

GIES - Externo X Ocrojas
e Jf L e 3@ 17 = La Grupo de Interes Econémico denominado prueba 1 fue
registrado correctamente con el nimero: 12435
Lista de solicitudes
Buscar:
ID GIE Nombre GIE Usuario Solicita Tipo Solicitud F. Solicitud Estado
12435 prueba 1 crojas Incluir nuevo GIE 18/02/2020 Aprobado

05040032 Hs

Accién

La opcidn de “firmar solicitud” sera ejecutada unicamente por el Usuario Apoderado,
ésta se ejecutara mediante el firmador del BCCR, mismo que solicitara un codigo de
verificacion dado por el mismo sistema y el pin de la tarjeta de firma digital.

B. INCLUIR MIEMBROS EN GRUPO DE INTERES ECONOMICO EXISTENTE

Esta opcidn se utiliza para la inclusion de nuevos miembros en un GIE ya registrado en
la Base de Datos de la Superintendencia, en la cual se visualizan los campos que el
usuario debe digitar para la inclusién de los nuevos miembros del GIE ya existente.

Paso 1. Busqueda de Persona

Antes de proceder con la creacion de un nuevo GIE, es requisito indispensable realizar
una busqueda de cada uno de los integrantes del Grupo en la opcién “Buscar Persona”,
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para determinar si alguno de los miembros del nuevo Grupo que desea incluir ya se
encuentra reportado en algun Grupo.

Para realizar la busqueda el digitador debe de incluir el nimero de identificacién o el
nombre de la persona en la opcién “Buscar Persona”.

& GIES Extermnd

GIES - Externd
Irscia ¢ Buscar Persons
Buscar Peryonas en GIES

grafiracite Momitse Primer Apelbdo Segund0 Apelide

Paso 2. Inclusion de Miembros

La inclusién de personas se realiza en “Solicitudes GIE”, en la opcidn “Modificar GIE”,
donde se debe buscar el Grupo a modificar y registrar los datos que identifican a cada
uno de los miembros que se desean agregar a un Grupo existente y sus respectivas
vinculaciones al incluir los siguientes datos:

g Priucipat GIES - Externo Ocastocm  E106080163  HISCOTIABANK ~ ©12/1/2021 11:5334am
Inicio / Modifcar GIE

Personas

& Solicitudes GIE v Solicitud modificar miembro GIE

Buscar GIE por Cédigo o Nombre

Crear GIE

Modficar GIE Codigo del GIE Nombre del GIE

GIE Documento de Referencia

El usuario digitador, puede incluir nuevos miembros incluyendo los datos requeridos:
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Tipo de persona: permite identificar el tipo de persona que se requiere incluir en el
Grupo. El usuario puede escoger entre las siguientes opciones:

Persona Fisica Nacional

Empresa Juridica Nacional

Extranjero Residente (DIMEX)

Entidad Financiera Extranjera

Otra Persona Extranjera (Pasaporte y DIDI)
Empresa Extranjera No Financiera

No validar en los padrones de SUGEF
Fideicomisos

Fondos de Inversion

Ahorrro Obliaatorio

Identificacién: se incluye el nuimero de cédula de la persona asociada al tipo de
persona indicado en el punto anterior y al oprimir la lupa el sistema muestra nombre
completo, de manera que el digitador verifique si corresponde a la persona que
realmente desea incorporar.

Articulos e incisos: la opcion muestra las vinculaciones existentes en la normativa, con
el fin de que el digitador registre los motivos de vinculaciéon que corresponde a cada
integrante del Grupo.

ACUERDO SUGEF-5-04
Vi i6 Ac i iiso Articulo 5. Relacién
dela : . Para los efectos de este dos i una relacién iera significativa cuando se p
entidad | fwcuerde | Articulo Inciso |31 P
_ 3) =1 4095 o mis del monta de lasventas o de las compras de productos y sarvidos de una parsona = origing en transaccdones con = otra
O 5 s 2 persona, monta que = determins sobre una base anusl conformadsa por los ditimes cuatrs trimestres calendaric;
b} Una persons juridica otorga uns garantia o un crédito 3 otra persona por =l 10% o mas del patrimonio de quien o ctorgd, excepts las
I:l 5 5 b  créditos por las indicadas en el inciso a) del Articulo 3 de este Reglamento:
[ 5 5 - <) Cusndo se da una relacién de deudor con su codeuder o codeudores, o
_ ) L= SUGEF, con bass en una evaluacién de |os hechos ¥ drcunstancias de las relaciones econémicas y finanderas en pamcu\ar determina
I:I 5 5 d |la existencia de una reladién financieras significativa entre dos o més que o un riesge corr do.
Vin b iG Ac i iso Articulo 6. Relacién administrativa significativa
la
entidad | Acuerdo | Articulo Inciso (L vinculacién por gestién incluye a las siguientes personas:
[ - s 3) Dos personas junidicas tienen en comin un nimers de directores que represantan el 30% o mas de los integrantes del drgana directive
2 = de porle mencs una de ellas;
[ 5 & b ) EI gerente o &l presidents de una persona juridica se desempefia como gerente o prasidents en otra persona juridica o
[ 5 & c £} Una persona fisica es prasidents o gerente d= una persona juridica
Vi i5 Ac i iso Articulo 7. Relacién
dela : ; Para los efectos de este dos i una relacién inistrativa significativa cuando se
entidad | Acuerdo | Articulo Inciso e ra che 1o st ament ere cilac:
3) una persona participa en el 15% o mas del capital social de una persona juridica. En &l caso de una persona fisica, para determinar s
[ 5 7 B participacién en el capital social, se le sumarén las partidpaciones individusles que controlan quienes mantienen relaciones de parentesco

con ella.

b} 1Dos o mas personas juridicas tienen en comin dos © mas personas que. =n forma conjunta, controlan el 25% o mas del capital social
[ 5 7 B de cada una de sllas. Ls participacién individusl de las personas en el capital social de las personas juridicas de que se trats se debe
considerar s partir de un 53 inclusive; o

[} 5 7 c <} existe una relacién de socio entre Una persona y una sociedad de personas (sociedad en nombre colectivo o en comandits).
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Una vez que el digitador sefiala el tipo o tipos de vinculaciones que presenta el nuevo
integrante, debe de oprimir el botén de guardar para que quede registrado la seleccidn.

Agregar miembro: para agregar otro miembro al Grupo el usuario puede oprimir el
boton de “Agregar miembro”, con el fin de obtener otro regléon y proceder con la
inclusion de los datos.

Incluir Miembros

El icono de basurero permite eliminar la informacion que se ha digitado.

Tipc persona dentificacion Nombre Completo Articulos e Incisos

Persona Fisica Nacional Vv n MORALES Articulos e ﬂ
Incisos*

Persona Fisica Nacional n ACOSTA ANLC Articulos e a
Incisos*

+ Agregar miembro

Toda solicitud guardada, pero no enviada para aprobacién por el Representante Legal,
puede ser modificada en cualquier momento, pero debe considerarse que si entre el
periodo en que una solicitud esta en estado Borrador y posteriormente es enviada para
aprobacion, “guardar” a “enviar” otra entidad incluye alguno de los miembros en otro
GIE o utiliza el nombre propuesto del nuevo GIE, la solicitud no podra ser enviada para
aprobacién, hasta que se corrijan los “conflictos de informacién” y se tendran que
realizar los cambios correspondientes.

Paso 3. Enviar solicitud

Una vez registrada la informacidn en la opcién “Incluir miembros GIE”, se procede con
la opciéon de “Enviar solicitud”, segtin se muestra en el siguiente cuadro.

Buscar GIE por Cédiga o Membre

Coaigs asl GIE MemBre del GIE
e Documents de Referencia

Incluir Miembras

Identificacién Nembre Campleto Artieulas e Incises

+ Agregar miembro

Enviar Solicitud

Con lainformacioén incluida y correctamente revisada se procede al envio de la solicitud
para la debida aprobacién por parte del Representante Legal. El sistema debe mostrar
un mensaje de que el envio ha sido exitoso.
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Todos los procesos de inclusion de miembros en Grupos ya existentes quedaran
registrados en un repositorio que puede visualizar los encargados de aprobacion.

Como parte del proceso de envio de solicitud, cada entidad internamente debera
remitir un aviso al Usuario Aprobador con el fin de informarles que tienen un proceso
de aprobacién pendiente.

Paso 4. Aprobacion

Revision de solicitudes por parte del Usuario Apoderado

La aprobacion la realiza el Representante Legal de la entidad supervisada o bien, quién
nombre la entidad en su ausencia, el cual debe estar activo en el Servicio de Registro y
Actualizaciéon de Roles de SUGEF y con el perfil Usuario Apoderado en el Sistema
Usuarios Externos, éste debera contar ademds con un certificado de firma digital,
(debidamente asignado por la entidad).

El Usuario Apoderado debera ingresar en el mddulo “Gestion de Solicitudes”, escoger la
solicitud para su respectiva aprobacidn, en este punto, podria visualizarla, aprobarla o
rechazarla, pero no le es posible modificarla. La notificacién para que el Usuario
Apoderado ingrese al sistema a ejecutar lo que le corresponde, sera por medio de un
aviso interno en la Entidad.

i (LR e oA

Ly e rcbe tudes

m Solicitudes GIE

o GIE Mombse GIE U Sl ita Tipo Sodicitwd F. Solcitud  [atado A g i
v
12411 Los Sueiios ALVE Nuevo Grupo 23/07/2020 Pendiente n.u
v
10022 Los Patos Fefices MASB Inclusién Miembro 23/07/2020 Pendiente n.u
Pendiente Inversiones del Sol WSSV Inclusion Miembro 23/07/2020 Borrador nﬂ

El sistema inicia el proceso de aprobacion de la solicitud y genera una Declaracion
Jurada si el Usuario Apoderado esta de acuerdo presiona la opcién de “Firmar Solicitud”
y se procesa la aprobacion.

Pagina 19|49



+ +SUGEF

Firma solicitud

g N
Para confirmar la transaccion, copie el siguiente cadigo de ¥ @ * .sua[f
verificacion en el Firmador BCCR
669FB2 Copiar \, usted esta realizando un tramite en
Letra | Namero SUGEF - Banco Central de Costa Rica que requiere su firma

digital.

Resumen de la transaccion: o
El siguiente es un resumen del documento por firmar:

Fecha solicitud: 18/02/2020 Yo,

identificacion en mi condicion de Pochasolemd:15/092020 . . )
. Yo, , identificacion ,enmi
Representante Legal de' la En."d'ad‘ 5 condicion de Representante Legal de la Entidad
, Cédula juridica nimero , cédula juridica nimero
autorizo la creacion del Grupo de Interés Econ autorizo la creacion del Grupo de Interés Econ

El codigo de verificacion es para su uso exclusivo
y personal. No lo facilite por teléfono o correo
electronico a ninguna persona.

Codigo de verificacion:

-

Digite el PIN de su tarjeta: ~ Tiempo restante:

Firmar

Rechazar

Si el Usuario Apoderado esta de acuerdo con la Declaracién Jurada y oprime el botén
“Firmar Solicitud”, se crea la firma respectiva y el sistema genera el siguiente mensaje.

GIES - Externo X Ocrojas  BE105040932  Hs

Inicio / Lista de solicitudes La Grupo de Interes Econémico denominado prueba 1 fue

registrado correctamente con el nimero: 12435

Lista de solicitudes

Buscar:
ID GIE Nombre GIE Usuario Solicita Tipo Solicitud F. Solicitud Estado Accién
12435 prueba 1 crojas Incluir nuevo GIE 18/02/2020 Aprobado

La opcidn de “firmar solicitud” sera ejecutada unicamente por el Usuario Apoderado,
ésta se ejecutara mediante el firmador del BCCR, mismo que solicitara un codigo de
verificacion dado por el mismo sistema y el pin de la tarjeta de firma digital.

Opciones en la “Lista de Solicitudes”

En la opcién “Lista de solicitudes”, encontramos tres botones, segin se detallan a
continuacion:

Detalles: Permite visualizar todos los datos de los miembros del Grupo.
Cuando el Usuario Apoderado desea revisar el registro de vinculaciones
aue se incluyd, puede dar click al cuadro “Articulos e Incisos”.
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Motivo de Inclusién: Documento de Referencia:

Detalle Solicitud SEGURIDAD ALFA

SUCURSAL SANTO DOMINGO 2020046388

Tipo Persona Identificacion Nombre Articulos e Incisos

Empresa Juridica Nacional SERVICIO DE MONITOREO el e
SOCIEDAD ANONIMA

Empresa Juridica Nacional GRUPO CORPORATIVO Articulos e Incisos
SOCIEDAD ANONIMA

Rechazar solicitud: Cuando el proceso de revisidn presenta algin inconveniente, el
Usuario Apoderado puede rechazar la solicitud para que se proceda con la revision.
Cuando el Usuario Apoderado escoge esta opcidn, el sistema le presenta la
siguiente nota y tiene dos opciones aceptar o cancelar.

n Rechazar solicitud

:Esta seguro que desea rechazar la solicitud?

cancesan

Aceptar: Permite iniciar el proceso de aprobacion de la solicitud

C. EXCLUSION DE UNA PERSONA EN UN GRUPO DE INTERES ECONOMICOS

Cuando una entidad determine que las vinculaciones entre los miembros de un GIE,
identificadas en la base de datos de esta Superintendencia, han terminado, puede
eliminar dichas vinculaciones. Para realizar este proceso la entidad debe contar con
todos los atestados que respalden la eliminacion del miembro del Grupo, ya que los
mismos pueden ser solicitados en la supervision in situ, para comprobar la veracidad
del proceso.

Siun deudor ha terminado la vinculacidén por el Articulo 5, incisos c): “Cuando se da una
relacion de deudor con su codeudor o codeudores por la cancelaciéon de las
operaciones”, pero todavia presentan otro tipo de vinculacién entre ellos, la entidad no
debe eliminar al miembro del Grupo porque puede eliminar la vinculacién en otras
entidades.

Se recuerda que, en el proceso de supervision, se puede solicitar los atestados que
respalden las solicitudes realizadas en el sistema.

Paso 1. Busqueda de Persona

Para el proceso de exclusiéon de miembros en un GIE, lo puede realizar un usuario que
tenga el Perfil de “Usuario Digitador” de la entidad y debe buscar a la persona
ingresando al mddulo de “Solicitudes GIE” a la opcién de “Modificar GIE”.
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GIES - Externo ©faoyo  BB114250435 B ENTIDAD PRUEBAS ©19/3/2021 1:48:50 pm

Grupos de Interés Econdmico y Grupos Vinculados
Departamento de Administracion de Informacion
Area Grupos de Interés y Control de Limites
Acuerdo SUGEF 4-04

Reglamento sobre el Grupo Vinculado a la Entidad
Acuerdo SUGEF 5-04

Reglamento sobre Limites de Crédito a Personas individuales y Grupos de
Interés Economico.

Ley Organica del Banco Central de Costa Rica, Ley 7558 y sus Reformas.

Posteriormente, debe identificar al Grupo del cual desea eliminar a uno o varios
miembros e ingresar el documento de referencia que le permitira ubicar los atestados
que justifican la exclusion del miembro en el Grupo.

GIES - Externo ©faroyo  EB114250439 B ENTIDAD PRUEBAS € 19/3/2021 1:49:16 pm

Inicio / Modificar GIE
Solicitud modificar miembro GIE

Buscar GIE por Cédigo o Nombre
Cédigo del GIE Nombre del GIE

o] (2]

GIE Documento de Referencia

3
12203 - GRUPO DE PRUEBA v Ejemplo de exclusién

Incluir Miembros.

Buscar
Tipo Persona Identificacion Nombre Articulos e Incisos

114250439 ARROYO AMADOR FIORELLA

3101696354 SOCIEDAD ANONIMA PRUEBA 1

Paso 2. Exclusion de Miembros

El cuadro de vinculaciones representa todas las vinculaciones que han sido reportadas
por las entidades del Sistema Financiero y para eliminar a un miembro de un Grupo, la
entidad debe de contar con los atestados probatorios de que dicha vinculacion ya no
existe. Si no cuenta con esta documentacidon la entidad no debera eliminar dicha
vinculacién ya que puede eliminar a un miembro que todavia mantiene vinculaciones
en el Grupo y que fue reportado por otra entidad.

En linea con lo anterior, la eliminaciéon de un miembro de un GIE se genera cuanto la

entidad procede a desmarcar todas las vinculaciones el sistema, y se procede con la
opcion “guardar”
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ACUERDO SUGEF-5-04.
_ - Attentall Ralnetie finmss (S gulfentive;
Fara Ton efaceos da evse dos personas na relacion
as siguientes situaclonas entre silas:
T T e T e T e T e T e ma persona == origina en iransacsiones con ls ot
Persona. monto que se determina sobre una base anual conlonmada por 105 Gtimos custro trimestres calendar

cunndo se presente cuslquisre

(b1 Una persona juridica otarga Una garantia o Un crédit a otra persona por &1 109 5 mas del patfimanic de quie Io otorgs, excepta ias
garantias y créditos olorgadas por las entidades indicadas en & inciso a) del Articulo 3 de este Reglamento;

i se da una relacitn de deudar con su codeudar o codeudores, o

de las relaciones e y financieras en particular, determina
cativa crtte dos & més deudores que presemtan Un resgo comelsaonado

Articulo 6. Relacisn sdministrativa significativa

! Marcar/desmarcar todos

 |Para ios efectas de dos personas una relacién cuanda se presente
cusla,

La vinculacién por gestion incluye a las siguientes personas:

a) Das persanas juridicas tienen en caman un nimera de directares que representan el 30% o mas de los integranies del Grgana directive
e par o menos una de ell

[b) E1 garante o ol presidents de una persona juridica 56 dEsSEMPana COMO JEreNts o presidents &n otra persona juridica o

) Una persana fisica es presidente o gerente de una persona jurfdica.

Articulo 7. Relacién patrimonial significativa

olara da 1as siguientas Stusciones attre allas:
) una persona paricipa en e 15% o mis del capital social de una persona Juridica. £n o cazo de una persona faica, para determinar su

cap
participacion en el capital social, se le sumarén las participaciones individuales que CoNLIolan quisnes mantienen relaciones de parentesco
an ella.

b) 1Des & mis personas juridicas tienen en samin dos o mas personas que, en forma conjunta, cantrolan el 25% o mis del capital social
e cada una de ellss. Ls participacion individusl de las personas en el capital social de 1as personas juridicas de que se trate se debe
Considesar a partir de un 3% inclusive; o

€} existe una relacién de socio entre una persana y una sociedad de persenas (sociedad en nambre colective @ en comandita).

Al proceder a guardar el proceso de demarcacion de las vinculaciones, el sistema
mostrara un aviso y le indicard que al no seleccionar ninguna vinculacién el miembro
sera excluido, si se oprime el botén de aceptar, se procede con la eliminacién del

miembro del GIE.

ACUERDO SUGEF-
e SUUSE S, RAMER Sk e
T
T2 61 40% 0 mas del monto de 1az ventas Yeericior o
O s s - e
(=] s s B ourentits y creein b Ariects =
= s s :
o = = o lwuasucer i e Seierine
etdns | Acuerdo | areso | tnces Excluir Miembro
=] s 6 - leporiom Al no seleccionar articulos e incisos el
[ = = Tlles sl mverbrc seré excluido del grupo. Deses gurente o presidents en otra persona juridica o
continuar
(=) 5 6 < <) Una persi
CANCELAR
e e =3 T e it connte e s
artided aiquiers —
o = = T o e T G T Taica; 5
iy
) 1Dos. que. ‘controlan el 25% o més del capital social
[&] 5 5 & s B o, o= SN 2 e ot et
=] s ; = ,
=) e Ve

Cuando el Usuario Digitador, acepte el proceso de “Enviar Solicitud”, segun el siguiente

detalle:

Buscar GIE por Codigo o Nombre

Codigo del GIE Nombre del GIE
(o]
GIE Documento de Referencia
Tipo Persona Identificacion Nombre

Mostrando 1 a 3 de 3 registros

El sistema generara un aviso de “Exitoso”

Buscar:

Articulos e Incisos

Articulos e Incisos
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GIES - Externo x amoyo BE114250439  EIENTIDAD PRUEBAS  ©19/3/2021 1:50:02 pm

 Exitoso

Inicio / Modificar GIE La solicitud para modificar al GIE "12203-

GRUPO DE PRUEBA" fue ingresada

Solicitud modificar miembro G CECtaMentE
Buscar GIE por Codigo o Nombre
Codigo del GIE Nombre del GIE
GIE Documento de Referencia

Como parte del proceso de envio de solicitud, cada entidad internamente debera
remitir un aviso al Usuario Aprobador con el fin de informarle que tiene un proceso de
aprobacién pendiente.

Paso 3. Aprobacion
Para proceder con la aprobacidén de la exclusion, el Representante Legal que tiene perfil

de “Usuario Apoderado”, debe de ingresar en el mddulo “Gestion Solicitudes”, opcion
“Lista de solicitudes”, en la que encontrara tres botones:

Detalles: Permite visualizar el nombre del deudor que se va a excluir del Grupo

1D GIE Nombre GIE Usuario Solicita Tipo Soficitud F. Solicitud Estado Accién

12203 GRUPO DE PRUEBA farroyo Modificar GIE 19/03/2021 Pendiente a

12203 GRUPO DE PRUEBA farroyo Modificar GIE 19/03/2021 Aprobado
12203 GRUPO DE PRUEBA farroyo Modificar GIE 19/03/2021 Aprobado a
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Rechazar solicitud: Cuando el proceso de revision presenta algun inconveniente, el

Usuario Apoderado puede rechazar la solicitud para que se proceda con la revision.
Cuando el Usuario Apoderado escoge esta opcion, el sistema le presenta la
siguiente nota y tiene dos opciones aceptar o cancelar.

(. Rechazar solicitud

;Esta seguro que desea rechazar la solicitud?

ACEFTAR CAMNCELAR

v Aceptar: Permite iniciar el proceso de aprobacion de la solicitud
de exclusion de miembros.

Al dar la opcion de aceptar, se inicia el flujo de aprobacion, segtn el siguiente detalle:

Fecha solicitud: 19/03/2021

Yo, FIORELLA ARROYO AMADOR, identificacion 01-
1425-0439, en mi condicion de
la Entidad ENTIDAD PRUEBA, cédula juridica niumero 3~

Representante Legal de

101-046008; autorizo modificar el Grupo de Interés
Economico denominado GRUPO DE PRUEBA con lo
estipulado en el Articulo 10 del Acuerdo Sugef-5-04
“Reglamento sobre Limites de Créditos a Personas
Individuales y Grupos de Interés Economicos”.

Cancelar m

Cuando el Representante Legal oprime “Firmar Solicitud”, se procede con la firma
digital, si no se presenta ningin problema de comunicacidn, se genera una exclusion
exitosa y el sistema presenta el siguiente mensaje:

GIES - Externo —— x amoyo 8114250439  EENTIDAD PRUEBAS @ 19/3/2021 1:51:12 pm
Inicio / Lista de solicitudes i softitd o odiicacion dal Grupo de
Interés Econémico denominado 12203 -
Lista de solicitudes SRIIPELIE FRUEHA o P"’e
correctamente.
Buscar:
1D GIE Nombre GIE Usuario Solicita Tipo Solicitud . Solicitud Estado Accién
12203 GRUPO DE PRUEBA farroyo Modificar GIE 19/03/2021 Aprobado
12203 GRUPO DE PRUEBA farroyo Modificar GIE 19/03/2021 Aprobado
12203 GRUPO DE PRUEBA farroyo Modificar GIE 19/03/2021 Aprobado n
Mostrando 1a 3 de 3 registros Anterior - Siguiente
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Con la aprobacidén de esta exclusion, el sistema genera correos de comunicacion a las
entidades que mantenian reportados a los miembros que se excluyeron con el fin de
que éstas estén enteradas de la exclusion.

Notifcacién G - Elminacidn grupo existente

% Sesporder a odes | v

rosicaconessugelr 1ar-

2 conformacién oe s Grupos de e Econémices TeROrGEs 207
4 sl 3 50 moScacas) e ¢ GE JOIEY, Genominade

e Cort Fich o 4 P ressonsasle

Si la entidad que recibe el correo de exclusién no esta de acuerdo con el proceso de
exclusion y cuenta con atestados probatorios que demuestren que dicho deudor
todavia mantiene vinculaciones tiene la responsabilidad de incluir al miembro dentro
del Grupo.

D. MODIFICACION DE ARTICULO E INCISOS DE VINCULACION

Cuando los tipos de vinculacién cambian entre los miembros de un mismo Grupo, se
requiere que las entidades actualicen los articulos e incisos de vinculacién, para lo cual
deben ingresar al modulo de “Solicitudes GIE”, en la opcion “Modificar GIE” y proceder
con la modificacion.

Este tipo de modificaciones las realiza el Usuario Digitador y remite al “Usuario

Aprobador”, para que quede en firme la solicitud de modificacién de los articulos e
incisos.

4 Principal

Personas

mm Solicitudes GIE

Crear GIE

Modificar GIE
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En la opcién Modificar GIE, deben incluir el c6digo del Grupo o el nombre del Grupo
para verificar que realmente sea al cual desea cambiar las vinculaciones de uno de sus
miembros, seglin se muestra en la siguiente pantalla.

# Principal GIES - Externo ©5/1/2021 11:0801 am
icio / Modificar GIE
Solicitud modificar miembro GIE

Buscar GIE por Codigo o Nombre

Cédigo del GIE Nornbre del GIE

GIE Documento de Referencia

Cuando incluyen el nimero del Grupo, deben de dar clic en la opcion de “Seleccione
GIE”, para que escoja el Grupo correspondiente.

Inicio / Modificar GIE
Solicitud modificar miembro GIE

Buscar GIE por C6digo o Nombre

Cédigo del GIE Nombre del GIE

B Lo

GIE Documento de Referencia

Seleccione GIE

Cuando se muestra al Grupo que desea modificar el sistema presenta dos opciones:
Paso 1. Incluir Miembros
El Usuario Digitador puede desde aca incluir nuevos miembros en el Grupo que esta

modificando, para lo cual debe de introducir los datos del nuevo cliente y los articulos
e incisos de vinculacidn.

Modificar Miembres  Incluir Miembros

Tipo persona Identificacion Nombre Completo Articulos e Incisos

Persona Fisica Nacion v n Articulos e
Incisos*

+ Agregar miembro
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En este proceso el sistema muestra a todos los miembros del Grupo que la entidad ha
reportado y el Usuario Digitador puede modificar los articulos o incisos de vinculacién
de cada uno de los miembros de un Grupo oprimiendo el cuadro de “Articulos e Incisos”.

Modificar Miembros Incluir Miembros

Paso 2. Modificar Miembros

Buscar:

Tipo Persona Identificacién Nombre Articulos e Incisos

Empresa Juridica Nacional CB. SOCIEDAD ANONIMA
Persona Fisica Nacional MELTZER STEINBER - T
Mostrando 1 a 2 de 2 registros nteric - siguie

El sistema muestra las vinculaciones que han sido reportadas a cada persona, con la
finalidad de que el Usuario Digitador verifique las mismas y cambie las que han variado.
Se recuerda que la entidad debera de guardar en el expediente del cliente y del Grupo
todos los atestados que demuestren los cambios en las vinculaciones.

. ACUERDO SUGEF 5 04
Vinculacidn Acuerdo/Articula/Incise | Articulo 5. Relacién financisra significativa
et 5

entidad | Acuerdo | Articulo | Inci

Una vez realizados los cambios de inclusiéon o modificacién de articulos e incisos, se
debe guardar la solicitud y darle el botén de “Enviar Solicitud”, con el fin de que se
guarde y se remita para su aprobacion.

Paso 3. Aprobacion
El Usuario Apoderado, deberd ingresar en las opciones “Gestion Solicitudes” y “Lista de

solicitudes” para obtener los procesos pendientes de aprobar y realizar una revision de
los datos de cada una de las solicitudes, puede rechazar la solicitud o aprobarla.
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Prindipal GIES - Externo Ocstoem  Eo030163  Hscomasank  ©9/12/2020 10245 pm
Inicio / Lista de solicitudes

Personas

Solicitudes GIE Lista de solicitudes

Gestion Sofitudes >

Buscar:

IDGIE Nombre GIE Usuario Solicita Tipo SolicitudF. Soliitud Estado  Accion
10133 OSSENBACK N castrocm  Modificar GIE 09/12/2020 Pendiente n
10133 OSSENBACK castroem  Modificar GIE 09/12/2020 Aprobado

Si el “Usuario Apoderado” esta de acuerdo con la informacién registrada, procede con
la aprobacién presionando la opcién de “Firmar Solicitud”.

Fecha solicitud: 07/01/2021

Yo, MONICA CASTRO C, identificacion 01-0808-0163, en mi condicion de
Representante Legal de |a Entidad SCOTIABANK DE COSTARICA S A,
cédula juridica nimero 3-101-046536; autorizo modificar el Grupo de
Interés Econdmico denominado ADITIVOS Y TECNOLOGIAS con lo
estipulado en el Articulo 10 del Acuerdo Sugef-5-04 "Reglamento sobre
Limites de Créditos a Personas Individuales y Grupos de Interés
Econdmicos”.

Firmar Solicitud

El sistema genera un mensaje de proceso exitoso.

E. INCLUSION DE MIEMBROS EN EL GRUPO VINCULADO A LA ENTIDAD
Paso 1. Busqueda de Personas en el Grupo Vinculado

Todas las entidades supervisadas por la Superintendencia General de Entidades
Financieras han conformado su Grupo Vinculado a través del tiempo y la conformacién
de este lo pueden ubicar en el médulo de “Solicitudes GV”, en el icono denominado
“Conformacion GV”. Estele genera unreporte de Excel, con los integrantes de su Grupo
Vinculado, con el detalle de las vinculaciones que se han registrado. Si consideran que
dichas vinculaciones no son las correctas, la entidad tiene la obligaciéon de modificarlas
segln los atestados que mantienen en el expediente de cada miembro del Grupo
Vinculado.
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GIES - Externo Oncascanteprueba  B8199887755443 M ENTIDAD PRUEBA  @©12/7/2021 6:57:09 pm

Grupos de Interés Econémico y Grupos Vinculados
Departamento de Administracion de Informacion
Area Grupos de Interés y Control de Limites
Acuerdo SUGEF 4-04

Reglamento sobre el Grupo Vinculado a la Entidad
Acuerdo SUGEF 5-04

Reglamento sobre Limites de Crédito a Personas individuales y Grupos de
Interés Econdmico.

Ley Organica del Banco Central de Costa Rica, Ley 7558 y sus Reformas.

El sistema le generara un archivo Excel con el detalle de todos los miembros de dicho
Grupo, con la siguiente informacion:

v" Numero de Cédula

v Tipo de Persona

v" Nombre de la Persona

v’ Articulos - Incisos

Achivo  Iniclo Insertsr  Disposicion dopigina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Complementos  Ayuda  Prusbadecarga  Team

(0 VISTA PROTEGIOA Temph culd

e nteret pueden Comtienes v 5 50 tiene que ecitaro, &1 mekr que vigh en Vista protegida

Al f
A B _C [} E F H J
Con focha &t 120772021
4
6 [T Tipo de Persona Nombre de la Persona Articuos-dncisos
7 3101512401 2 - Empresa Juridca Necionel 3-101-512401 SOCIEDAD ANONIMA ART=4_9-INC=c ART=4_9-INC=g
8 3101548188 2- Empresa Juridca Necional 3-101-548188 SOCIEDAD ANONIMA ART4_9-INCsc ART#4_9-INCrd,
9 3101549231 2 Empresa Juridca Nocionsl 3101549231 SOCIEDAD ANONIMA ART=4_9-INC=0 ART=4_9INC=g
10 3101594251 2- Empresa Juridca Nacionsl 3-101-594251 SOCIEDAD ANONIMA ART=4_9-INC=c ART=4_9-INC=0 ART=4_9-INC=g,
1" 3101640522 2- Empresa Juridca Nacional 3-101-640622 SOCIEDAD ANONIMA ART=4_9-INCsc ART=4_9-INC=g
,l? 3101660354 2 Emprosa Juridca Nacionsl 3-101.66035¢ SOCIEDAD ANONIMA ART=4_9-INC=¢ ART=4_9INC=¢,
13 3101660458 2- Empresa Juridca Nacionsl 3-101-660458 SOCIEDAD ANONIMA ART=4_9-INC=C ART=4_9-INC=g,
" 3101670287 2 Empresa Juridca Naciona 3101670287 SOCIEDAD ANONIMA ART=4_§INC=g,
15 3101696619 2- Empresa Juridca Nocionel 3-101-696619 SOCIEDAD ANONINA ART=4_9-INC=¢ ART=4_9INC=¢,
3101749073 2- Empresa Juridica Necional ADMINISTRACION Y MANTENIMIENTO DE ART#4_9-INCsc ART=4_9-INCd,

Cuando el usuario digitador ingresa el numero de cédula, el sistema busca al integrante
y lo identifica como un miembro del Grupo vinculado con una “S”.

GIES - Externo Oncascanteprueba 199887755443 ESCOTIABAN
icio / Buscar Persona

Buscar Persanas en GIES

Identificacién Hombre Primer Apellida Segunda Apellide

3101366839

Buscar Persanas en GIES

suscar:
Mombre Es
T Tipo persona \dentificacién  Nombre Complato GiE Vinculado
+  Empresa juridica 3101366639 CORPORACION DARCK DE JAVILLA SOCIEDAD s
Nasional ANONIMA
Mostrande 1a 1 de 1 Registros s -
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Paso 2. Modificar el Grupo Vinculado

Cuando una entidad determine la existencia de nuevas vinculaciones en el Grupo
Vinculado, debe de proceder con su inclusion en el médulo de “Solicitudes GV”, en la
opcion “Modificar GV” incluyendo el nimero de cédula de la persona y los articulos e
incisos bajo los cuales presentan las vinculaciones.

El colaborador con perfil de “Usuario Digitador”, es el que puede incluir la informacién
en el Sistema, segun el siguiente detalle:

Oncascanteprueba 199887755443 WSCOTABANK @

Solicitud modificar miembro Grupo Vinculado

Grupo Vineulade

SCOTIABANK - Vinculado

Tipo persona Identificacin Nombra Completo Articulos & Incisos

Tipo de persona: permite identificar el tipo de persona que se requiere incluir en el
Grupo. El usuario puede escoger entre las siguientes opciones:

Empresa Juridica Nacional

Extranjero Residente (DIMEX)

Entidad Financiera Extranjera

Otra Persona Extranjera (Pasaporte y DIDI)
Empresa Extranjera No Financiera

No validar en los padrones de SUGEF
Fideicomisos

Fondos de Inversion

Ahorrro Obliaatorio

Identificacion: se incluye el numero de cédula de la persona asociada al tipo de
persona indicado en el punto anterior y al oprimir la lupa el sistema muestra el nombre
completo, de manera que el digitador verifique si corresponde a la persona que
realmente desea incorporar
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GIES - Externo Oncascanteprueba 8199887755443  MENTIDAD PRUEBA  ©12/7/2021 5:54:43 pm
Inicio / Modificar GV

Solicitud modificar miembro Grupo Vinculado

Grupo Vinculado Documento de Referencia
ENTIDAD PRUEBA - Vinculado Gv-01
Modificar Miembros Mier
Tipo persona Identificacion Nombre Completa Articulos e Incisos

Persona Fisica Nacional v 114250439 n ARROYO AMADOR FIORELLA u

Articulos e incisos: la opcion muestra las vinculaciones existentes en la normativa, con
el fin de que el digitador registre los motivos de vinculaciéon que corresponde a cada
integrante del Grupo vinculado.

ACUERDO SUGEF-4-04
[Vinctec Articulo 6. Vinculacién por propiedad

entidad | Acuerdo  Articulo | Inciso  La vinculacién por propiedad incluye a las siguientes personas:
La persona fisica que controle el 10% o mas del capital social de la entidad. Para determinar el porcentaje de control de la entidad, se

calculars el porcentaje de participacion que tenga la persona fisica en el capital social de [a entidad en forma directa. a la cual se sumardn
todas las participaciones que tenga en forma indirecta a través de personas juridicas que forman parte de la estructura de propiedad de la

4 6 a
entidad. La participacion indirecta se calculard coma la multiplicacién de los porcentajes de participacion a lo largo de la linea de
propiedad:

Todas las personas juridicas que forman parte de a estructura de propiedad de 1a entidad a través de las cuales se determinan a las

4 © b personas fisicas indicadas en el inciso a)

La persona juridica que tengs una participacion igual © mayor al 10% en el capital social de la entidad:

s persona que participe con un 25% © mas en ol capital social de Una persona juridica que mantiene Una Vinculacion segun el Inciso o) de.
4 6 d este articulo:

La persona juridica integrante del grupo o conglomerado financiero;

v

La persona juridica en ls que al Menos UNa persona que mantiene Una vinculacién segdn 105 incisos ) y ) de este articulo, controla un
% o més de esta persona juridica:
La persona con al menos una operacion activa vigente que haya sido garantizada por siguna persona vinculada segan los incisos ) y <) de
4 6 9 este articulo, independientemente de la entidad que la haya otorgado:

La persona que garantice al menos una operacion activa vigente a una persona vinculada segan 10s incisos a) y ) de este articulo,

4 [ h independientemente de la entidad que la haya otorgado y

L persona fisica Gue GEne Una relacion Ge Parentesco con 1z Personas fSicas que Mantienen UNa VINCUIACIEN Segun el INciso a) de este
4 6 i articulo,

O00Oo@opoc =

Articulo 9. Vinculacién por gestion

a
33
&

] ][] ] GD}QDDE

La vinculacién por gestién incluye a las siguientes personas:

i
;

4 9 a Los directores, los ejecutivos y los apoderados generalisimos de la entidad;

4 9 b |La persona fisica que tiene una relacién de parentesco con las personas que mantienen una vinculacién segin el inciso a) de este articulo

La persona juridica en la cual al menos una persona fisica que mantiene una vinculacién segdn el inciso a) de este articulo, se desempena
como gerente o presidente;

4 9 d La persona juridica en la cual mas del 30% de sus directores mantiene una vinculacion segun el inciso a) de este articulo;

La persona con al menos una operacion activa vigente que haya sido garantizada por alguna persona vinculada segiin el inciso 2) de este
articulo, independientemente de la entidad que la haya otorgado;

L persona que sea codeudor o que garantice, al menos una operacion activa vigente a na persona vinculada segan el inciso ) de este
4 9 f Articulo, independientemente de Ia entidad que I haya otorgado; excepto las garantias otorgadas por las entidades indicadas en el inciso
), del articulo 3 de este

L3 persona juridica en la que al menos una persona que mantiene una vinculacion segln el inciso a) de este articulo, controla un 15% o

s Y 9 mésdeésta
= = | h ‘;'Zn:;:‘!:r:;;:‘cq’:::;: 2:‘.: personas que mantenen una vinculacion segun el inciso a) de este articulo, controlan
4 5 |1 |topersona vinculads po parte de a SUGEF segin e aricul 10 de este Reglamento
Vln:\::.dén Acuerdo/Articulo/Inciso Articulo 10. Vinculacién por determinacion de la SUGEF
entidad | Acuerdo | Articulo | inciso Entre otras circunstancias, pero sin limitarse a éstas, la existencia d entre la entidad y

La persona a la cual la entidad haya atorgado al menos un crédit en condiclones mas favorables a las establecidas en las politicas y
practicas de crédito de la entidad:
Ia entidad no mantenga inform:

0O

n relevante en el expediente de crédito que permita una adecuada valoracién
de su riesgo crediticio. Se considerars informacion relevante, entre otros, las calidades de la persona, informac
de la persona, constancias o certificaciones de ingresos, informacion financiera actualizada (al menos Balance General y Estado de
¥. cuando corresponda. informacion detallada sobre el proyecto que se esta financiando.

operaciones activas que la SUGEF determine que estén siendo utilizadas en beneficio de alguna persona vinculada segin
del articulo 6 y el inciso a) del articulo 9, 0 en beneficio de personas juridicas vinculadas a éstas, tomando en cuenta, pero
ditos otorgados a clientes y proveedores de estas personas vinculadas por propiedad o gestién.

La persona sobre la o

Om &

Marcar/desmarcar todos

vz

Una vez que el digitador sefiala el tipo o tipos de vinculaciones que vincula al nuevo
integrante, debe de oprimir el botén de guardar para que quede registrado la seleccion.

Agregar miembro: para agregar otro miembro al Grupo el usuario puede oprimir el
botén de “Agregar miembro”, con el fin de obtener otro reglén y proceder con la
inclusion de los datos.
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Solicitud modificar miembro Grupo Vinculado

Grupo Vinculado Documento de Referencia
ENTIDAD PRUEBA - Vinculado GV-01
Modificar Miembros Incluir Miembros
Tipo persona Identificacion Nombre Completo Articulos e Incisos

Persona Fisica Nacional v 114250439 n ARROYO AMADOR FIORELLA
+ Agregar miembro

Enviar Solicitud

También se tiene la opcién de eliminar todas las vinculaciones, por lo que el digitador
puede oprimir el boto con un basurero.

n El icono de basurero nos permite eliminar la informacién que hemos digitado.

Paso 3. Enviar solicitud

Una vez registrada la informacidn en la opcion “Incluir miembro GV”, se procede con la
opcion de “Enviar solicitud”, segtin se muestra en el siguiente cuadro.

GIES - Externo « Exitoso % =ba EE199887755443 B ENTIDAD PRUEBA @ 12/7/2021 5:55:15 pm

Inicio / Modificar GV La solicitud para modificar el Grupo Vinculado

fue ingresada correctamente.

Solicitud modificar miembro Grupo Vinculado

Grupo Vinculado Documento de Referencia

ENTIDAD PRUEBA - Vinculado

Modificar Miembros Incluir Miembros

Buscar

Tipo Persona Identificacion Nombre Articulos e Incisos

Persona Fisica Nacional 112680987 ALVARADO GONZALEZ JOSE Articulos e Incisos
PABLO

Persona Fisica Nacional 112280409 ALVARADO GONZALEZ Articulos e Incisos
MARIELA

Con lainformacién incluida y correctamente revisada se procede al envio de la solicitud
para la debida aprobacién por parte del Representante Legal. El sistema debe mostrar
un mensaje de que el envio ha sido exitoso.

Todos los procesos de inclusion de miembros en el Grupo vinculado quedaran
registrados en reporte que genera el sistema.
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Como parte del proceso de envio de solicitud, cada entidad internamente debera
remitir un aviso al Usuario Apoderado con el fin de informarles que tienen un proceso
de aprobacién pendiente.

F. EXCLUSION DE MIEMBROS EN EL GRUPO VINCULADO A LA ENTIDAD

Cuando una entidad determine que las vinculaciones entre los miembros de su Grupo
Vinculado, identificadas en la base de datos de esta Superintendencia, han terminado,
puede eliminar dichas vinculaciones. Para realizar este proceso la entidad debe contar
con todos los atestados que respalden la eliminaciéon del miembro del Grupo, ya que
los mismos pueden ser solicitados en la supervisién in situ, para comprobar la
veracidad del proceso.

Paso 1. Busqueda de Persona

Para el proceso de exclusién de miembros en un Grupo Vinculado, lo puede realizar un
usuario que tenga el Perfil de “Usuario Digitador” de la entidad y debe buscar a la
persona ingresando al médulo de “Solicitudes GV” a la opcién de “Modificar GV”.

GIES - Externo ©ncascanteprucba  EB199887755443  MENTIDAD PRUEBA  ©12/7/2021 6:52:33 pm

Grupos de Interés Econémico y Grupos Vinculados
Departamento de Administracion de Informacion
Area Grupos de Interés y Control de Limites
Acuerdo SUGEF 4-04

Reglamento sobre el Grupo Vinculado a la Entidad
Acuerdo SUGEF 5-04

Reglamento sobre Limites de Crédito a Personas individuales y Grupos de
Interés Econémico.

Ley Organica del Banco Central de Costa Rica, Ley 7558 y sus Reformas.

Posteriormente, debe de identificar en la opcién “Modificar Miembros”, a la persona
fisica o juridica que desea excluir del Grupo Vinculado y escoge la opcion “Articulos e
incisos”.

Grupa Vinculado Documento de Referencia

ENTIDAD PRUEBA - Vinculado.

e
oo
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El cuadro de vinculaciones representa todas las vinculaciones que han sido reportadas
por la entidad y para eliminar a un miembro del GV, la entidad debe contar con los
atestados probatorios de que dicha vinculacién ya no existe. Si no cuenta con esta
documentacioén la entidad no puede eliminar dicha vinculacién.

Paso 2. Exclusion de Miembros

En linea con lo anterior, la eliminacién de un miembro del Grupo Vinculado se genera
al desmarcar todas las vinculaciones en el sistema, y se prosigue con la opcién
“guardar”.

Acuerdo/Articulo/Inciso Articulo 10. Vinculacién por determinacién de la SUGEF
Acuerdo | Articulo Inciso

olo| o ojtfojolo| o oooooj:

Marcar/desmarcar todos

e

Al proceder a guardar el proceso de desmarcacion de las vinculaciones, el sistema
mostrara un aviso y le indicara que al no seleccionar ninguna vinculacién el miembro
serd excluido, si se oprime el botén de aceptar, se procede con la eliminacién del
miembro del Grupo Vinculado.

entidad | Acuerdo | Articulo | Inciso  |La vinculacién por gestién incluye a las siguientes personas:

(] 4 9 a Los directores, los ejecutivos y los apoderados generalisimos de la entidad;
O 4 9 b La persona fisica que tiene una relacién de parentesco con las personas que mantienen una vinculacién segdn el inciso a) de este articulo;
[m] 7 5 . La persona jurfdica en la cual al menos una persona fisica que mantiene una vinculacion segan el inciso a) de este articulo, se desempena
como gerente o presidente:
=) 4 9 d La persona juridica en la cual mas del 30% de sus directores mantiene una vinculacién segun el inciso a) de este articulo:
O 7 5 A La persona con al menos una operacion activa vigente que haya sido garantizada por alguna persona vinculada segun el inciso a) de este
larticul dependientemente de la entidad 1a h: torgado;
que sea codeudor o que peracion activa vigente a una persona vinculada segun el inciso a) de este
O 4 9 f \dependientemente de la entidad que la haya otorgado; excepto las garantias otorgadas por las entidades indicadas en el inciso
u
La persona ju M . {lacion segan el inciso a) de este articulo, controla un 15% o
=] 4 9 9 [aPUR) Excluir Miembro 5
= 4 5 h [(a persona ju Hlacién segan el inciso a) de este articulo, controlan
Al-ne seleccionar articulos e incisos el
= 4 9 § La personavi  Miembro sera excluido del grupo. ;Desea glamento

continuar?

rminacién de la SUGEF

Acuerdo | Articulo | Inciso |Entre otras ¢ axistencia de una vinculacién entre la entidad y
La persona a m CANCELAR  jcianes mas favorables a las establecidas en las politicas y
practicas de |
La persona sobre 1a cual Ta entidad no mantenga informacian relevante en el expediente de crédito que permita una adecuada valoracion
de su riesgo crediticio, S tros sabre el giro o actividad

s
a
b
¥

ool o0

4

4 10 a

4 10 b s calidades de la persona, informa
de la persona, i iera (al menos Balance General y Estado de
La pers: p

4 10 < el i -

y ©) del a 50 a) del articulo de perso 5 a éstas . per
sin limitarse a estos casos, los créditos otorgados a clientes y proveedores de estas personas vinculadas por propiedad o gestion.

Marcar/desmarcar todos

Al darle aceptar el sistema indicara que el deudor esta listo para excluir, y la cejilla
cambiara de color. Se incluira los datos en la opciéon “Documentos de referencia” y se le
da enviar solicitud.
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)

El sistema generara un aviso de “Exitoso”.

#:Princiel GIES - Externo x ba EH199887755443 HENTIDADPRUEBA  ©12/7/2021653:19 pm

¥ Exitoso

Inicio / Modificar GV

Personas

La solicitud para modifiar el Grupo Vinculado

fue ingresada correctamente.

Solicitudes GIE 4 Solicitud modificar miembro Grupo Vinculado

G. MODIFICACION DE ARTICULOS E INCISOS DE MIEMBROS EN EL GRUPO
VINCULADO A LA ENTIDAD

Cuando una entidad determine que existen nuevas las vinculaciones, con algin
integrante del Grupo Vinculado, debe incluir los nuevos integrantes en el sistema, para
que queden registrados en la base de datos.

Pararealizar este proceso, la entidad debe contar con todos los atestados que respalden
dicha modificacién en las vinculaciones del miembro del Grupo Vinculado, ya que los
mismos pueden ser solicitados en la supervision in situ, para comprobar la veracidad
del proceso.

Paso 1. Busqueda de Persona

El proceso de inclusién de nuevos miembros, en un Grupo Vinculado lo puede realizar
un usuario que tenga el Perfil de “Usuario Digitador” de la entidad y debe buscar a la
persona en la opcidon de “Buscar Personas”, para determinar que no esta registrada en

el Grupo Vinculado.

Posteriormente, debe de identificar en la opcién “Modificar Miembros”, y proceder con
lainclusion de la persona o personas.
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GIES - Externo Oncascanteprucba  E199887755443  MENTIDAD PRUEBA  ©12/7/2021 6:5233 pm

Grupos de Interés Econémico y Grupos Vinculados
Departamento de Administracion de Informacion
Area Grupos de Interés y Control de Limites
Acuerdo SUGEF 4-04

Reglamento sobre el Grupo Vinculado a la Entidad
Acuerdo SUGEF 5-04

Reglamento sobre Limites de Crédito a Personas individuales y Grupos de
Interés Economico.

Ley Organica del Banco Central de Costa Rica, Ley 7558 y sus Reformas.

Una vez incluido la identificaciéon de las personas, se escoge la opcion “Articulos e
incisos” de la persona fisica o juridica que se desea incluir. Asimismo, deben indicar el
documento de referencia para realizar la inclusion en la base de datos.

Solicitud modificar miembro Grupo Vinculado

Grupo Vinculado Documento de Referencia

ENTIDAD PRUEBA - Vinculado poc - 02
ncluir Miembres
Buscar
Tipo Persona Identificacion Nombre Articulos e Incisos
Persona Fisica Nacional 112680987 ALVARADO GONZALEZ JOSE
PABLO

Persona Fisica Nacional | 112280409 ALVARADO GONZALEZ e edice

8 MARIELA

Paso 2. Modificacion de Articulos e Incisos de un miembro del Grupo Vinculado

El cuadro de vinculaciones representa todas las vinculaciones que han sido reportadas
por la entidad y para modificarlas a un miembro del Grupo Vinculado, la entidad debe
de contar con los atestados probatorios de que dicha vinculaciéon existe. Si no cuenta
con esta documentacion la entidad no debera proceder con la modificacién.

En linea con lo anterior, la modificacion de un articulo o inciso de un miembro del Grupo

Vinculado se genera cuanto la entidad procede a marcar las vinculaciones que requiera
modificar de dicho miembro, y procediendo con la opcién “Guardar”.
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un 25% o més de éstay

4 9 i |Lapersona vinculada por parte de la SUGEF segun el articulo 10 de este Reglamento.

Vinculaci d lo/Inci Articulo 9. Vinculacién por gestién
dela - e
entidad | Acuerdo | Articulo Inciso  |La vinculacién por gestién incluye a las siguientes personas:

[ ] 4 9 a  |Los directores, los ejecutivos y los apoderados generalisimos de la entidad:

E 4 9 b |La persona fisica que tiene una relacién de parentesco con las personas que mantienen una vinculacién segin el inciso ) de este articulo;

0O P s |12 persona juridica en I cualal menos una persona fisca que mantiene una vinculacién segi el nciso 2) e este articulo, se desemperia
lcomo gerente o presidente;

O 4 9 d |l personajuridica en la cual més del 30% de sus directores mantiene una vinculacion segdn el inciso a) de este articulo;

B P 5 o |12 persona con al menos una operacién actva vigente que haya sido garantizada por alguna persona vinculada segin e inciso ) de este
jarticulo, i de la entidad que la haya otorgado;
La persona que sea codeudor o que garantice, al menos una operacion activa vigente a una persona vinculada sequn el inciso ) de este

O 4 9 f  |Aticulo, independientemente de la entidad que la haya otorgado; excepto las garantfas otorgadas por las entidades indicadas en el inciso
j2), del articulo 3 de este Reglamento;

0O p s La persona juridica en la que al menos una persona que mantiene una vinculacion segdn el inciso a) de este articulo, controla un 15% o

9 més de ésta;
D 4 9 h La persona juridica en la que dos o més personas que mantienen una vinculacion segun el inciso a) de este articulo, controlan

S Articulo 10. Vinculacién por determinacion de la SUGEF
e

entidad | Acuerdo | Articulo Inciso  |Entre otras circunstancias, pero sin limitarse a éstas, se consideraré la existencia de una vinculacién entre la entidad y

. 4 10 4 La’pe_rsona a lavcua\ la ermda_d haya otorgado al menos un crédito en condiciones mas favorables a las establecidas en las politicas y
practicas de crédito de la entidad;
La persona sobre la cual la entidad no mantenga informacién relevante en el expediente de crédito que permita una adecuada valoracion
@ 4 10 b (de su riesgo crediticio. Se considerard informacion relevante, entre otros, las calidades de la persona, informacién sobre el giro o actividad
|de la persona, constancias o certificaciones de ingresos, informacién financiera actualizada (al menos Balance General y Estado de
[Resultados) v, cuando corresponda, informacién detallada sobre el provecto que se esta financiando.

Cancela

Al guardar, el sistema le indicard que el deudor esta listo para realizar la modificacion
de articulo e inciso y la cejilla cambiara de color. Ademas, puede realizar otra
modificacion de articulo e inciso para otra persona fisica o juridica del Grupo Vinculado.
Y se le da la opcién “Enviar”.

Tipo Persona Identificacion Nombre Articulos e Incisos
Persona Fisica Nacional 112680987 ALVARADO GONZALEZ JOSE
PABLO
Persona Fisica Nacional 112280409 ALVARADO GONZALEZ
MARIELA
Persona Fisica Nacional 116140206 ALVARADO GONZALEZ OSCAR
MAURICIO
Persona Fisica Nacional 700920989 CAMACHO LOAICIGA NANCY
ELENA
Persona Fisica Nacional 107050538 CARMONA AGUERO ANA
LUCIA
Mostrando 1 a 5 de 30 registros Anterior 2|34 [35|6
El . 7 . d o« E : ”n
sistema generara un aviso de "EXItoso’.
GIES - Externo v Exitoso x tba 19980775543 [ENTIDADPRUEBA  ©12/7/202164323 pm

Iico / Morficar GV La solicitud para modificar el Grupo Vinculado

fue ingresada correctamente.

Solicitud modificar miembro Grupo Vinculado

Grupo Vinculado Documento de Referencia

ENTIDAD PRUEBA - Vinculado
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Es importante recordar, que el Usuario Digitador, debe de informar mediante los
procedimientos internos al Usuario Apoderado, que tienen una solicitud pendiente de
aprobacién.

Paso 3. Aprobacion

La aprobacion la realiza el Representante Legal de la entidad supervisada o bien, quién
nombre la entidad en su ausencia, el cual debe estar activo en el Servicio de Registro y
Actualizacion de Roles de SUGEF y con el perfil Usuario Apoderado en el Sistema
Usuarios Externos, éste deberda contar ademdas con un certificado de firma digital,
(debidamente asignado por la entidad).

El Usuario Apoderado debera ingresar en el médulo “Gestion de Solicitudes”, “Lista de
Solicitudes” escoger la solicitud para su respectiva aprobacién, en este punto, podria
visualizarla, aprobarla o rechazarla, pero no le es posible modificarla. La notificaciéon
para que el Usuario Apoderado ingrese al sistema a ejecutar lo que le corresponde, sera
por medio de un aviso interno en la Entidad.

GIES - Externo Qajassiaz - E100010002  HENTIDAD PRUEBA  ©12/7/2021 7:17:09 pm
Inicio / Lista de solicitudes
Lista de solicitudes

Buscar:

() Nombre Usuario Solicita Tipo Solicitud  F.Solicitud  Estado Accion

Vinculado  ENTIDADPRUEBA-Vinculado ncascanteprueba  Modificr GV 12/07/2021  Pendiente n n
Vinculado  ENTIDADPRUEBA-Vinculado  ncascanteprueba  Modificar GV 12/07/2021  Pendiente uu
Vinculado  ENTIDAD PRUEBA-Vinculado  ncascanteprueba  Modificar GV 12/07/2021  Pendiente u n

Vinculado  ENTIDAD PRUEBA - Vinculado ncascanteprueba Modificar GV 12/07/2021  Pendiente n

Detalle Solicitud ENTIDAD PRUEBA - Vinculado

Documento de Referencia:

EX-03

Tipo Persona Identificacion Nombre Articulos e Incisos

Persona Fisica Nacional 107050538 CARMONA AGUERO ANA LUCIA Deudor pjra excluir

Si el “Usuario Apoderado” esta de acuerdo con la informacién registrada, procede con
la aprobacién al darle la opcién de “Firmar Solicitud”.
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=

Fecha solicitud: 12/07/2021 Para confirmar la transaccién, copie el siguiente cédigo de ¥ @
verificacién en el Firmador BCCR

Yo, ANA ROJAS ROJAS, identificacion 01-0001-0002, en Ay

mi condicion de Representante Legal de la Entidad q e 1a trar

ENTIDADSRREBA SA., cedula juridica rumeso 3-101- Fecha solicitud: 12/07/2021 Yo, ANA ROJAS ROUAS,

046536; autorizo modificar el Grupo Viculado identificacion  01-0001-0002, en mi condicién de

denominado ENTIDAD PRUEBA - Vinculado con lo Representante Legal de la Entidad ENTIDAD PRUEBA SA.,

estipulado en el Articulo 13 del Acuerdo Sugef-4-04 cédula juridica nimero 3-101-046536 modificar el Grupo de

“Reglamento sobre Limites de Créditos a Personas Interés:Econdiico'dsnominado;colo st

Individuales y Grupos de Interés Economicos". El codigo de verificacion es para su uso exclusivo y

personal. No lo facilite por teléfono o correo electrénico
a ninguna persona.

Firmar Solicitud -0

El sistema genera un mensaje de proceso exitoso.

v Exitoso X

La solicitud de modificacion del Grupo
Vinculado fue procesada correctamente.

H. MODULO DE PRINCIPALES VINCULOS

El moédulo de principales vinculos permitird a la Unidad de Grupos de Interés
Econ6émico y Control de Limites, tener en una misma aplicaciéon los datos de los
principales puestos que las entidades remiten mediante el Servicio de Registro y
Actualizacion de Roles y las vinculaciones de los principales puestos que se estaban
incluyendo en el XML de informacién de Registro y Control.

En primera instancia, el modulo se alimenta de los principales puestos que las entidades
remiten mediante el “Sistema de Registro y Actualizacién de Roles”, los cuales son los
siguientes:
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Cantidad
Funcion Nombre del rol Tipo de persona o Entidad
permitida
o Presidente Fisico 1
:’_ga"?,de » Secretario Fisico ! BANCOS PUBLICOS Y PRIVADOS, CASAS DE
’ t'"::_“;_ o Tesorero Fisico 1 AHORRO Y PRESTAMO, FINANCIERAS,
unta birectiva, « Vicepresidente Fisico 1 COOPERATIVAS Y MUTUALES, CASAS DE
Consejo de CAMBIO
Administracion) o Suplente Fisico [limitada
o Otro miembro Fisico [limitada
o Gerente general Fisico 1
o Gerentea.i. Fisico 1 BANCOS PUBLICOS Y PRIVADOS, CASAS DE
Alta gerencia o Subgerente general Fisico llimitada AHORRO Y PRESTAMO, FINANCIERAS,
+ Otro puesto gerencial " e COOPERATIVAS Y MUTUALES, CASAS DE
(Director) isico ilimitada CAMBIO
e Representante legal Fisico llimitada
. o o Presidente Fisico 1
Comité de crédito COOPERATIVAS Y MUTUALES
¢ Miembro Fisico llimitada

Adicionalmente, el médulo como punto de partida utilizara los datos que las entidades
supervisadas tengan registrados para el mes de agosto del 2022, en el bloque para la
informacion de Vinculos de Afinidad y Consanguinidad que remiten en los XML de
Registro y Control, segun el siguiente detalle:

Consanguinidad Primer Grado Padre
Madre
Hijos*
Segundo Grado Abuelo Paterno
Abuela Paterno
Abuelo Materna
Abuela Materna
NIETOS*
HERMANOS*
Afinidad Primer Grado CONYUGUE
CONYUGUE DE LOS
HIJOS
Padre de la Conyugue
Madre de la
Conyugue
Segundo Grado Hermano de la
Conyugue*
Abuelo de la
Conyugue
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*Puede incluir a varias personas

Abuela de la
Conyugue

Visualizacion de datos

En el apartado de Modificar Grupo Vinculado, se encuentra el mdédulo de “Principales
Vinculos”, segtin se puede observar en el siguiente cuadro:

e Solicitudes GV

Modificar GV

B Conformacion GV

Principales Vinculos

En dicho mddulo la entidad puede visualizar los principales puestos que han sido
reportados en el Servicio de Registro y Actualizacion de Roles.

GIES - Externo Qanjassiaz  EEI0000002 B 022782022 408:48 pm

Inicia / Principales Vinculos

Principales Puestos

Buscar:
Puesto Tipo Persona Identificacion Nombre Vinculos
GERENTE GENERAL Persona Fisice Nacionel 106770537 ANA LORENA VILLEGAS
BARAHONA

Representante Legal Persona Fisica Nacional 108080163 MONICA CASTRO.C
Representante Legal, Persona Fisica Nacional 105040932 CARLOS ROJAS €
PRESIDENTE

Representante Legal Institucion Autdnoma 01-0001-0002 ANAROIAS

Mostrando 12 4 de 4 registros fnenon l Siguient

Actualizaciéon de datos

La entidad debe verificar que los principales puestos cuenten con el detalle de todos
sus vinculos, para lo cual debe de oprimir el botén de vinculos y ahi revisar que todos
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sus principales vinculos tengan la informacién correspondiente. Si es necesario
agregar otros vinculos, debera oprimir la opcion de “Agregar miembro” y proceder
con la inclusion de los datos.

bodificas Vinoulaciones y Justificaciones

Fuesta racenbre

GEREMTE GEMERAL SRS LOREMA, WVILLEGAS BARAHORA

sificaciones

Tipa persars Sentificacian raombre Complet Tipo parentesco
Persona Fimica Maciar e 10860287 B MIGUEL AMNGEL SOTO WARGAS PADRE DEL OO u
Persona Fimica Nacar W 103110352 ﬂ FLOR MARLA BARAHOMNA CARCSA MADRE el u
S———— R BN | vcion sama sases vancas mnseeoeice ~ | ([0
Prorsona Fisica Nocar 1EIADETS ﬂ SRS, LOREMG, BREMES WARGAS HERMAMOA) | u
cruns Faica Nacr ~ || 105520906 BN | coscro vicoas saraioma remancm ~ | ([
Persona Fimica Macsar 10E7F50733 B LLAMLA, SIOTO BREMES HERMARMOA] | N u
Persona Fimica Nacar 108850626 ﬂ SILVIA SOTO BREMES HERMAMOAL | S u
Persona Fimica Maciar e 10E380051 B FAARCO ANTORNKD SOTO BREMES CORMYLUGEE S u
Persona Fimica Nacar 112160572 ﬂ ADRLAMNA BREMES VILLEGAS MIETOA - u
Persona Fimica Maciar e 114850593 B CARCHLIPG, ARAUE WILLEGAS HLAOA~ S u
Persona Fimica Nacar W 2015907068 ﬂ AADA SOTO VARGAS ADUELA PATER W u
———— T BN | coniossmenes vansas nsveo e~ | [0
Prorsona Fisica Nocar 20F8704897 ﬂ CARLOS SOTO WARGAS ABUELD PATER u
ersins Faica Nacr ~e || z0maosso BN | voeeaceiosamaeswiie | | ssvmarares ~ | [0
Persona Fimica Macsar 208000845 B HAIZEL GINETH VILLEGAS BARAE ASUELA MATElL N u
crsone Faica Necor ~ | | a01aanses Bl | o vuicsasassanona peT el - |
Persona Fimica Macsar ARz180313 B ABPGAIL HERMAMDES WARGAS CORMYLMGE DEL el u
Persona Fimica Nacar S0O73I0A2T ﬂ JEROMIBAD VILLEGAS IIBMENES PADRE e u
Persona Fimica Maciar e S031 005068 B CARLOS ALBERTO VILLEGAS BARS ASBUELO PATEL u
Persona Fimica Nacar W SO13T0A50 ﬂ FARIT VILLEGAS BARAHOMA HERMAMOIAL u
S — Bl | coecnomenviieassans | | emaencer | [
Prorsona Fisica Nocar S TEDSAE ﬂ GREIVIM VILLEGAS B, Rt iOmn, HERMAMOA]™ el u
bersona Fuica o~ || 11smioass Bl | ooeuriicoas mnana E—— - |

Pasos inclusién de nuevos vinculos

1. Seincluye el nimero de cédula del nuevo vinculo.
2. Se escoge el tipo de parentesco.
3. Dar clic en la opcién de “Guardar”.
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Alertas del sistema:

Si en el detalle del puesto todavia estan pendientes de incluir algunos vinculos, el
sistema genera el siguiente mensaje:

Justificaciones Pendientes

Faltan justificaciones por reportar. ;Esta
seguro que desea continuar?

ACEPTAR CANCELAR

Si se han concluido con la actualizacién de todas las vinculaciones el sistema le muestra
el siguiente mensaje:

+ Exitoso

Exito al tramitar vinculaciones
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Cambio de una persona en Roles

Cuando en el “Sistema de Registro y Actualizaciéon de Roles” se ha incluido un nuevo
nombre, la entidad debe de proceder con la inclusion de todas las vinculaciones de este
nuevo funcionario, incluyendo a cada uno con la opciéon de “Agregar miembro” y
posteriormente el “Tipo de parentesco”.

Modificar Vinculaciones y Justificaciones

Puesto Nombre

Representante Legal, TESORERO FIORELLA ARROLLO AMADOR

Vinculaciones Justificaciones

Tipo persona Identificacién Nombre Completo Tipo parentesco

Persona Fisica Nacional ~ n Tipo parentesco ¥
+Agregar miembro

Persona Fisica Nacional v 601760548 n GREIVIN VILLEGAS BARAHONA HERMANO(A)" he

Persona Fisica Nacional v 113710612 n ARAUZ VILLEGAS TATIANA Tipo parentesco v

+ Agregar miembro

Es necesario que se incluya todos los vinculos del nuevo funcionario, segun el siguiente
detalle:

CONYUGE . n
FADRE
MADEE

MHIOA®
HERMANOA)
ABUELO MATERNO

O MATERNO DEL CONYUGE
O PATERNO DEL CONYVUGE
UELA MATERNA DEL CONYUGE
A PATERNA DEL CONYUGE

Cuanto se han concluido todos los tipos de vinculaciones el sistema le generara el
siguiente mensaje:
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v Exitoso

Exito al tramitar vinculaciones

Justificacion de no reporte de una vinculacion

Se pone a disposicidn los motivos para justificar la no incorporacién de algin vinculo,
segun el siguiente detalle:

DETALLE DE VINCULOS ACCIONES PARA ELIMINAR LA VINCULACION

c Padre Muerte No aplica/No tiene [Vive en el exterior y no tiene OADI en la entidad
2 Primer Grado Madre Muerte Vive en el exteriory no tiene OADI en la entidad
s Hijos* Muerte No aplica/No tiene [Vive en el exterior y no tiene OADI en la entidad
N Abuelo Paterno Muerte No aplica/No tiene [Vive en el exteriory no tiene OADI en la entidad
g Abuela Paterno Muerte No aplica/No tiene |Vive en el exterior y no tiene OADI en la entidad
rl1 Segundo Grado Abuelo Materna Muerte No aplica/No tiene |Vive en el exterior y no tiene OADI en la entidad
; Abuela Materna Muerte No aplica/No tiene |Vive en el exterior y no tiene OADI en la entidad
g NIETOS* Muerte No aplica/No tiene [Vive en el exterior y no tiene OADI en la entidad
d HERMANOS* Muerte No aplica/No tiene [Vive en el exteriory no tiene OADI en |a entidad
CONYUGUE Muerte [ Divorcio |No aplica/No tiene |Vive en el exterior y no tiene OADI en la entidad

‘f‘ Primer Grado CONYUGUE DE LOS HIJOS Muerte [ Divorcio |No aplica/No tiene |Vive en el exterior y no tiene OADI en la entidad
i Padre de la Conyugue Muerte [ Divorcio |No aplica/No tiene |Vive en el exterior y no tiene OADI en la entidad
ri' Madre de la Conyugue Muerte | Divorcio |No aplica/No tiene |Vive en el exterior y no tiene OADI en la entidad
Z Hermano de la Conyugue* Muerte [ Divorcio |No aplica/No tiene |Vive en el exterior y no tiene OADI en la entidad
d Segundo Grado Abuelo de la Conyugue Muerte [ Divorcio |No aplica/No tiene |Vive en el exterior y no tiene OADI en la entidad
Abuela de la Conyugue Muerte | Divorcio |No aplica/No tiene |Vive en el exterior y no tiene OADI en la entidad

* Puede ingresar varios miembros

Es obligacién de la entidad mantener actualizado este moédulo todos los vinculos de los
principales puestos, para un adecuado control de los limites de crédito en cumplimiento
del Articulo 135 de la Ley Organica del Banco Central de Costa Rica y sus reformas. Para
aquellas entidades que no hayan incluido la informacién o no han justificado el motivo
por el cual no lo ha reportado los respectivos vinculos, se les enviara una notificacion
sobre el incumplimiento.

Eliminacién de una persona vinculada
Si la entidad identifica que por error incluyeron a una persona como vinculado en
alguno de los principales puestos y no corresponde se debe de marcar el boton del

“Basurero” y posteriormente darle la opcion de “Guardar”.

En el ejemplo de observa que se incluyd al seiior Miguel Angel Soto, por error como
vinculado, por lo que se procede a eliminarlo con el boton del bausero.
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Modificar V

S{Le .
P Nombre
GERENTE GENERAL ANA LORENA VILLEGAS BARAHON
JuastifiCane
T rIONa Jortificacic N ¢ mol po po
Pers Y aNa ~ 102860287 n MIGUEL ANGEL SOTO v PADRE DEL ¢ - n
Persona FisicoNa  ~ 031103 B FLOR MARIA BARAMMONA MADRE - n
Parsona F aNa 1034100%9 B MELBA MARIA BRENES W MADRE DEL - n

Posteriormente, el sistema indica mediante un mensaje que ha sido exitosa el tramite
de vinculaciones y elimina a la persona de los vinculos, por lo que ya no se observa en

la lista de detalle.

~ Exitoso

Modificar Vinculaciones y Justificaciones
Exito al tramitar vinculaciones

Puesto Nompre

'GERENTE GENERAL ANA LORENA VILLEGAS BARAHON.

Vinculaciones Justificaciones

Tipo persona Identificacidon Nombre Completo Tipo parentesco

Persona Fisica Na ~ 103110352 n FLOR MARIA BARAHONA MADRE ~
Persona Fisica Na ~ 103410059 n MELBA MARIA BRENES V£ MADRE DEL  ~
Persona Fisica Na 105340675 B ANA LORENA BRENES VAI HERMANO(# v~ Ty

Cancelar

I OBSERVACIONES FINALES DEL SISTEMA

1. Se les recuerda que, con la entrada del nuevo mdédulo de Grupo Vinculado, las

entidades deben realizar la verificacion de la conformacion del GV, para determinar
que las personas que estén reportando en SICVECA, el campo
“IndicadorVinculadoEntidad” del XML de deudores de la Clase Operaciones
Crediticias con “V”, sean Unicamente las personas que pertenecen al Grupo Vinculado
y que han sido reportados en la Base de Datos de Grupos de la SUGEF.

Para la conformaciéon de los GIE, la entidad debe revisar que los miembros
reportados en un grupo en la base de datos sean los mismos que estén reportando
en SICVECA en el campo IdGrupo del XML de deudores de la Clase Operaciones
Crediticias.
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3. Paralainclusion de personas fisicas o juridicas en un GIE o en el Grupo Vinculado, la
entidad debe contar con una autorizacién vigente en el Centro de Informacién
Crediticia (CIC).

4. Sielaprobador de la solicitud de modificacion de un GIE o del Grupo Vinculado, tarda
mucho tiempo en aprobar la solicitud y en ese tiempo ha vencido la autorizacion del
CIC, el sistema le indicara que no cuenta con una autorizacioén vigente en el Centro
de Informacion Crediticia (CIC), por lo consiguiente, se rechazara la solicitud.

5. Ala hora de incluir varias personas fisicas o juridicas en un GIE y una persona no
cuenta con una autorizacién vigente en el Centro de Informacion Crediticia (CIC), el
sistema rechazara la autorizacidn.

6. Para el caso de las autorizaciones de personas fisicas con cédulas asociadas, la
entidad debera registra a la persona al GIE o Grupo Vinculado con la identificacion
que tiene la autorizacidn en el Centro de Informacion Crediticia (CIC).

H. VIDEO DE LOS PROCESOS
Para orientacién visual del sistema se puede encontrar un video explicativo para cada
uno de los procesos en apartado de la Web de Grupo de Interés y Control de Limites

ubicado en la siguiente direccion:

https://www.sugef.fi.cr/informacion relevante/Grupos%20de%20Interes%20v%20
Control%20de%20Limites.aspx

Para cualquier consulta, puede dirigir sus consultas a la siguiente direccién de correo:

ConsultasGIEyGV@sugef.fi.cr

NOMBRE VERSION AUTORES
“Sistema para la e Vanessa Zuiiiga Brenes
Conformacion de GIE y GV” ' Ana Lorena Villegas Barahona
Descripcion:

Contiene la guia general de uso del “Sistema para la Conformacién de Grupos de
Interés Econémico y Grupo Vinculado a la Entidad”, para tramitar las conformaciones
de nuevos Grupos de Interés Econdémico, asi como la modificaciéon de articulos e
incisos de vinculacién y la inclusién y exclusion de miembros en Grupos ya
establecidos, de conformidad con las cartas circulares SGF-2800-2020 de 12 de agosto
del 2020, SGF-0122-2021 del 19 de enero del 2021 y SGF-0785-2021 del 23 de marzo
del 2021. Paralo correspondiente al Grupo Vinculado, de conformidad con las cartas
circulares SGF-2012-2021 del 19 de julio del 2021 y SGF-2303-2021 del 11 de agosto
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del 2021. Médulo de Principales Vinculos segun la circular SGF-1884-2022 del 14 de
setiembre del 2022
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