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Guia general de uso

La presente guia ha sido elaborada por la Superintendencia General de Entidades
Financieras (SUGEF) y ofrece informaciéon basica de las funcionalidades del Sistema
para la Conformacion de Grupos de Interés Econémicoy Grupo Vinculado ala Entidad,
con el propdsito de facilitarles el manejo del servicio, de conformidad con lo estipulado
en la Circular Externa SGF- 2800-2020 del 12 de agosto del 2020, Circular Externa SGF-
2303-2021 del 11 de agosto del 2021, la Circular Externa SGF-1884-2022 del 14 de
setiembre del 2022 y Circular Externa SGF-1520-2023 del 22 de junio del 2023.

Normativa Aplicable
v" Acuerdo SUGEF 4-04 “Reglamento sobre el Grupo Vinculado a la Entidad”

v' Acuerdo SUGEF 5-04 “Reglamento sobre Limites de Crédito a Personas
Individuales y Grupos de Interés Econémico”.

Este servicio permite simplificar y automatizar los procesos de creaciéon de Grupos de
Interés Econdmico por parte de las entidades, asi como la inclusiéon y modificacion de
miembros en Grupo de Interés Econdmicos y el Grupo Vinculado a la Entidad ya
establecidos en la Base de Grupos de la Superintendencia General de Entidades
Financieras.

El servicio se ofrece en la direccion https://qgies.sugef.fi.cr

Reglas Generales

En cumplimiento con el Articulo 4 de los Acuerdos Sugef-4-04 y Sugef-5-04, es
responsabilidad de cada entidad identificar las vinculaciones por propiedad y gestién,
asi como las relaciones financieras, administrativas y patrimoniales significativas que
presente cada cliente con la entidad o con otros clientes.

Cada entidad debera mantener en el “Expediente de Crédito”, los atestados que se
generan en la determinaciéon de vinculaciones con sus clientes, asi como los
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documentos probatorios de las desvinculaciones del Grupo al que pertenece el deudor.
Informacién que puede ser solicitada durante la supervision in situ.

Las personas que formen parte de un Grupo de Interés Econdmico podran estar o no
vinculadas a la entidad, de tal forma que, sin excepcién, si un cliente pertenece a un
Grupo de Interés Econémico y ademas es vinculado a la entidad debera ser reportado
en ambos Grupos.

Cuando una entidad determine que existen vinculaciones entre sus clientes y deciden
conformar un nuevo Grupo de Interés Econdmico, el sistema informara
automaticamente a las otras entidades supervisadas la inclusién de nuevos miembros
en los Grupos, siempre y cuando el deudor este reportado por la entidad en el dltimo
periodo con operaciones activas directas e indirectas en esa otra entidad y ademas la
entidad cuente con una autorizacién del Centro de Informacidn Crediticia actualizada.

Es un requisito que los usuarios que van a utilizar el sistema deben de contar con la
firmadigital y en sus computadoras conla herramienta GAUDI de BCCR, que les permite
autenticar para poder ingresar en los diferentes médulos del sistema.

Para efectos de este manual se identificardn como: Grupode Interés Econémico (GIE),
Grupo Vinculado a la Entidad (GV).

A continuacién, se presentan las principales actividades que deben realizarse para la
inclusion de nuevos Grupos o miembros en el GV y en GIE existentes en el sistema
automatizado.

Perfiles de Usuario

Para hacer uso del sistema la entidad debe de asignar los permisos respectivos a los
usuarios que van a realizar los tramites, segun los siguientes perfiles.

- Usuario Digitador: persona designada por la entidad para realizar el proceso de
creacion de un nuevo Grupo o bien la inclusién o modificacion de articulos e incisos
de miembros a un GIE ya existente, asi comoen el GV. También este usuario puede
realizar los cambios de los vinculos por consanguinidad y afinidad de los
principales puestos.

- Usuario Apoderado: representante legal de la entidad, encargado de revisar y

autorizar las solicitudes de creacion de un nuevo GIE, asi como las modificaciones
a Grupos ya existentes.
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- Usuario Recibe Notificacion: persona designada por cada entidad quien recibira
los correos de notificaciéon una vez que se integra algin miembro a un GIE en otra
entidad financiera y dicha persona cuenta con relaciones en la primera entidad.
Asimismo, le llegard correos sobre la inclusion o modificacién de vinculos de los
miembros en el GV.

Los accesos alas personas designadas se realizan a través del “Sistema Usuarios
Externos” por los Usuarios Administradores definidos en cada entidad.

Ingreso al Sistema:

Unicamente tendran acceso al sistema los usuarios que cuenten con los perfiles
indicados anteriormente y se requiere que los mismos cuenten con el autenticador
GAUDI y la firma digital para poder ingresar en los diferentes médulos del sistema.

Se ingresa en el sistema en la direcciéon correspondiente: https://gies.sugef.fi.cr

El sistema le indica que se requiere conectarse al Agente GAUDI

Bienvenido al sistema
Grupos de Interés Economico y Grupo Vinculado

Para poder acceder al sistema es necesario conectarse al agente GAUDI.
Ingrese Utilizando Firma Digital

irmadig

il

& SUGEF 2023

Pagina5]|51



+ +SUGEF

El Sistema de Grupos de Interés Econdmico, despliega una pagina principal en la cual
se visualizan las normativas y leyes que le son aplicables:

Opciones del Sistema

GIES - Externo OarojassHA2  E8100010002  _ ©13/2/2023 12:09:16 pm

Grupos de Interés Econdmico y Grupos Vinculados
Departamento de Administracion de Informacion
Area Grupos de Interés y Control de Limites
Acuerdo SUGEF 4-04

Reglamento sobre el Grupo Vinculado a la Entidad
Acuerdo SUGEF 5-04

Reglamento sobre Limites de Crédito a Personas individuales y Grupos de
Interés Econémico.

Ley Organica del Banco Central de Costa Rica, Ley 7558 y sus Reformas.

Adicionalmente, cuenta con cuatro opciones principales que permiten realizar todos los
procesos para inclusion de miembros y creacién de nuevos Grupos en el Sistema
Financiero, segln las reglas establecidas en la normativa indicada anteriormente.

GIES - Externo Orncascanteprueba  BB199887755443 B ©16/8/2021 11:31:16 am

Grupos de Interés Econémico y Grupos Vinculados
Departamento de Administracion de Informacion
Area Grupos de Interés y Control de Limites
Acuerdo SUGEF 4-04

Reglamento sobre el Grupo Vinculado a la Entidad
Acuerdo SUGEF 5-04

Reglamento sobre Limites de Crédito a Personas individuales y Grupos de
Interés Econémico.

Ley Organica del Banco Central de Costa Rica, Ley 7558 y sus Reformas.
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Procesos que se ejecutanen el sistema:

Personas: Permite realizar la blisqueda de personas para determinar si han sido reportados en algin
Grupo de Interés Econdmico enel Sistema Financiero.

Solicitudes GIE: Gestiona la modificacién de Grupos de interés econdmicos y la modificacién del grupo,
Inclusidon de miembros en Grupos ya existentes o eliminaciénde miembros de un grupo.

Solicitudes GV: Gestiona lainclusiénde miembros en el Grupo Vinculado a la Entidad, la modificacion de
vinculacionesy la eliminacion de miembros enel Grupo Vinculado.

Gestion de Solicitudes: Gestiona visualizacion de las solicitudes realizadas por parte del Usuario digitador
y parael Usuario Apoderado, le permite editar, rechazary aprobarlas diferentessolicitudes que han sido
gestionadas por el Usuario Digitador.

Conflictosde informacion

Corresponde a los diferentes mensajes que el sistema le puede presentar, cuando un

proceso de inclusion, modificacion o exclusion, no se realice de manera correcta por

parte de los usuarios.

Eldeudor no esta empadronado: La entidad debe de asegurarse que todo cliente que

serd incorporado a un GIE ha sido incluido en el Padrén de la Superintendencia, de lo

contrario el sistema genera la siguiente alerta.
® Alertas

Mo z& encontrd coincidencias con el padrin de ks Sugef,
con la cédula: 2101228652 - Persona Fislca Nacional

Omision del reporte de los articulos e incisos de vinculacidon en una persona:
Cuando se incluye a una persona en un GIE, es indispensable que el usuario digitador
incluya los articulos e incisos que cumple cada deudor que lo vincula con dicho Grupo.
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T < ©casvocm  E@iososoiss W
La zolicitud presents los siguientes arrores:
“Existen miembros o permitidos en la solicitud.
Solicitud creacion Gie
Fecha de Tramite Nombre del GIE
2020-02-13 Pructa 2
rotive de Inclusien Cocumento de Referencia
prucba 2 oooz
tuir Miembros
Tipo persona identificacion rombre Completa Artieutos e incisos
Persona Fisica Nacional e MONTENEGRO GARCIA I

Persona Flsica

= BB ovares moramomica

[Fereone Fisice reacionet_~ ] [ [ rarinez zumica Artin |

Se repite el deudor: Cuando una entidad ingresa una lista de miembros de un Grupo
en el cual se repite un integrante, el sistema le mostrara el error de repeticion de
personas.

A > © castrocm 8108080163 =
La solicitud presenta los siguientes errores:
“Existen miembros repetidos.
Solicitud creacion GIE
Fecha de Tramite Nombre del GIE
2020-02-13 Prueba 2
Motivo de Inclusién Documento de Referencia
prueba 2 o002
Incluir Miembros
Tipo persona identificacién Nombre Completo Asticulos e Incisos
Persona Fisica Nacional ~ B MONTENEGRO GARCIA |
Persona Fisica Nacional ~ a MONTENEGRO GARCIA |

Guardar Solicitud Enviar Solicitud

El deudor ya es reportado en otro GIE: Cuando se incluye un miembro que ya
pertenece a un GIE, el sistema mostrara el conflictoindicando el nombre y nimero del
Grupo en el cual estd reportado dicho deudor en el tltimo periodo de crédito. Laentidad
debera de realizar una revisidn de las vinculaciones de los nuevos integrantes con el
Grupo sefalado.
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= 3¢ ©casrocrn BBicsoscies W
Ls cecuta Fisica = csra
registrado e PO de Inters: - 10221

S tud creaciGn OGN BDIPRCTATIONS

ccha - Nombre o del GIE

2020
Motive de nct Socrsrme e Refere:

e iembro:

..................
e rson, Nacionst  ~
1t Gie T Nombre GIE s Active
+  ioz23 EXPECTATIONS s¢

El nombre del Grupo ya existe: El sistema realizara una revision del nombre que la
entidad desea asignar al nuevo Grupo, con el fin de determinar si éste ya se encuentra

registrado en la base de dato. Si el nombre ya ha sido utilizado indicara que ya existe,
por lo que debe cambiar el nombre.

* Alerta > SDorojas BE105040932 1

La solicitud presenta los siguientes errores:
“El nombre del Gie ya existe. Favor incluir uno distinto.

Solicitud creacién GIE

Fecha de Tramite MNombre del GIE
2020-02-24 INTACO
Motivo de Inclusidn Documente de Referencia
122 20202020
Incluir Miembros
Tipo persona Identificacion Nombre Completo Articulos e Incisos
Persona Fisica Nacional ~ B ZUNIGA BRENES VANESE
Persona Fisica Nacional e B DELGADO TENORIO XIOI Articulos e

Incisos™

+ Agregar miembro

Guardar Solicitud Enviar Solicitud

A. CREACION DE UN NUEVO GRUPO DE INTERES ECONOMICO

Cuando una entidad determina la existencia de vinculaciones entre clientes, debe
proceder con la creacién de un nuevo GIE, segiin el siguiente detalle:

Paso 1. Busqueda de Persona
Antes de proceder con la creaciéon de nuevos GIE, es requisito indispensable realizar
una busqueda de cada uno de los integrantes del Grupo en la opcién “Personas” en

“Buscar Persona”, para determinar si alguno de los miembros del nuevo Grupo que
desea incluir ya se encuentra reportado en algin Grupo.
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Para realizar la busqueda el digitador debe de incluir el nimero de identificacién o el

)

nombre de la persona en la opcién “Buscar Persona”.

Inicio / Buscar Persona

Buscar Personas en GIES

Identificacién Nombre Primer Apellido Segundo Apellido

Si ninguno de los clientes fue ubicado en algin GIE, procede la solicitud formal de
creacion de un nuevo GIE, segin se demuestra en el paso 2.
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Esta opcidon se utiliza para la creaciéon de un nuevo GIE, en la cual se visualizan los
campos que el usuario debe digitar.

& GIES Externc

Paso 2. Crear GIE

Fecha de Tramite Momire del GIE

Mativa de Inclusién Documenta de Referencia

Identificacion Mombre Completo Artfeulos « Incisas
Persona Fisica Macional B m u

D R Er

Enla opcion “CREAR GIE”, se debe suministrar la siguiente informacion:

Fecha de tramite: el sistema incluye automaticamente la fecha de la solicitud. Campo
no editable.

Nombre del GIE: corresponde al nombre que se le dara al nuevo GIE, el mismo debe
representar al Grupo que se requiere conformary el sistema verifica que el nombre no
esté asignado aun GIE ya existente. La longitud mdxima del nombre es de 80 caracteres.

Motivo de Inclusidn: debe indicarse la razén por la cual se esta creando el nuevo GIE,
n «u

entre las posibles opciones se recomienda “solicitud del area de crédito”, “registro No.”.
Longitud mdxima 100 caracteres.

Documento de Referencia: nimero de referencia de la nota u oficio mediante el cual
alguno de los departamentos de la entidad, solicita la creacién de un nuevo GIE.
Longitud mdxima 30 caracteres.

Paso 3. Modificar GIE

Esta opcion permite registrar los datos que identifican a cada uno de los miembros del
Grupo y sus respectivas vinculaciones al incluir los siguientes datos:
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Tipo persana Identificacian Mombre Completo Articulos e Incisos

persona Fiica Nacional |~ o ) e
Incisos™

B Articulos =
Incisos™

Incluir Miembros

Perscna Fisica Macional ™

+* agregar miembro
Guardar Solicibud Enviar Solicitud

Tipo de persona: permite identificar el tipo de persona que se requiere incluir en el
Grupo. El usuario puede escoger entre las siguientes opciones:

Empresa Juridica Nacional

Extranjero Residente (DIMEX)

Entidad Financiera Extranjera

Otra Persona Extranjera (Pasaporte y DIDI)
Empresa Extranjera No Financiera

Mo validar en los padrones de SUGEF
Fideicomisos

Fendos de Inversion

Aharrrn Oblinatorn

Identificacion: se incluye el nimero de cédula de la persona asociada al “tipo de
persona” indicado en el punto anterior y al oprimir el icono de la lupa el sistema
muestra el nombre completo, de manera que el digitador verifique si corresponde a la
persona que realmente desea incorporar en el Grupo.

Articulos eincisos: laopcion muestra las vinculaciones existentes en la normativa, con
el fin de que el digitador registre los motivos de vinculacién que corresponde a cada
integrante del Grupo.

ACUERDO SUGEF-5-04
Vis i6 Ac i iso Articulo 5. Relacidn
dela - - Fara los efectos de este dos i una relacién i igni iva cuando se p
entidad | Acuerdo | Articulo Inciso |2 O e ol
_ 3) & 40% o mis del manto de las ventas o de las compras de productos v Servicios de Una persona se origing &n transacdones con Iz otra
D 5 s 2 parsona, monto que = determina sobre una base anual conformads por oz Gitimos cuatre trimestres calendaric;
_ £} Una persona juridica otorga una garantia o un crédita 3 otra persona per el 10% o més del patrimenio de quien lo otorgs, sicepto las
|:| E s B w créditos par las indicadas en el incisc a) del Articulo 3 de este Reglamento:
] 5 c - <} Cuanda se da una relzcidén de deudor con su codeudar o codeudares, o
- i} L= SUGEF, con bass =n una evaluacién de los hachos y circunstancias de las relacionss econdmicas y financeras - pamcular determinz
I:l 5 5 d |la existencia de una relacién financieras significativa entre dos o més que pi un riesgo corr
\ﬁng;hidén Acuerdo/Articulo/Inciso Articulo 6. Relacién administrativa significativa
a
entidad | Acuerdo | Articulo Inciso  [La vinculacién por gestién incluye a las siguientes personas:
] - 5 3) Dos personzs juridicas tienen en comiin un ndmers de directores gue representan &l 30% o mas de los integrantes del drganc directive
> 2 de por lo mencs una de ellzs;
1 5 & o ) €l gerente o &l presidente de una persona juridica se desempefiz coma gerente o presidents en otra persona juridica o
[l 5 & c £} Una persons fizica es presidents o gerente de una persona juridica.
\C i6 Ac i iso Articulo 7. Relacidn
dela . - Para los efectos de este dos i una relacién inistrativa significativa cuando se
entidad | Acuerdo | Articulo Inciso rn e loe siodi tuaciones entre llue:
a) una persona participa en el 15% o mas del capital sodal de una persona juridica. En el caso de una persona fisica, para determinar su
1 5 7 a pzricipacién en &l capital social, se le sumardn las partidpaciones individuzles que controlan quienes mantiensn relaciones de parentesco
can efla.
b} 1Dos o mas personas juridicas tisnen en comin dos o mas personas que, =n forma conjunta, controlan el 25% o mas del capital social
1 5 7 o de cada unz de ellas. Lz participacién individuzl de las personas en el capital social de las personas juridicas de que se trate se debe

considerar 2 partir de un 5% inclusive; o

O

o) existe una relacién de socio entre una persons y una sociedad de parsonas (socisdad en nombre colective o n comandita).

Cancelar Guardar
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Una vez que el digitador sefala el tipo o tipos de vinculaciones que presenta el nuevo
integrante, debe de oprimir el botén de guardar para que quede registrado la seleccion.

u Elicono de basurero permite eliminar la informacion que se ha digitado.

Es importante indicar que la eliminacién de todas las vinculaciones eliminara al
miembro del grupo.

Agregar miembro: La opcién permite agregar otro miembro al Grupo, el usuario puede
oprimir el botén de “Agregar miembro”, con el fin de obtener otro reglén y proceder
con la inclusién de los datos.

Paso 4. Guardar solicitud

Posterior a la inclusion de los datos de miembros de los Grupos en la opcién “Crear GIE”,
se procede con la opcién de “Guardar solicitud”, segin se muestra en el siguiente
cuadro.

— Exito=o

La solicitud para crear un nuevo GIE queda debidamente guardada en estado Borrador,
siempre y cuando no existan conflictos con la informacidn.

Toda solicitud guardada, pero no enviada para aprobacion por el Representante Legal,
puede ser modificada en cualquier momento, pero debe considerarse que si entre el
periodo en que una solicitud esta en estado Borrador y posteriormente es enviada para
aprobacion “guardar” a “enviar”, si en ese tiempo otra entidad incluye alguno de los
miembros en otro GIE o utiliza el nombre propuesto del nuevo GIE, la solicitud no podra
ser enviada para aprobacion, hasta que se corrijan los “conflictos de informacion” y se
tendran que realizar los cambios correspondientes.

Paso 5. Enviar solicitud

Una vez guardada la informacidn en la opcién “Crear GIE”, se procede con la opcion de
“Enviar solicitud”, segun se muestra en el siguiente cuadro.
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Con la informacién incluida y correctamente revisada se procede al envio de la solicitud
para la debida aprobacion por parte del Representante Legal. El sistema debe mostrar
un mensaje de que el envio ha sido exitoso.

Todos los procesos de creacion de nuevos Grupos y/o modificaciones de miembros de
Grupos ya existentes, quedaran registrados en un repositorio que pueden visualizar los
encargados de aprobacion.

Como parte del proceso de envio de solicitud, cada entidad internamente debera
remitir un aviso al Usuario Apoderado con el fin de informarle que tiene un proceso de
aprobacién pendiente.

Paso 6. Aprobacién

Revision de solicitudes por parte del Usuario Apoderado

La aprobacién la realiza el Representante Legal de la entidad supervisada o bien, quién
nombre la entidad en su ausencia, el cual debe estar activo en el Servicio de Registro y
Actualizacién de Roles de SUGEF y con el perfil Usuario Apoderado en el Sistema
Usuarios Externos, éste debera contar ademas con un certificado de firma digital,
(debidamente asignado por la entidad).

El Usuario Apoderado deberd ingresar en el modulo “Gestion de Solicitudes”, escoger la
solicitud para su respectiva aprobacién, en este punto, podria visualizarla, aprobarla o
rechazarla, pero no le es posible modificarla.

# Principal

F'EF‘FJT!-E‘E M Lesty e st ey

i Soliatudes GIE

D GiE Mombse GI Wit bor Sl ita Tipo Solicitud . Soliitud  [wado Accidn
B Gestion Scbatudes ¥
12411 Los Suefios ALVB Nueva Grupo 23/07/2020 Pendiente nan
Lista de solotudes
0 Los Patos Fefices MASS Inclusion Miembro ~ 23/07/2020 Pendiente nnn
Pendiente Inversiones del 5ol VS5V Inclusion Miembro  23/07/2020 Borrador nﬂ
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Enla opcién “Lista de solicitudes”, encontramos los siguientes botones:

Detalles: Permite visualizar todos los datos de los miembros del Grupo.
Cuando el Usuario Apoderado desea revisar el registro de vinculaciones
gue se incluyo, puede dar click al cuadro "Articulos e Incisos".

Detalle Solicitud SEGURIDAD ALFA

Motivo de Inclusidn: Documento de Referencia:
SUCURSAL SANTO DOMINGOD 2020046388
Tipo Persona Identificacién Nombre Articulos e Incisos
Empresa Juridica Macional 31013560994 SERVICIO DE MONITORED ELECTROMICO ALFA ftasahEss

SOCIEDAD AMOMIMA

Empresa Juridica Nacional 3101588499 GRUPO CORPORATIVO DE SEGURIDAD ALFA nifalles o hers
SOCIEDAD ANOMIMA

Rechazar solicitud: Cuando el proceso de revision presenta algun inconveniente, el
Usuario Apoderado puede rechazar la solicitud para que se proceda con la revision.
Cuando el Usuario Apoderado escoge esta opcion, el sistema le presenta la
siguiente nota y tiene dos opciones aceptar o cancelar.

n Rechazar solicitud

(Esta seguro que desea rechazar la solicitud?

ACEFTAR CAMCELAR

v Aceptar: Permite iniciar el proceso de aprobacidn de la solicitud

El sistema inicia el proceso de aprobacion de la solicitud y genera una Declaraciéon
Jurada, si el Usuario Apoderado estd de acuerdo presiona la opciéon de “Firmar
Solicitud” y se procesa la aprobacion.
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Declaraciéon Jurada

Fecha solictud: 18/02/2020

vo. , identificacién .en mi condicién de
Representante Legal de la Entidad .
cédula jurldica nimero autorizo la creacién del Grupo de

Interés Econémico denominado prueba 1 con los miembros que lo
en con lo ipulado en el Articulo 10 del Acuerdo

Sugef-5-04 "Reglamento sobre Limites de Créditos a Personas Individuales y
Grupos de Interés Econémicos”.

Firma solicitud

En este paso inicia el proceso de aprobacién de la solicitud y la debe de realizar el con
el Perfil de “Usuario Apoderado”.

Firmador BCCR - Solicitud de firma
-
o B &
Para confirmar la fransaccién, copie el siguiente codigo de ¥« 1 v
verificacion en el Firmador BCCR -
5 ), usted esta realizando un tramite en
669752 Coper SUGEF - Banco Central de Costa Rica que requiere su firma
Letra | Nomero digital.
Resumen de la transaccion: El siguiente es un resumen del documento por firmar:
Fecha solicitud: 18/02/2020 Yo, o Fecha solicitud: 18/02/2020
identificacion en mi condicién de Yo, , identificacion . enmi
Representante Legal de la Entidad condicion de Representante Legal de la Entidad

. cédula juridica nimero

, Cédula juridica nimero
autorizo la creacion del Grupo de Interés Econ

autorizo la creacion del Grupo de Interés Econ

El codigo de verificacion es para su uso exclusivo
y personal. No lo facilite por teléfono o correo
electronico a ninguna persona.

Codigo de verificacion:

- |

Digite el PIN de su tarjeta:  Tiempo restante: 01:37

k )

Si el Usuario Apoderado esta de acuerdo con la Declaracién Jurada y oprime el boton
“Firmar Solicitud”, se crea la firma respectiva y el sistema genera el siguiente mensaje.
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- i [==] ]
GIES - Externo O X O crojas 105040932 Hs
W Wsmde se iz La Grupo de Interes Econdmico denominado prueba 1 fue
registrado correctamente con el nimero: 12435
Lista de solicitudes
Buscar:
ID GIE Nombre GIE Usuario Solicita Tipo Solicitud F. Solicitud Estado Accién
12435 prueba 1 crojas Incluir nuevo GIE 18/02/2020 Aprobado

La opcién de “firmar solicitud” sera ejecutada tnicamente por el Usuario Apoderado,
ésta se ejecutara mediante el firmador del BCCR, mismo que solicitara un cédigo de
verificacion dado por el mismo sistema y el pin de la tarjeta de firma digital.

B. INCLUIR MIEMBROS EN GRUPO DE INTERES ECONOMICO EXISTENTE

Esta opcion se utiliza para la inclusiéon de nuevos miembros en un GIE ya registrado en
la Base de Datos de la Superintendencia, en la cual se visualizan los campos que el
usuario debe digitar para la inclusién de los nuevos miembros del GIE ya existente.

Paso 1. Busqueda de Persona

Antes de proceder con la creacion de un nuevo GIE, es requisito indispensable realizar
una busqueda de cada uno de los integrantes del Grupo en la opcién “Buscar Persona”,
para determinar si alguno de los miembros del nuevo Grupo que desea incluir ya se
encuentra reportado en algun Grupo.

Para realizar la busqueda el digitador debe de incluir el nimero de identificacién o el
nombre de la persona en la opcién “Buscar Persona”.

& GIES Extermnd

GIES - Externd

Irigio / Buscar Persona

Buscar Peruonas an GIES

genificactn Momiee Primer Apeibdo Segundo Apelico
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Paso 2. Inclusién de Miembros

La inclusion de personas se realiza en “Solicitudes GIE”, en la opcién “Modificar GIE”,
donde se debe buscar el Grupo a modificar y registrar los datos que identifican a cada
uno de los miembros que se desean agregar a un Grupo existente y sus respectivas
vinculaciones al incluir los siguientes datos:

# Principal GIES - Externo Ocastocm  E103030163  Escomiasank  @12/1/2021 11:53:34 am

Inicio / Modificar GIE

Personas

W Solicitudes GIE Solicitud modificar miembro GIE

s Buscar GIE por Cédigo o Nombre
Crear GIE

Modificar GE Cédigo del GIE Nombre del GIE

GIE Documento de Referencia

El usuario digitador, puede incluir nuevos miembros incluyendo los datos requeridos:

GIES - Externo O csocm BB -

Idenuficacion

Tipo de persona: permite identificar el tipo de persona que se requiere incluir en el
Grupo. El usuario puede escoger entre las siguientes opciones:

Empresa Juridica Nacional

Extranjerc Residente (DIMEX)

Entidad Financiera Extranjera

Otra Persona Extranjera (Pasaporte y DIDI)
Empresa Extranjera Mo Financiera

No validar en los padrones de SUGEF
Fideicomisos

Fondos de Inmversion

Bharree Ohliastanns

Identificacion: se incluye el nimero de cédula de la persona asociada al tipo de
persona indicado en el punto anterior y al oprimir la lupa el sistema muestra nombre
completo, de manera que el digitador verifique si corresponde a la persona que
realmente desea incorporar.
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Articulos eincisos: laopcion muestra las vinculaciones existentes en la normativa, con
el fin de que el digitador registre los motivos de vinculacién que corresponde a cada
integrante del Grupo.

ACUERDO SUGEF-5-04

vis i6 Ac i iso Articulo 5. Relacion
dela . - Para los efectos de este dos una relacidén i igni iva cuando se pi
entidad Acuerdo Articulo Inciso de las ellas:
_ =) =1 409 o més del monto de las ventas o de las compras de productos y servicios de una persona e origina en transacdones con la otra
I:l E 5 = persona, monto que se determing sobre una base anusl conformada por los Ghimes cuatre trimestres calendario;
_ o) Una persona)undla otarga una garantia o un crédito a otra persona por el 10% o mas del patrimenia de quien o Storgs, ecepts las
] 5 5 5 crédit por las indicadas en el inciso @) del Articulo 3 de este Reglamento:
[} 5 5 c <} Cuzndo se da una relacidn de deudor con su codeuder o codeudores, o
o) L= SUGEF, con base en una evaluacian de los hechos y circunstancias de [as relaciones econdmicas y financieras en p.amcu\ar determina
I:' Bl s d I3 existencia de una relacidn financierss significativa entre doz o més que pi un riesgo corr
Vinculaci 5 A i iso Articulo 6. Relacion administrativa significativa
a
entidad | Acuerdo | Articulo Inciso  [La vi ién por gestion incluye a las sigui
] - s N ) Dos personas juridicas tienen en comin un nimere de directores gue representan e 30% o mas de los integrantes del Grgana directive
2 de por lo menos una de ellas
(| s 5 b b} El gerente o el presidente de una persona juridica se desempefia como gerente o presidente en otra persona juridica o
|:| 5 5 c c} Una perscna fizica es presidents o gerente de una persona juridica.
Vi iG Aci i iso Articulo 7. Relacién
dela ; . Para los efectos de este dos. i una relacién inistrativa significativa cuando se
entidad | Acuerde | Articulo Inciso polilprcipetins e e
a) una persona participa en el 155 o mas del capital social de una persona juridica. En el caso de una persona fisica, para determinar su
(] 5 7 s participacidn en =l capital social, se le sumarén |as participaciones indiidusies que controlan quienes mantiensn relaciones de parentesco
[con ella.

) 1Dos o mas personas juridicas tisnen en comin dos © mas personas que, en forma conjunta, controlan el 25% o mas del capital social
[ 5 7 b de cada una de ellas. Ls participacin individual de las personas en el capital social de las personas juridicas de que se trate se debe
considerar a partir de un 5% inclusive o

[ 5 7 c £} existe uns relzcidn de socio entre U2 persana y una sociedzd de persanas [sociedad en nombre colectivo o an comanditz)

Cancelar Guardar

Una vez que el digitador sefiala el tipo o tipos de vinculaciones que presenta el nuevo
integrante, debe de oprimir el botén de guardar para que quede registrado la seleccion.

Agregar miembro: para agregar otro miembro al Grupo el usuario puede oprimir el
boton de “Agregar miembro”, con el fin de obtener otro reglon y proceder con la
inclusion de los datos.

Incluir Miembros

Elicono de basurero permite eliminar la informacion que se ha digitado.

Tipo persona dentificacion Nombre Completo Articulos e Incisos

Persona Fisica Nacional Vv n MORALES Articulos e B
Incisos*

Persona Fisica Nacional v n ACOSTA ANC Articulos e a
Incisos*

+ Agregar miembro

Toda solicitud guardada, pero no enviada para aprobacion por el Representante Legal,
puede ser modificada en cualquier momento, pero debe considerarse que si entre el
periodo en que una solicitud esta en estado Borrador y posteriormente es enviada para
aprobacion, “guardar” a “enviar” otra entidad incluye alguno de los miembros en otro
GIE o utiliza el nombre propuesto del nuevo GIE, la solicitud no podra ser enviada para
aprobacion, hasta que se corrijan los “conflictos de informacién” y se tendran que
realizar los cambios correspondientes.
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Paso 3. Enviar solicitud

Una vez registrada la informacién en la opcién “Incluir miembros GIE”, se procede con
la opcién de “Enviar solicitud”, segin se muestra en el siguiente cuadro.

GIES - Externc

Inicio 4 Incluir miembre en GIE

=mbros al GIE “11177-MOTORES
1o correctaments

=T Documento de Referencia

|aentificacidn Nombre Completo

Enviar Solicitud

Con la informacion incluida y correctamente revisada se procede al envio de la solicitud
para la debida aprobacién por parte del Representante Legal. El sistema debe mostrar
un mensaje de que el envio ha sido exitoso.

Todos los procesos de inclusion de miembros en Grupos ya existentes quedaran
registrados en un repositorio que puede visualizar los encargados de aprobacion.

Como parte del proceso de envio de solicitud, cada entidad internamente debera
remitir un aviso al Usuario Aprobador con el fin de informarles que tienen un proceso
de aprobaciéon pendiente.

Paso 4. Aprobacién

Revision de solicitudes por parte del Usuario Apoderado

La aprobacidn la realiza el Representante Legal de la entidad supervisada o bien, quién
nombre la entidad en su ausencia, el cual debe estar activo en el Servicio de Registro y
Actualizacién de Roles de SUGEF y con el perfil Usuario Apoderado en el Sistema
Usuarios Externos, éste deberda contar ademdas con un certificado de firma digital,
(debidamente asignado por la entidad).

El Usuario Apoderado debera ingresar en el mo6dulo “Gestion de Solicitudes”, escoger la
solicitud para su respectiva aprobacion, en este punto, podria visualizarla, aprobarla o
rechazarla, pero no le es posible modificarla. La notificacién para que el Usuario
Apoderado ingrese al sistema a ejecutar lo que le corresponde, sera por medio de un
aviso interno en la Entidad.
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WG [ LAt g SokRades

Lizea St soieades
Buscar
o GIE Mombse GIE U Sl ita Tipo Sodicitwd F. Solcitud  [atado A g i
v
12411 Los Suefios ALVE Nuevo Grupo 23/07/2020 Pendiente n.n
v
10022 Los Patos Felices MASS Inclusin Miembro 23/07/2020 Pendiente n.u
Pendiente Inversiones del Sol WSSV Inclusion Miembro 23/07/2020 Borrador nn

El sistema inicia el proceso de aprobacion de la solicitud y genera una Declaracion
Jurada si el Usuario Apoderado esta de acuerdo presiona la opcién de “Firmar Solicitud”
y se procesa la aprobacion.

Firma solicitud

( \ olicitud de firma
Para confirmar la transaccion, copie el siguiente codigo de ¥ @ "}’ sun[[
verificacion en el Firmador BCCR (¥
669FB2 Copiar \, usted esta realizando un tramite en
Letra | Namero SUGEF - Banco Central de Costa Rica que requiere su firma

digital.

Resumen de la transaccion: ot )
El siguiente es un resumen del documento por firmar:

Fecha solicitud: 18/02/2020 Yo,

identificacion en mi condicion de fechasolomud;tB/0e=020 . . !
. Yo, , identificacion ,enmi
ReDresentame Leqal de' la En_"d'ac! , condicion de Representante Legal de la Entidad
, cédula juridica nimero , cédula juridica nimero
autorizo la creacion del Grupo de Interés Econ autorizo la creacion del Grupo de Interés Econ

El codigo de verificacion es para su uso exclusivo
y personal. No lo facilite por teléfono o correo
electronico a ninguna persona.

Cadigo de verificacion:

e

Digite el PIN de su tarjeta: ~ Tiempo restante:

Si el Usuario Apoderado estd de acuerdo con la Declaracién Jurada y oprime el botén
“Firmar Solicitud”, se crea la firma respectiva y el sistema genera el siguiente mensaje.
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- i [==] ]
GIES - Externo . % Ocrojas 105040932  Hs
(efete W cle sl teluites La Grupo de Interes Econémico denominado prueba 1 fue
registrado correctamente con el nimero: 12435
Lista de solicitudes
Buscar:
ID GIE Nombre GIE Usuario Solicita Tipo Solicitud F. Solicitud Estado Accién
12435 prueba 1 crojas Incluir nuevo GIE 18/02/2020 Aprobado

La opcién de “firmar solicitud” sera ejecutada tnicamente por el Usuario Apoderado,
ésta se ejecutard mediante el firmador del BCCR, mismo que solicitara un cdédigo de
verificacion dado por el mismo sistema y el pin de la tarjeta de firma digital.

Opciones en la “Lista de Solicitudes”

En la opcion “Lista de solicitudes”, encontramos tres botones, segin se detallan a
continuacion:

Detalles: Permite visualizar todos los datos de los miembros del Grupo.
Cuando el Usuario Apoderado desea revisar el registro de vinculaciones
aue se incluvé, puede darclick al cuadro “Articulos e Incisos”.

Detalle Solicitud SEGURIDAD ALFA

Motivo de Inclusién: Documento de Referencia:

SUCURSAL SANTO DOMINGO 2020046388
Tipo Persona Identificacién Nombre Articulos e Incisos
Empresa Juridica Nacional SERVICIO DE MONITOREQ
SOCIEDAD ANONIMA
Empresa Juridica Nacional GRUPO CORPORATIVO Articulos e Incisos
SOCIEDAD ANONIMA

Rechazar solicitud: Cuando el proceso de revisidn presenta algin inconveniente, el
Usuario Apoderado puede rechazar la solicitud para que se proceda con la revision.
Cuando el Usuario Apoderado escoge esta opcidn, el sistema le presenta la
siguiente nota y tiene dos opciones aceptar o cancelar.

a Rechazar solicitud

:Esta seguro que desea rechazar la solicitud?

ACEPTAR CAMNCELAR

Aceptar: Permite iniciar el proceso de aprobacion de la solicitud
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C.EXCLUSION DE UNA PERSONA EN UN GRUPO DE INTERES ECONOMICOS

Cuando una entidad determine que las vinculaciones entre los miembros de un GIE,
identificadas en la base de datos de esta Superintendencia, han terminado, puede
eliminar dichas vinculaciones. Para realizar este proceso la entidad debe contar con
todos los atestados querespalden la eliminaciéon delmiembro del Grupo, ya que los
mismos pueden ser solicitados en la supervisidn in situ, para comprobar la veracidad
del proceso.

Si un deudor ha terminado la vinculacion por el Articulo 5, incisos c): “Cuando se da una
relacion de deudor con su codeudor o codeudores por la cancelacion de las
operaciones”, pero todavia presentan otro tipo de vinculacién entre ellos, la entidad no
debe eliminar al miembro del Grupo porque puede eliminar la vinculacién en otras
entidades.

Se recuerda que, en el proceso de supervision, se puede solicitar los atestados que
respalden las solicitudes realizadas en el sistema.

Paso 1. Busqueda de Persona

Para el proceso de exclusion de miembros en un GIE, lo puede realizar un usuario que
tenga el Perfil de “Usuario Digitador” de la entidad y debe buscar a la persona
ingresando_al modulo de “Solicitudes GIE” ala opcion de “Modificar GIE”.

GIES - Externo ©faoyo  EB114250435 B ENTIDAD PRUEBAS @ 19/3/2021 1:48:50 pm

Grupos de Interés Econdmico y Grupos Vinculados
Departamento de Administracion de Informacion
Area Grupos de Interés y Control de Limites
Acuerdo SUGEF 4-04

Reglamento sobre el Grupo Vinculado a la Entidad
Acuerdo SUGEF 5-04

Reglamento sobre Limites de Crédito a Personas individuales y Grupos de
Interés Economico.

Ley Organica del Banco Central de Costa Rica, Ley 7558 y sus Reformas.

Posteriormente, debe identificar al Grupo del cual desea eliminar a uno o varios
miembros e ingresar el documento de referencia que le permitira ubicar los atestados
que justifican la exclusion del miembro en el Grupo.
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GIES - Externo ©faroyo  EB114250439 B ENTIDAD PRUEBAS € 19/3/2021 1:49:16 pm
Inicio / Modificar GIE
Solicitud modificar miembro GIE

Buscar GIE por Cédigo o Nombre

Cédigo del GIE

(o]

GIE

12203 - GRUPO DE PRUEBA v

Modificar Miembros  Incluir Miembros.

Tipo Persona Identificacién Nombre

Persona Fisica Nacional ' 114250439 ARROYO AMADOR FIORELLA

Empresa Juridica Nacional 3101696354 SOCIEDAD ANONIMA PRUEBA 1

Articulos e Incisos

Paso 2. Exclusién de Miembros

El cuadro de vinculaciones representa todas las vinculaciones que han sido reportadas
por las entidades del Sistema Financiero y para eliminar a un miembro de un Grupo, la
entidad debe de contar con los atestados probatorios de que dicha vinculacién ya no
existe. Si no cuenta con esta documentacion la entidad no debera eliminar dicha
vinculacién ya que puede eliminar a un miembro que todavia mantiene vinculaciones
en el Grupo y que fue reportado por otra entidad.

En linea con lo anterior, la eliminacién de un miembro de un GIE se genera cuanto la
entidad procede a desmarcar todas las vinculaciones el sistema, y se procede con la
opcién “guardar”

ACUERDO SUGEF-5-04.

Articula 5. Relacién financiera significativa
onas an

entidad | Acuerdo | Articulo | Inciso

incisa

Marcar/desmarcar todos

Cancelar

Al proceder a guardar el proceso de demarcacién de las vinculaciones, el sistema
mostrara un aviso y le indicara que al no seleccionar ninguna vinculacién el miembro
serd excluido, si se oprime el botén de aceptar, se procede con la eliminacién del
miembro del GIE.
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ACUERDO SUGEF-5-04

s S NYSNEINNSO STt

Regiamanta. dos mantianan una ralacién financlers signiicativa cusndo e =
adadla | Acuerdo | Articuto | inciso Personas Easens sras
o ¥ zervic per ot
(] s s Gimes custrd trimestres calondans:
=0 5 = ersona por oi 103 0 i del patrimon 4 qulen 1o GIorge, Sxcepta 1as
s

= s s = 5

o . = = de i Hancieras Aaiereine
Gata.
etidad | Acusrdo | Arculo | incise = —

= = ~ G i I Sipiwsantan i SO% o ks da Tox ARRGTARIES Gl Grgana Bie e

=] s 6 b excluido del grupo. (Desea Gurente o presidents en otra persona juridica o

=] s

e [ oo JEO
etidad | Acuerdo | Ariculo | incse

=) s 7

(=) s = ® oy

O s 7

=] Marcar/desmarcar todos

Cuando el Usuario Digitador, acepte el proceso de “Enviar Solicitud”, segun el siguiente

detalle:
R e
Cédigo del GIE Nombre del GIE
[ ] (o]
GIE Documento de Referencia
—

Tipo Persona Identificacion Nombre
Paersona Fisica Nacional i 114250439 ARROYO AMADOR FIORELLA

Mostrando 1 a 3 de 3 registros

[ envier soicitud |
El sistema generara un aviso de “Exitoso”.

GIES - Externo batioss x amoyo EE114250439  HENTIDAD PRUEBAS  ©19/3/2021 1:50:02 pm

Inido/ Modificar GIE La solicitud para modificar al GIE "12203-

GRUPO DE PRUEBA" fue ingresada

Solicitud modificar miembro Gl conectamente.b
Buscar GIE por Cadigo o Nombre
Codigo del GIE Nombre del GIE
GIE Documento de Referencia

Como parte del proceso de envio de solicitud, cada entidad internamente debera
remitir un aviso al Usuario Aprobador con el fin de informarle que tiene un proceso de

aprobacién pendiente.

Paso 3. Aprobacion

Para proceder con la aprobacién de la exclusion, el Representante Legal que tiene perfil
de “Usuario Apoderado”, debe de ingresar en el modulo “Gestion Solicitudes”, opcién

“Lista de solicitudes”, en la que encontrara tres botones:
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Detalles: Permite visualizar el nombre del deudor que se va a excluir del Grupo

1D GIE Nombre GIE Usuario Solicita Tipo Soficitud E. Solicitud Estado Accién

12203 GRUPO DE PRUEBA farroyo Modificar GIE 19/03/2021 Pendiente au

Eiemplo de exclusion

Modificar Miembros ‘

Tipo Persona 5 Articulos e Incisos

Persona Fisica Nacional 114250439 ARROYO AMADOR FIORELLA

12203 GRUPO DE PRUEBA tarroyo Modificar GIE 19/03/2021 Aprobado

12203 GRUPO DE PRUEBA farroyo Modificar GIE 19/03/2021 Aprobado

B3

Mostrando 1 a 3 de 3 registros

Rechazar solicitud: Cuando el proceso de revision presenta algun inconveniente, el
Usuario Apoderado puede rechazar la solicitud para que se proceda con la revision.
Cuando el Usuario Apoderado escoge esta opcion, el sistema le presenta la
siguiente nota y tiene dos opciones aceptar o cancelar.

Rechazar solicitud

iEsta seguro que desea rechazar la solicitud?

ACEFTAR CAMCELAR

v Aceptar: Permite iniciar el proceso de aprobaciéon de la solicitud
de exclusion de miembros.

Al dar la opcién de aceptar, se inicia el flujo de aprobacion, segin el siguiente detalle:
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Fecha solicitud: 19/03/2021

Yo, FIORELLA ARROYO AMADOR. identificacion 01-
1425-0439, en mi condicion de Representante Legal de
1a Entidad ENTIDAD PRUEBA, cédula juridica numero 3-
101-046008; autorizo modificar el Grupo de Interés
Economico denominado GRUPO DE PRUEBA con lo
estipulado en el Articulo 10 del Acuerdo Sugef-5-04
“Reglamento sobre Limites de Créditos a Personas
Individuales y Grupos de Interés Economicos”

Canceler m

Cuando el Representante Legal oprime “Firmar Solicitud”, se procede con la firma
digital, si no se presenta ningin problema de comunicacion, se genera una exclusion
exitosa y el sistema presenta el siguiente mensaje:

GIES - Externo —— x amoyo EB114250439  EENTIDAD PRUEBAS  ©19/3/2021 1:51:12 pm
Inicio / Lista de solicitudes i sofc it eociicacion dal Gripo e
Interés Econémico denominado 12203 -
Lista de solicitudes (e LR P""e
correctamente.
Buscar:
1D GIE Nombre GIE Usuario Solicita Tipo Solicitud F. Solicitud Estado Accién
12203 GRUPO DE PRUEBA farroyo Modificar GIE 19/03/2021 Aprobado n
12203 GRUPO DE PRUEBA farroyo Modificar GIE 19/03/2021 Aprobado
12203 GRUPO DE PRUEBA farroyo Modificar GIE 19/03/2021 Aprobado a
Mostrando 1a 3 de 3 registros Anterior - Siguiente

Con la aprobacion de esta exclusidn, el sistema genera correos de comunicacion a las
entidades que mantenian reportados a los miembros que se excluyeron con el fin de
que éstas estén enteradas de la exclusion.

L 30wl . N G Deeale g plel
- - ln-luww R ——
e e e e e e e e b e
T
— [ T -
=
% e B = 4 e w8 e e e
v o e v e L R e
——
— [ -
o
- S s
S,
§ T s
e — e (Tt
o
LU e
e
e iy sty e et g s e T e g ki | e e, s ot Ve i
P i o P T Sy e e

Si la entidad que recibe el correo de exclusion no esta de acuerdo con el proceso de
exclusion y cuenta con atestados probatorios que demuestren que dicho deudor
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todavia mantiene vinculaciones tiene la responsabilidad de incluir al miembro dentro
del Grupo.

D. MODIFICACION DE ARTICULO E INCISOS DE VINCULACION

Cuando los tipos de vinculacién cambian entre los miembros de un mismo Grupo, se
requiere que las entidades actualicen los articulos e incisos de vinculacion, para lo cual
deben ingresar al modulo de “Solicitudes GIE”, en la opcion “Modificar GIE” y proceder
con la modificacion.

Este tipo de modificaciones las realiza el Usuario Digitador y remite al “Usuario
Aprobador”, para que quede en firme la solicitud de modificaciéon de los articulos e
incisos.

4 Principal

Personas

mm Solicitudes GIE

Crear GIE

Modificar GIE

En la opcién Modificar GIE, deben incluir el c6digo del Grupo o el nombre del Grupo
para verificar que realmente sea al cual desea cambiar las vinculaciones de uno de sus
miembros, segiin se muestra en la siguiente pantalla.

# Principal GIES - Externo ©5/1/2021 110801 am
Inicio / Modificar GIE
solicitud modificar miembro GIE

Buscar GIE por Cédigo o Nombre

Codigo del GIE Nombre del GIE

GIE Documento de Referencia

Cuando incluyen el nimero del Grupo, deben de dar clic en la opcién de “Seleccione
GIE”, para que escoja el Grupo correspondiente.
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Solicitud modificar miembro GIE

Inicio / Modificar GIE

Buscar GIE por Codigo o Nombre

Caédigo del GIE Nombre del GIE

B B

GIE Documento de Referencia

Seleccione GIE

Cuando se muestra al Grupo que desea modificar el sistema presenta dos opciones:
Paso 1. Incluir Miembros

El Usuario Digitador puede desde aca incluir nuevos miembros en el Grupo que esta
modificando, para lo cual debe de introducir los datos del nuevo cliente y los articulos

e incisos de vinculacion.

Modificar Miembros  Incluir Miembros

Tipo persona Identificacion Nombre Completo Articulos e Incisos

Persona Fisica Nacion v n Articulos e
Incisos*

+ Agregar miembro

Paso 2. Modificar Miembros

En este proceso el sistema muestra a todos los miembros del Grupo que la entidad ha
reportado y el Usuario Digitador puede modificar los articulos o incisos de vinculacién
de cada uno de los miembros de un Grupo oprimiendo el cuadro de “Articulos e Incisos”.

Modificar Miembros Incluir Miembros

Buscar:

Tipo Persona Identificacién Nombre Articulos e Incisos

Empresa Juridica Nacional C.B. SOCIEDAD ANONIMA
Persona Fisica Nacional MELTZER STEINBER. -
Mostrando 1 a 2 de 2 registros Anterior - Siguient

El sistema muestra las vinculaciones que han sido reportadas a cada persona, con la
finalidad de que el Usuario Digitador verifique las mismas y cambie las que han variado.
Se recuerda que la entidad debera de guardar en el expediente del cliente y del Grupo
todos los atestados que demuestren los cambios en las vinculaciones.
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[ ACUERDO SUGEF-5-04
Vinculacian AcusrdorArticuorinciso | Anticuto 5. Relacion financiern significative
la una
etidad | Acuerdo | Articuls | incise

~ [ s | s <

Vinculacién AcusrdorArticulo/Incise
entidad | Acuerdo | Articulo | Incise vi

~1 5 6 [] ' una per ica 58 desempelia coma gerents o presidents & otia persona juridica o

] s . « Jaums sidents o gerenca de una persona jridica

Articuls 7. Relacién patrimanial significativa

‘deia T T
entidad | Acuerda | Articule | Incise

~]

Una vez realizados los cambios de inclusion o modificacién de articulos e incisos, se
debe guardar la solicitud y darle el botén de “Enviar Solicitud”, con el fin de que se
guarde y se remita para su aprobacion.

Paso 3. Aprobacién

El Usuario Apoderado, debera ingresar en las opciones “Gestiéon Solicitudes” y “Lista de
solicitudes” para obtener los procesos pendientes de aprobar y realizar una revision de
los datos de cada una de las solicitudes, puede rechazar la solicitud o aprobarla.

GIES - Exteno Ocstroom  Bi00030163  Hscomasank  ©9/12/2020 10245 pm

Inicio / Lista de solicitudes

Solicitudes GIE Lista de solicitudes

Gestion Solictudes

Buscar:
IDGIE Nombre GIE Usuario Solicita Tipo SoliitudF. Solicitud Estado  Accion
1033 OSSENBACK 5 castrocm Modificar GIE osnz/zozovemienten
10133 OSSENBACK castrocm  Modificar GIE 09/12/2020 Aprobado a

Si el “Usuario Apoderado” esta de acuerdo con la informacion registrada, procede con
la aprobacion presionando la opcién de “Firmar Solicitud”.

Fecha solicitud: 07/01/2021

Yo, MONICA CASTRO C, identificacion 01-0808-0163, en mi condicion de
Representante Legal de |a Entidad SCOTIABANK DE COSTARICA S A,
cédula juridica nimero 3-101-046536; autorizo modificar el Grupo de
Interés Economico denominado ADITIVOS Y TECNOLOGIAS con lo
estipulado en el Articulo 10 del Acuerdo Sugef-5-04 “Reglamento sobre
Limites de Créditos a Personas Individuales y Grupos de Interés
Econdmicos”.

Firmar Solicitud

El sistema genera un mensaje de proceso exitoso.
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~ Exitoso %

La inclusion de miembros al Grupo de interes
Economico denominado 10133 - OSSENBACK fue
procesada correctamente.

E.INCLUSION DE MIEMBROS EN EL GRUPO VINCULADO A LA ENTIDAD
Paso 1. Busqueda de Personas en el Grupo Vinculado

Todas las entidades supervisadas por la Superintendencia General de Entidades
Financieras han conformado su Grupo Vinculado a través del tiempo yla conformacién
de este lo pueden ubicar en el médulo de “Solicitudes GV”, en el icono denominado
“Conformacion GV”. Este le genera un reporte de Excel, conlos integrantes de su Grupo
Vinculado, con el detalle de las vinculaciones que se han registrado. Si consideran que
dichas vinculaciones no son las correctas, la entidad tiene la obligacién de modificarlas
segin los atestados que mantienen en el expediente de cada miembro del Grupo
Vinculado.

# Principal GIES - Externo Oncascanteprueba  B8199887755443 M ENTIDAD PRUEBA  ©12/7/2021 6:57:09 pm

Grupos de Interés Econémico y Grupos Vinculados
Departamento de Administracion de Informacion
Area Grupos de Interés y Control de Limites
Acuerdo SUGEF 4-04

Reglamento sobre el Grupo Vinculado a la Entidad
Acuerdo SUGEF 5-04

Reglamento sobre Limites de Crédito a Personas individuales y Grupos de
Interés Econdmico.

Ley Organica del Banco Central de Costa Rica, Ley 7558 y sus Reformas.

El sistema le generara un archivo Excel con el detalle de todos los miembros de dicho
Grupo, con la siguiente informacion:

v" Numero de Cédula

v Tipo de Persona

v" Nombre de la Persona

v Articulos - Incisos
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yuda  Prucbadocarga  Team

Achivo  Iniclo  Insert

() VISTA PROTEGIDA Temsga cud o e 70 tiene que ediario, ta protegida
Al f
A B € [} E F H J

s Con focha i 120772021
6 Numero de cedula Tipo de Persona Nombre de la Persona Articulos-dncisos
1 3101512401 2- Empresa Juridea Nacional 3-101-512401 SOCIEDAD ANONIMA ART=4_9-INC=c ART=4_9NC=g
8 3101548168 2- Empeesa Juridea Nacional 3101548168 SOCIEDAD ANONIMA ARTs4_9-NCsc ART=4_9NC+d,
9 3101549231 2 Empresa Juridica Nacional 3101549231 SOCIEDAD ANONINA ART=4_9INC=0 ART=4_BINC=9
10 3101504251 2- Empresa Juridica Nacional 310150425 SOCIEDAD ANONINA ART=4_9-INC=¢ ART=4_GNC=0 ART=4_S-NC=
1" 3101640522 2- Empresa Juridica Nacional 3101840522 SOCIEDAD ANONIMA ART=4_0-INC=C ART=4_0-INC=g,
2 3101660354 2. Empresa Juridica Nacionsl 3101660354 SOCIEDAD ANONINA ART=4_9.INC=c ART=4_9INC=4,
19 3101660458 2- Empresa Jurica Nacwnal 3101-660458 SOCIEDAD ANONIMA ART=4_9-INC=CART=4_9NC=q
" 3101670287 2- Empeesa Juridca Nacional 3101870287 SOCIEDAD ANONIMA ART=4_9INC=g,
15 3101696819 2- Empresa Juridea Nacionel 3101696619 SOCIEDAD ANONINA ART=4_9-INC=C ART=4_3INC=,

3101749073 2- Empresa Juridea Nacional ADMINISTRACION Y MANTENIMIENTO DE ARTo4_9-NGsC ART=4_0-INC+d,

Cuando el usuario digitador ingresa el nimero de cédula, el sistema busca al integrante
y lo identifica como un miembro del Grupo vinculado con una “S”.

GIES - Externo Oncascanteprueba  B199887755443 W SCOTIABAN

inicio / Buscar Persona

onas en GIES

Mombre Primer Apellido Segunda Apellide

3101366830

aus anas en GIES
fuscar:
Mombre Es
T Tipop 4 b ol GIE Vinculado
3101366639 CORPORACION DARDK DE JAVILLA SOCIEDAD s

ANONIMA

Paso 2. Modificar el Grupo Vinculado

Cuando una entidad determine la existencia de nuevas vinculaciones en el Grupo
Vinculado, debe de proceder con su inclusiéon en el médulo de “Solicitudes GV”, en la
opcion “Modificar GV” incluyendo el nimero de cédula de la persona y los articulos e

incisos bajo los cuales presentan las vinculaciones.
El colaborador con perfil de “Usuario Digitador”, es el que puede incluir la informacién

en el Sistema, segln el siguiente detalle:

eprueba 199857755443 WSCOTIABANK @1

GIES - Externo O ncast

Solicitud modificar miembro Grupe Vinculsdo

Grupo Vinculado Documents de Referencia

SCOTIABANK - Vinculado

Tipo persona \dentificacion Nombre Completo
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Tipo de persona: permite identificar el tipo de persona que se requiere incluir en el
Grupo. El usuario puede escoger entre las siguientes opciones:

Empresa Juridica Nacional

Extranjero Residente (DIMEX)

Entidad Financiera Extranjera

Otra Persona Extranjera (Pasaporte y DIDI)
Empresa Extranjera No Financiera

No validar en los padrones de SUGEF
Fideicomisos

Fondos de Inversion

dharrre Obliaatario

Identificacion: se incluye el nimero de cédula de la persona asociada al tipo de
persona indicado en el punto anterior y al oprimir la lupa el sistema muestra el nombre
completo, de manera que el digitador verifique si corresponde a la persona que
realmente desea incorporar

GIES - Externo Oncascanteprueba  B8199887755443  MENTIDAD PRUEBA ~ ©12/7/2021 55443 pm
Inicio / Modificar GV
Solicitud modificar miembro Grupo Vinculado

Grupo Vinculado Documento de Referencia

ENTIDAD PRUEBA - Vinculado GV-01

Modificar Miembros

Tipo persona Identificacion Nombre Completo Articulos e Incisos

Persona FisicaNacional v 114250439 n ARROYO AMADOR FIORELLA Agiculos e Incisos* ﬂ
+ Agregar miembro

Articulos e incisos: laopciéon muestra las vinculaciones existentes en la normativa, con
el fin de que el digitador registre los motivos de vinculacién que corresponde a cada
integrante del Grupo vinculado.

ACUERDO SUGEF-4-04

de la
entidad | Acuerdo  Articulo | Inciso  La vinculacién por propiedad incluye a las siguientes personas:
L

vd

O0cjo@ooo =
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Articulo 9. Vinculacién por gestién

Acuerdo | Articulo | Inciso  Lavinculacién por gestion incluye a las siguientes personas:

0000 |0 o@o o gEe

4 9 2 |Losdirectores, los ejecutivos y los apoderados generalisimos de la entidad:

4 9 b |Lapersona fisica que tiene una relacién de parentesco con las personas que mantienen una vinculacién segn el inciso a) de este articulo;

La persona juridica en la cual al menos una persona fisica que mantiene una vinculacion segdn el inciso a) de este articulo, se desempena
como gerente o presidente:

La persona juridica en la cual mas del 30% de sus directores mantiene una vinculacion segun el inciso a) de este articulo;

L3 persona con al menos una operacion activa vigente que haya sido garantizada por alguna persona vinculada segun el inciso 2) de este
articulo, de Ia entidad que la haya otorgado

L2 persona que sea codeudor o que garantice, al menos una operacion activa vigente a una persona vinculada segun el inciso a) de este

4 B £ Adticulo, independientemente de la entidad que I haya otorgado: excepto las garantias otorgadas por las entidades indicadas en el inciso
2), del articulo 3 de este

inciso a) de este articulo, controla un 15% o

4 9
5 [ =
T[]
Vinculaciin Acuerdo/Articulo/Inciso Articulo 10. Vinculacién por determinacion de la SUGEF
o
entidad | Acuerdo | Articulo | Inciso Entre otras circunstancias, pero sin limitarse a éstas, Ia existencia d entre la entidad y
a 4 0
2 4 o b
m| |
m] Marcar/desmarcar todos

Sancatar

Una vez que el digitador sefiala el tipo o tipos de vinculaciones que vincula al nuevo
integrante, debe de oprimir el botén de guardar para que quede registrado la seleccion.

Agregar miembro: para agregar otro miembro al Grupo el usuario puede oprimir el
botén de “Agregar miembro”, con el fin de obtener otro regléon y proceder con la
inclusion de los datos.

Solicitud modificar miembro Grupo Vinculado

Grupo Vinculado Documento de Referencia
ENTIDAD PRUEBA - Vinculado GV-01
Modificar Miembros Incluir Miembros
Tipo persona Identificacion Nombre Completo Articulos e Incisos

Persona Fisica Nacional v 114250439 n ARROYO AMADOR FIORELLA
+ Agregar miembro

Enviar Solicitud

También se tiene la opcidn de eliminar todas las vinculaciones, por lo que el digitador
puede oprimir el boto con un basurero.

Elicono de basurero nos permite eliminar la informacién que hemos digitado.

Paso 3. Enviar solicitud

Una vez registrada la informacién en la opcion “Incluir miembro GV”, se procede con la
opcion de “Enviar solicitud”, segiin se muestra en el siguiente cuadro.
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GIES - Externo % =ba EH199887755443 B ENTIDAD PRUEBA  @12/7/2021 5:55:15 pm

+ Exitoso

Of car G
Iniclof/iModificar GV La solicitud para modificar el Grupo Vinculado

fue ingresada correctamente

Solicitud modificar miembro Grupo Vinculado

Grupo Vinculado Documento de Referencia

ENTIDAD PRUEBA - Vinculado

r Miembr Incluir Miembros

Buscar

Tipo Persona Identificacion Nombre Articulos e Incisos

Persona Fisica Nacional 112680987 ALVARADO GONZALEZ JOSE Articulos e Incisos
PABLO

Persona Fisica Nacional 112280409 ALVARADO GONZALEZ Articulos e Incisos
MARIELA

Con la informacion incluida y correctamente revisada se procede al envio de la solicitud
para la debida aprobacion por parte del Representante Legal. El sistema debe mostrar
un mensaje de que el envio ha sido exitoso.

Todos los procesos de inclusion de miembros en el Grupo vinculado quedaran
registrados en reporte que genera el sistema.

Como parte del proceso de envio de solicitud, cada entidad internamente debera
remitir un aviso al Usuario Apoderado con el fin de informarles que tienen un proceso
de aprobaciéon pendiente.

F. EXCLUSION DE MIEMBROS EN EL GRUPO VINCULADO A LA ENTIDAD

Cuando una entidad determine que las vinculaciones entre los miembros de su Grupo
Vinculado, identificadas en la base de datos de esta Superintendencia, han terminado,
puede eliminar dichas vinculaciones. Para realizar este proceso la entidad debe contar
con todos los atestados que respalden la eliminacion delmiembro del Grupo, yaque
los mismos pueden ser solicitados en la supervisiéon in situ, para comprobar la
veracidad del proceso.

Paso 1. Busqueda de Persona

Para el proceso de exclusiéon de miembros en un Grupo Vinculado, lo puede realizar un
usuario que tenga el Perfil de “Usuario Digitador” de la entidad y debe buscar a la
persona ingresando al moédulo de “Solicitudes GV” a la opcion de “Modificar GV”.
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GIES - Externo Oncascanteprucba  EB199887755443 M ENTIDAD PRUEBA  €@12/7/2021 6:52:33 pm

Grupos de Interés Economico y Grupos Vinculados
Departamento de Administracion de Informacion
Area Grupos de Interés y Control de Limites
Acuerdo SUGEF 4-04

Reglamento sobre el Grupo Vinculado a la Entidad
Acuerdo SUGEF 5-04

Reglamento sobre Limites de Crédito a Personas individuales y Grupos de
Interés Econémico.

Ley Organica del Banco Central de Costa Rica, Ley 7558 y sus Reformas.

Posteriormente, debe de identificar en la opciéon “Modificar Miembros”, a la persona
fisica o juridica que desea excluir del Grupo Vinculado y escoge la opcién “Articulos e
incisos”.

Grupe Vinculado Documento de Referencia

ENTIDAD PRUEBA - Vinculado

nt Incluir Miembroz

Buscar

Tipo Persona Identificacion Nombre Articulos e Incisos

Pes 112680987 ALVARADO GONZALEZ JOSE m
PABLO

Persona Fisica Nacional 116140206 ALVARADO GONZALEZ OSCAR
MAURICIO

Persona Fisica Nacional 700920989 CAMACHO LOAICIGA NANCY
tnn

Persona Fisica Nacional 107050538 CARMONA AGUERO ANA m
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El cuadro de vinculaciones representa todas las vinculaciones que han sido reportadas
por la entidad y para eliminar a un miembro del GV, la entidad debe contar con los
atestados probatorios de que dicha vinculacién ya no existe. Si no cuenta con esta
documentacion la entidad no puede eliminar dicha vinculacién.

Paso 2. Exclusion de Miembros

En linea con lo anterior, la eliminacién de un miembro del Grupo Vinculado se genera
al desmarcar todas las vinculaciones en el sistema, y se prosigue con la opcion
“guardar”.

Acuerdo/Articulo/Inciso Articulo 10. Vinculacién por determinacién de la SUGEF
Acuerdo | Articulo Inciso

olo| o ojtfojolo| o oooooj:

Marcar/desmarcar todos

e

Al proceder a guardar el proceso de demarcacion de las vinculaciones, el sistema
mostrarad un aviso y le indicara que al no seleccionar ninguna vinculacién el miembro
sera excluido, si se oprime el boton de aceptar, se procede con la eliminacion del
miembro del Grupo Vinculado.

entidad | Acuerdo | Articulo | Inciso  |La vinculacién por gestién incluye a las siguientes personas:

4 9 a Los directores, los ejecutivos y los apoderados generalisimos de la entidad:

4 9 b La persona fisica que tiene una relacion de parentesco con las personas que mantienen una vinculacion segin el inciso a) de este articulo;

7 o . La persona juridica en la cual al menos una persona fisica que mantiene una vinculacion segan el inciso a) de este articulo, se desempena
lcomo gerente o presidente;

4 9 d La persona juridica en la cual mas del 30% de sus directores mantiene una vinculacién segun el inciso a) de este articulo;

4 9 e

La persona con al menos una operacion activa vigente que haya sido garantizada por alguna persona vinculada segun el inciso a) de este
larticul dependientemente de la entidad 1a h: torgado;

que sea codeudor o que peracion activa vigente a una persona vinculada segun el inciso a) de este
deper lades indicadas en el inciso

(][] (o] o

a 9 f dientemente de la entidad que la haya otorgado; excepto las garantias otorgadas por las entid:
4
[La persona ju X 3 o ulacion segin el inciso a) de este articulo, controla un 15% o
4 9 9 [aPUR) Excluir Miembro 5 S
7 o h La persona ju {lacion segun el inciso a) de este articulo, controlan
Alno seleccionar articulos e incisos el
7 9 i |Lapersonayi Migbro sera excluido del grupo. ;Desea | P

continuar?

rminacién de la SUGEF

s
a
b
¥

ool o0

4

Acuerdo | Articulo | Inciso |Entre otras ¢ axistencia de una vinculacién entre la entidad y
La persona a m CANCELAR  jcianes mas favorables a las establecidas en las politicas y
practicas de |
La persona sobre 1a cual Ta entidad no mantenga informacian relevante en el expediente de crédito que permita una adecuada valoracion
4 - b |desuriesgo crediticio. s tros, las calidades de la persona, informacién sabre el giro o actividad
de la persona, i iera (al menos Balance General y Estado de

4 10 a

ers P
4 10 c el i y ©) del a 50 a) del articulo de perso a5 a é5ta . per
sin limitarse a estos casos. los créditos otorgados a clientes y proveedores de estas personas vinculadas por propiedad o gestion.

Marcar/desmarcar todos

Al darle aceptar el sistema indicarda que el deudor estad listo para excluir, y la cejilla
cambiara de color. Se incluira los datos en la opcién “Documentos de referencia” y se le
da enviar solicitud.
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El sistema generara un aviso de “Exitoso”.

#:Princiel GIES - Externo x ba EH199887755443 HENTIDADPRUEBA  ©12/7/2021653:19 pm

¥ Exitoso

Inicio / Modificar GV

Personas

La solicitud para modifigare! Grupo Vinculado
fue ingresada correctamente.

Solicitudes GIE 4 Solicitud modificar miembro Grupo Vinculado

G. MODIFICACION DE ARTICULOS E INCISOS DE MIEMBROS EN EL GRUPO
VINCULADO A LA ENTIDAD

Cuando una entidad determine que existen nuevas las vinculaciones, con algun
integrante del Grupo Vinculado, debe incluir los nuevos integrantes en el sistema, para
que queden registrados en la base de datos.

Pararealizar este proceso, la entidad debe contar con todos los atestados que respalden
dicha modificacion en las vinculaciones del miembro del Grupo Vinculado, ya que los
mismos pueden ser solicitados en la supervision in situ, para comprobar la veracidad
del proceso.

Paso 1. Busqueda de Persona

El proceso de inclusiéon de nuevos miembros, en un Grupo Vinculado lo puede realizar
un usuario que tenga el Perfil de “Usuario Digitador” de la entidad y debe buscar a la
persona en la opcion de “Buscar Personas”, para determinar que no esta registrada en

el Grupo Vinculado.

Posteriormente, debe de identificar enla opcién “Modificar Miembros”, y proceder con
la inclusién de la persona o personas.
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GIES - Externo Oncascanteprucba  E199887755443  MENTIDAD PRUEBA  ©12/7/2021 6:5233 pm

Grupos de Interés Econémico y Grupos Vinculados
Departamento de Administracion de Informacion
Area Grupos de Interés y Control de Limites
Acuerdo SUGEF 4-04

Reglamento sobre el Grupo Vinculado a la Entidad
Acuerdo SUGEF 5-04

Reglamento sobre Limites de Crédito a Personas individuales y Grupos de
Interés Economico.

Ley Organica del Banco Central de Costa Rica, Ley 7558 y sus Reformas.

Una vez incluido la identificaciéon de las personas, se escoge la opcion “Articulos e
incisos” de la persona fisica o juridica que se desea incluir. Asimismo, deben indicar el
documento de referencia para realizar la inclusion en la base de datos.

Solicitud modificar miembro Grupo Vinculado

Grupo Vinculado Documento de Referencia

ENTIDAD PRUEBA - Vinculado poc - 02
ncluir Miembres
Buscar
Tipo Persona Identificacion Nombre Articulos e Incisos
Persona Fisica Nacional 112680987 ALVARADO GONZALEZ JOSE
PABLO

Persona Fisica Nacional | 112280409 ALVARADO GONZALEZ e edice

8 MARIELA

Paso 2. Modificacion de Articulos e Incisos de un miembro del Grupo Vinculado

El cuadro de vinculaciones representa todas las vinculaciones que han sido reportadas
por la entidad y para modificarlas a un miembro del Grupo Vinculado, la entidad debe
de contar con los atestados probatorios de que dicha vinculacién existe. Si no cuenta
con esta documentacion la entidad no debera proceder con la modificacién.

En linea con lo anterior, la modificacién de un articulo o inciso de un miembro del Grupo

Vinculado se genera cuanto la entidad procede a marcar las vinculaciones que requiera
modificar de dicho miembro, y procediendo conla opcién “Guardar”.
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s Articulo 9. Vinculacién por gestién
e t ==
entidad | Acuerdo | Articulo Inciso  |La vinculacién por gestién incluye a las siguientes personas:

un 25% o més de éstay

4 9 i |Lapersona vinculada por parte de la SUGEF segun el articulo 10 de este Reglamento.

[ ] 4 9 a  |Los directores, los ejecutivos y los apoderados generalisimos de la entidad:
E 4 9 b |La persona fisica que tiene una relacién de parentesco con las personas que mantienen una vinculacién segin el inciso ) de este articulo;
O F s |12 persona juridica en I cualal menos una persona fisca que mantiene una vinculacién segi el nciso 2) e este articulo, se desemperia
lcomo gerente o presidente;
O 4 9 d  |ta persona juridica en la cual més del 30% de sus directores mantiene una vinculacién segin el inciso a) de este articulo;
V] 7 . « |[a persona con al menos una operacion activa vigente que haya sido garantizada por alguna persona vinculada segun el inciso 3 de este
larticulo, i de la entidad que la haya otorgado;
La persona que sea codeudor o que garantice, al menos una operacion activa vigente a una persona vinculada sequn el inciso 2) de este
O 4 9 f  |Aticulo, independientemente de la entidad que la haya otorgado; excepto las garantfas otorgadas por las entidades indicadas en el inciso
j2), del articulo 3 de este Reglamento;
0O p 5 La persona juridica en la que al menos una persona que mantiene una vinculacion segn el inciso a) de este articulo, controla un 15% o
9 mas de ésta;
O = n |tz persona juridica en la que dos o mas personas que mantienen una vinculacion segin el inciso a) e este artculo, controlan

Articulo 10. Vinculacién por determinacion de la SUGEF

dela
entidad = Acuerdo | Articulo Inciso  [Entre otras circunstancias, pero sin limitarse a éstas, se consideraré la existencia de una vinculacién entre la entidad y
. 4 10 4 La persona a la cual la entidad haya otorgado al menos un crédito en condiciones mas favorables a las establecidas en las politicas y

précticas de crédito de la entidad;

La persona sobre la cual la entidad no mantenga informacién relevante en el expediente de crédito que permita una adecuada valoracion

@ 4 10 b (de su riesgo crediticio. Se considerard informacion relevante, entre otros, las calidades de la persona, informacién sobre el giro o actividad
|de la persona, constancias o certificaciones de ingresos, informacién financiera actualizada (al menos Balance General y Estado de

[Resultados) v, cuando corresponda, informacién detallada sobre el provecto que se esta financiando.

Cancela

Al guardar, el sistema le indicara que el deudor esta listo para realizar la modificaciéon
de articulo e inciso y la cejilla cambiara de color. Ademas, puede realizar otra
modificaciénde articulo e inciso para otra persona fisica o juridica del Grupo Vinculado.
Y se le da la opcién “Enviar”.

Tipo Persona Identificacion Nombre Articulos e Incisos

Persona Fisica Nacional 112680987 ALVARADO GONZALEZ JOSE
PABLO

Persona Fisica Nacional 112280409 ALVARADO GONZALEZ
MARIELA

Persona Fisica Nacional 116140206 ALVARADO GONZALEZ OSCAR
MAURICIO

Persona Fisica Nacional 700920989 CAMACHO LOAICIGA NANCY
ELENA

Persona Fisica Nacional 107050538 CARMONA AGUERO ANA
LUCIA

Mostrando 1 a 5 de 30 registros Anterior 2|34 [35|6

El sistema generara un aviso de “Exitoso”.

GIES - Externo v Bi x tba 19980775543 [ENTIDADPRUEBA  ©12/7/202164323 pm

Iico / Morficar GV La solicitud para modificar el Grupo Vinculado

fue ingresada correctamente.

Solicitud modificar miembro Grupo Vinculado

Grupo Vinculado Documento de Referencia

ENTIDAD PRUEBA - Vinculado
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Es importante recordar, que el Usuario Digitador, debe de informar mediante los
procedimientos internos al Usuario Apoderado, que tienen una solicitud pendiente de
aprobacion.

Paso 3. Aprobacién

La aprobacién la realiza el Representante Legal de la entidad supervisada o bien, quién
nombre la entidad en su ausencia, el cual debe estar activo en el Servicio de Registro y
Actualizacién de Roles de SUGEF y con el perfil Usuario Apoderado en el Sistema
Usuarios Externos, éste debera contar ademas con un certificado de firma digital,
(debidamente asignado por la entidad).

El Usuario Apoderado debera ingresar en el médulo “Gestion de Solicitudes”, “Lista de
Solicitudes” escoger la solicitud para su respectiva aprobacién, en este punto, podria
visualizarla, aprobarla o rechazarla, pero no le es posible modificarla. La notificacién
para que el Usuario Apoderado ingrese al sistema a ejecutar lo que le corresponde, sera
por medio de un aviso interno en la Entidad.

GIES - Externo Qajassiaz - E100010002  HENTIDAD PRUEBA  ©12/7/2021 7:17:09 pm
Inicio / Lista de solicitudes
Lista de solicitudes

Buscar:

() Nombre Usuario Solicita Tipo Solicitud  F.Solicitud  Estado Accion

Vinculado  ENTIDADPRUEBA-Vinculado ncascanteprueba  Modificr GV 12/07/2021  Pendiente n n
Vinculado  ENTIDADPRUEBA-Vinculado  ncascanteprueba  Modificar GV 12/07/2021  Pendiente uu
Vinculado  ENTIDAD PRUEBA-Vinculado  ncascanteprueba  Modificar GV 12/07/2021  Pendiente u n

Vinculado  ENTIDAD PRUEBA - Vinculado ncascanteprueba Modificar GV 12/07/2021  Pendiente n

Detalle Solicitud ENTIDAD PRUEBA - Vinculado

Documento de Referencia:

EX-03

Tipo Persona Identificacion Nombre Articulos e Incisos

Persona Fisica Nacional 107050538 CARMONA AGUERO ANA LUCIA Deudor pjra excluir

Si el “Usuario Apoderado” esta de acuerdo con la informacidn registrada, procede con
la aprobacion al darle la opcién de “Firmar Solicitud”.
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=

Fecha solicitud: 12/07/2021 Para confirmar la transaccién, copie el siguiente cédigo de ¥ @
verificacién en el Firmador BCCR

Yo, ANA ROJAS ROJAS, identificacion 01-0001-0002, en Ay

mi condicion de Representante Legal de la Entidad q e 1a trar

ENTIDADSRREBA SA., cedula juridica rumeso 3-101- Fecha solicitud: 12/07/2021 Yo, ANA ROJAS ROUAS,

046536; autorizo modificar el Grupo Viculado identificacion  01-0001-0002, en mi condicién de

denominado ENTIDAD PRUEBA - Vinculado con lo Representante Legal de la Entidad ENTIDAD PRUEBA SA.,

estipulado en el Articulo 13 del Acuerdo Sugef-4-04 cédula juridica nimero 3-101-046536 modificar el Grupo de

“Reglamento sobre Limites de Créditos a Personas Interés:Econdiico'dsnominado;colo st

Individuales y Grupos de Interés Economicos". El codigo de verificacion es para su uso exclusivo y

personal. No lo facilite por teléfono o correo electrénico
a ninguna persona.

Firmar Solicitud -0

El sistema genera un mensaje de proceso exitoso.

v Exitoso X

La solicitud de modificacion del Grupo
Vinculado fue procesada correctamente.

H. MODULO DE PRINCIPALES VINCULOS

El moédulo de principales vinculos permitird a la Unidad de Grupos de Interés
Econdmico y Control de Limites, tener en una misma aplicaciéon los datos de los
principales puestos que las entidades remiten mediante el Servicio de Registro y
Actualizacién de Roles y las vinculaciones de los principales puestos que se estaban
incluyendo en el XML de informacion de Registro y Control.

Enprimera instancia, el mddulo se alimenta de los principales puestos que las entidades
remiten mediante el “Sistema de Registro y Actualizacién de Roles”, los cuales son los
siguientes:
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. . Cantidad .
Funcién Nombre del rol Tipo de persona . Entidad
permitida
o Presidente Fisico 1
z:fa"‘::e » Secretario Fisico 1 BANCOS PUBLICOS Y PRIVADOS, CASAS DE
(tunt :‘;iﬁv o Tesorero Fisico 1 AHORRO Y PRESTAMO, FINANCIERAS,
unta pirectiva, « Vicepresidente Fisico 1 COOPERATIVAS Y MUTUALES, CASAS DE
Consejo de CAMBIO
Administracion) o Suplente Fisico Ilimitada
e Otro miembro Fisico Ilimitada
o Gerente general Fisico 1
e Gerentea.i. Fisico 1 BANCOS PUBLICOS Y PRIVADOS, CASAS DE
Alta gerencia o Subgerente general Fisico llimitada AHORRO Y PRESTAMO, FINANCIERAS,
« Otro puesto gerencial i ] COOPERATIVAS Y MUTUALES, CASAS DE
(Director) ISICO IHimitada CAMBIO
o Representante legal Fisico Ilimitada
o . o Presidente Fisico 1
Comité de crédito COOPERATIVAS Y MUTUALES
e Miembro Fisico Ilimitada

Adicionalmente, el médulo como punto de partida utilizara los datos que las entidades
supervisadas tengan registrados para el mes de agosto del 2022, en el bloque para la
informacion de Vinculos de Afinidad y Consanguinidad que remiten en los XML de
Registro y Control, segtn el siguiente detalle:

Consanguinidad Primer Grado Padre
Madre
Hijos*

Segundo Grado Abuelo Paterno

Abuela Paterno

Abuelo Materna

Abuela Materna
Nietos*

Hermanos*

Afinidad Primer Grado Conyugue

Conyugue de los hijos

Padre de la Conyugue

Madre de la Conyugue

Segundo Grado Hermano de la
Conyugue*
Abuelo de la Conyugue

Abuela de la Conyugue

*Puede incluir a varias personas
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Visualizacion de datos

En el apartado de Modificar Grupo Vinculado, se encuentra el médulo de “Principales
Vinculos”, seglin se puede observar en el siguiente cuadro:

Mm Solicitudes GV

Modificar GV

B Conformacion GW

Principales Vinculos

En dicho médulo la entidad puede visualizar los principales puestos que han sido
reportados en el Servicio de Registro y Actualizacién de Roles.

GIES - Externo Banjassia2  E0000002 B 022/8/2022 4:08:48 pm

Inicio / Principales Vinculos

Principales Puestos

Buscar:
Puesto Tipo Persona Identificacién Nombre Vinculos
(GERENTE GENERAL Persona Fisica Nacional 106770537 ANA LORENA VILLEGAS
BARAHONA
Representante Legal Persona Fisica Nacional 108080163 MONICA CASTRO C
Representante Legal, Persona Fisica Nacional 105040932 CARLOS ROJAS C
PRESIDENTE
Representante Legal Institucion Auténoma  01-0001-0002 ANAROIAS
Mestrando 12 4 de 4 registros e l Siguiente

Actualizacion de datos

La entidad debe verificar que los principales puestos cuenten con el detalle de todos
sus vinculos, para lo cual debe de oprimir el botén de vinculos y ahi revisar que todos
sus principales vinculos tengan la informacién correspondiente. Si es necesario
agregar otros vinculos, debera oprimir la opcidn de “Agregar miembro”y proceder
con la inclusién de los datos.
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Puesta racenbre

Modificas Vinoulaciones y lustificaciones

GEREMTE GEMERAL SRS LOREMA, WVILLEGAS BAFRAHOMNA

Juszificaciones

Tipa persamna dentificacsen rMombre Coem
Persona Fimica Maciar e 10860287 B MIGUEL AMNGEL SOTO WARGAS
Persona Fimica Nacar 103110352 ﬂ FLOR MARLA BARAHOMA CARCA
Persona Fimica Maciar e 103410059 B MAELBA PAARLA BREMES WARGAS
Persona Fimica Nacar W 105340675 ﬂ Ads, LOREMA, BREMES WARGAS
S——— BN | osceo viiccas sanacma
Prorsona Fisica Nocar 10E7F50793 ﬂ LLARLA, SIOTO BREMNES
Persona Fimica Macor  * 1OSAS0626 n SILA SOTO BREMES
Persona Fimica Macsar 10E2a80057 B FAAROC ANTONMNID SOTOD BREMES
Persona Fimica Nacar 112160572 ﬂ ADRLAMNA BREMES VILLEGAS
Persona Fimica Macsar 114850593 B ARG, ARALIE WILLEGAS
Persona Fimica Nacar 2015907068 ﬂ AADA SOTO VARGAS
Persona Fimica Maciar e 202310004 B CARLOS BREMES WARGAS
Persona Fimica Nacar W 203870497 ﬂ CARLOS SOTO VARGAS
S — BN | ~eomca oc ios anceies winiec
Prorsona Fisica Nocar 208000845 ﬂ HAIZEL GINETH WILLEGAS BARAE
Persona Fimica Macor  * A01SADG05 n BOSE WILLEGAS BARAHOMNA
Prorsona Fisica Nocar AnZ180313 ﬂ ABNGAIL HERMAMNDES WARGAS
Persona Fimica Macor  * SOOTICA2T n JEROMIBAD VILLEGAS IBAENET
Persona Fimica Macsar SO3I10050E B CARLOS ALBERTO VILLEGAS BAR.
Persona Fimica Nacar GO13TOA50 ﬂ FARIT WVILLEGAS BARAHOMA
Persona Fimica Maciar e SO16G0855 B JEAPIPIET H XAMLA, WILLEGAS BARA
Persona Fimica Nacar W SEO1TEOS48 ﬂ GREMNIM VILLEGAS Bul R Ofds,
bersona Fuica e~ || 11smioass Bl | coeuriicoas mnana

Pasos inclusién de nuevos vinculos

1. Se incluye el numero de cédula del nuevo vinculo.
2. Se escoge el tipo de parentesco.
3. Dar clic en la opcién de “Guardar”.

Tipo parentesco

FAADRE

PASADRE DEL ©C

HERBAAMICHAT |

HERRAAMICHA]

HERMAAMICLA] |

HERMAMOLA] |

COMYUGE

FIETOA

HLOAg™

O PATER

N NES §=]

O PATER

COMYUGE DEL

HERBAAMICHAT

HERRAA MO

HERBAAMICH AT

Tipo parentesc

¢
gooooooooogooogooooOQOoOO®O
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Perrone P Yoew = PR n OGR VLLEGAS BRI A MR - n
s fas Vacornd = o n ARCAL VEOONANDET wNGAS MNYUL OO M = n
Iyriome lun s Maxred = eroee n EROMNARD VILLECAS s g n
Prirvee Focs Ypmorwd = YOIV 00008 n AN ALSDED VILLDCAS MM A M - n
P s Naune = A n LR VRN PR PR ) ol SN A - n
Prrra b s e vl - - n BNV TH JUABA WAL 1AL ANA ol SO X n
v ] Tras—— " n ALY VLAGAS W lyw jow n

A

m nsetatagg

=TS

MERMVANOUA DEL CONYCE

ABUTLA MAT AN T8 ol

Alertas del sistema:

Si en el detalle del puesto todavia estan pendientes de incluir algunos vinculos, el
sistema genera el siguiente mensaje:

Justificaciones Pendientes

Faltan justificaciones por reportar. ;Esta
seguro que desea continuar?

ACEPTAR CANCELAR

Si se han concluido con la actualizacién de todas las vinculaciones el sistema le muestra
el siguiente mensaje:

+ Exitoso

Exito al tramitar vinculaciones
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Cambio de una persona en Roles

Cuando en el “Sistema de Registro y Actualizaciéon de Roles” se ha incluido un nuevo
nombre, la entidad debe de proceder con la inclusion de todas las vinculaciones de este
nuevo funcionario, incluyendo a cada uno con la opcién de “Agregar miembro” y
posteriormente el “Tipo de parentesco”.

Modificar Vinculaciones y Justificaciones

Puesto Nombre

Representante Legal, TESORERO FIORELLA ARROLLO AMADOR

Vinculaciones Justificaciones

Tipo persona Identificacién Nombre Completo Tipo parentesco

Persona Fisica Nacional ~ n Tipo parentesco ¥
+Agregar miembro

Persona Fisica Nacional v 601760548 n GREIVIN VILLEGAS BARAHONA HERMANO(A)" he

Persona Fisica Nacional v 113710612 n ARAUZ VILLEGAS TATIANA Tipo parentesco v

+ Agregar miembro

Es necesario que se incluya todos los vinculos del nuevo funcionario, segin el siguiente
detalle:

PADRE
MADEE
HIOAY
HERMANOA)

ABUELD MATERNG

HERMANOA) DEL CONYUGE*
COMNYUGE DEL HUOGA

PADRE DEL CONYLGE

MADRE DEL CONYUGE

ABUELO MATERNO DEL CONYUGE
ABUELO PATERNO DEL CONVIGE
ABUELA MATERNA DEL CONYUGE
ABUELA PATERNA DEL CONYUGE

Cuanto se han concluido todos los tipos de vinculaciones el sistema le generara el
siguiente mensaje:
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v Exitoso

Exito al tramitar vinculaciones

Justificacion de no reporte de una vinculacién

Se pone a disposicion los motivos para justificar la no incorporacion de algun vinculo,
segun el siguiente detalle:

DETALLE DE VINCULOS ACCIONES PARA ELIMINAR LA VINCULACION

c Padre Muerte No aplica/No tiene [Vive en el exterior y no tiene OADI en la entidad
2 Primer Grado Madre Muerte Vive en el exteriory no tiene OADI en la entidad
s Hijos* Muerte No aplica/No tiene [Vive en el exterior y no tiene OADI en la entidad
N Abuelo Paterno Muerte No aplica/No tiene [Vive en el exteriory no tiene OADI en la entidad
g Abuela Paterno Muerte No aplica/No tiene |Vive en el exterior y no tiene OADI en la entidad
rl1 Segundo Grado Abuelo Materna Muerte No aplica/No tiene |Vive en el exterior y no tiene OADI en la entidad
; Abuela Materna Muerte No aplica/No tiene |Vive en el exterior y no tiene OADI en la entidad
g NIETOS* Muerte No aplica/No tiene [Vive en el exterior y no tiene OADI en la entidad
d HERMANOS* Muerte No aplica/No tiene [Vive en el exteriory no tiene OADI en |a entidad
CONYUGUE Muerte [ Divorcio |No aplica/No tiene |Vive en el exterior y no tiene OADI en la entidad

‘f‘ Primer Grado CONYUGUE DE LOS HIJOS Muerte [ Divorcio |No aplica/No tiene |Vive en el exterior y no tiene OADI en la entidad
i Padre de la Conyugue Muerte [ Divorcio |No aplica/No tiene |Vive en el exterior y no tiene OADI en la entidad
ri' Madre de la Conyugue Muerte | Divorcio |No aplica/No tiene |Vive en el exterior y no tiene OADI en la entidad
Z Hermano de la Conyugue* Muerte [ Divorcio |No aplica/No tiene |Vive en el exterior y no tiene OADI en la entidad
d Segundo Grado Abuelo de la Conyugue Muerte [ Divorcio |No aplica/No tiene |Vive en el exterior y no tiene OADI en la entidad
Abuela de la Conyugue Muerte | Divorcio |No aplica/No tiene |Vive en el exterior y no tiene OADI en la entidad

* Puede ingresar varios miembros

Es obligacién de la entidad mantener actualizado este médulo todos los vinculos de los
principales puestos, para un adecuado control de los limites de crédito en cumplimiento
del Articulo 135 de la Ley Organica del Banco Central de Costa Ricay sus reformas. Para
aquellas entidades que no hayan incluido la informacién o no han justificado el motivo
por el cual no lo ha reportado los respectivos vinculos, se les enviard una notificaciéon
sobre el incumplimiento.

Eliminacién de una persona vinculada
Si la entidad identifica que por error incluyeron a una persona como vinculado en
alguno de los principales puestos y no corresponde se debe de marcar el boton del

“Basurero” y posteriormente darle la opcion de “Guardar”.

En el ejemplo de observa que se incluy6 al sefior Miguel Angel Soto, por error como
vinculado, por lo que se procede a eliminarlo con el botén del bausero.
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Modificar V

P
GERENTE GENERAL
Jastificae
T MTBOND e tibicacic
(RN 2 ! aNa ~ 102860287
Persona FisicoNa ~ 031103
Persona F aNa « 1034100%9

Nombre

ANA LORENA VILLEGAS BARAHON

MIGUEL ANGEL SOT7 VA PADRE D

FLOR MARIA BARAMONA

MADRE

MELBA MARIA BRENES W

MADRE D%

‘

Posteriormente, el sistema indica mediante un mensaje que ha sido exitosa el tramite
de vinculaciones y elimina a la persona de los vinculos, por lo que ya no se observa en

la lista de detalle.

Modificar Vinculaciones y Justificaciones

Puesto

'GERENTE GENERAL

Vinculaciones Justificaciones

Tipo persona Identificacidon

Persona Fisica Na ~ 103110352
Persona Fisica Na ~ 103410059
Persona Fisica Na 105340675

~ Exitoso

Exito al tramitar vinculaciones

Nompre

ANA LORENA VILLEGAS BARAHON.

Nombre Completo

FLOR MARIA BARAHONA MADRE

MELBA MARIA BRENES V£ MADRE

ANA LORENA BRENES VAI

I OBSERVACIONES FINALES DEL SISTEMA

HERMANO(# v~

Tipo parentesco

DEL

~

ooo

Cancelar

1. Se les recuerda que, con la entrada del nuevo mddulo de Grupo Vinculado, las

entidades deben realizar la verificaciéon de la conformacion del GV, para determinar
que las personas que estén reportando en SICVECA, el campo
“IndicadorVinculadoEntidad” del XML de deudores de la Clase Operaciones
Crediticias con“V”, sean Unicamente las personas que pertenecen al Grupo Vinculado
y que han sido reportados en la Base de Datos de Grupos de la SUGEF.

Para la conformaciéon de los GIE, la entidad debe revisar que los miembros
reportados en un grupo en la base de datos sean los mismos que estén reportando
en SICVECA en el campo IdGrupo del XML de deudores de la Clase Operaciones
Crediticias.
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3. Paralainclusion de personas fisicas o juridicas en un GIE o en el Grupo Vinculado, la
entidad debe contar con una autorizacién vigente en el Centro de Informacion
Crediticia (CIC).

4. Siel aprobador dela solicitud de modificaciéonde un GIE o del Grupo Vinculado, tarda
mucho tiempo en aprobar la solicitud y en ese tiempo ha vencido la autorizacion del
CIC, el sistema le indicard que no cuenta con una autorizacion vigente en el Centro
de Informacioén Crediticia (CIC), por lo consiguiente, se rechazara la solicitud.

5. A la hora de incluir varias personas fisicas o juridicas en un GIE y una persona no
cuenta con una autorizacion vigente en el Centro de Informacidn Crediticia (CIC), el
sistema rechazara la autorizacion.

6. Para el caso de las autorizaciones de personas fisicas con cédulas asociadas, la
entidad debera registra a la persona al GIE o Grupo Vinculado con la identificacion
que tiene la autorizaciéon en el Centro de Informaciéon Crediticia (CIC).

H. VIDEODE LOS PROCESOS
Para orientacion visual del sistema se puede encontrar un video explicativo para cada
uno de los procesos en apartado de la Web de Grupo de Interés y Control de Limites

ubicado en la siguiente direccion:

https: //www.sugef.fi.cr/informacion relevante/Grupos%20de%20Interes%20v%20
Control%20de%?20Limites.aspx

Para cualquier consulta, puede dirigir sus consultas a la siguiente direccion de correo:

ConsultasGIEyGV @sugef.fi.cr

NOMBRE VERSION AUTORES
“Sistema para la 17 Vanessa Zufiiga Brenes
Conformacion de GIE y GV” ' Ana Lorena Villegas Barahona

Descripcidn:

Contiene la guia general de uso del “Sistema para la Conformaciéon de Grupos de Interés
Econdémico y Grupo Vinculado a la Entidad”, para tramitar las conformaciones de nuevos
Gruposde Interés Econémico, asi como la modificacion de articulos e incisos de vinculacién y
lainclusién y exclusion de miembros en Grupos ya establecidos, de conformidad con las cartas
circulares SGF-2800-2020 de 12 de agostodel 2020, SGF-0122-2021del 19de enerodel 2021
y SGF-0785-2021del 23 de marzodel 2021. Paralo correspondiente al Grupo Vinculado, de
conformidad con las cartas circulares SGF-2012-2021 del 19 de julio del 2021 y SGF-2303-
2021del11deagostodel 2021. Modulo de Principales Vinculos segtn la circular SGF-1884-
2022 del 14 de setiembre del 2022 y Circular Externa SGF-1520-2023 del 22 de junio del
2023.
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