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CIRCULAR EXTERNA 30-98

REVISAP~ 2 8 FEB. 2011
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1- El numeral 5 debe leerse de la siguiente manera: “El reporte indicado en el numeral

Se modifica la circular externa No.16-98 segiin se detalla:

anterior, también debera remitirse cuando se trate de transacciones multiples que superen
en su conjunto los US$10.000.00 o su equivalente en otras monedas, en el tanto sean
realizadas por una persona determinada o en beneficio de ella, durante los 5 dias anteriores
a la Gltima transaccion. Es entendido que se incluiran en el reporte las transacciones que no

sean reportadas en otros anteriores.
2- Para lo procedente, se anexa instructivo para el formulario.

3- Para efectos de la remision de los reportes de efectivo, la entidad financiera debe incluir
junto con el medio magnético, un listado de las transacciones que se incluyen en el mismo.
Cabe indicar que la informacion minima que deben contener los reportes remitidos a la
SUGEF' son los indicados en las siguientes casillas del formulario: 14, 15,16,17,25,

28,29,30,34 (incluyendo las caracteristicas de la operacion), 35 (cuando corresponda) y la
casilla 36.

4- Se adiciona un articulo para los clientes habituales que se leeria de la siguiente forma:

“La entidad financiera, deberd remitir a esta Superintendencia, una lista de aquellos
clientes, que a su criterio (indicando las razones que lo justifican), se consideran clientes
habituales, con las caracteristicas que se indican abajo, aunque no limitadas a éstas. La
entidad financiera da fe de conocer a su cliente y que por sus actividades es normal, el

manejo de grandes volimenes de efectivo”.

Caracteristicas de los clientes habituales:

' Esto no significa que al cliente de la entidad se debe solicitar unicamente ésta informacién, sino que los
datos contenidos en el formulario anexo a la Circular Externa 16-98 debe ser cumplimentado en su totalidad.
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¢ Empresas de reconocido prestigio.

o C(Clientes que por su actividad econémica o naturaleza del negocio, manejan altos

volimenes de efectivo de manera frecuente,

+ Clientes que, a criterio de la entidad financiera, hacen un uso correcto y racional de los

servicios financieros y que no muestren alguna duda al respecto.

e Las transacciones en efectivo que realicen dichos clientes, deberan ser reportadas a este
Despacho mensualmente, es decir, debe aplicarse un solo reporte que resuma las

transacciones del mes inmediato anterior y no un reporte por cada transacciéon en

efective.

Es entendido que la entidad financiera debe mantener en su poder toda la informacion
referente a las transacciones de sus clientes, no obstante, la SUGEF, cuando lo estime

conveniente, podra requeripdicha informacion.

San José, AS de diciembre, 199

Atentamente

Maggie Bréedy
Superintendente General




REPORTES DE OPERACIONES EN EFECTIVO
Por cantidades iguales 0 mayores a los $10.000,0 o su equivalente en olra moneda

N

A) Datos de quien hace la operacion

nl. Primer apellido 2. Segundo apellido

3. Nombre completo

4. N° identificacion

5. Profesion u Ocupacién

6. Fecha de Nacimiento

7. Domicilio (Callcs-avenidas-punto referencia)

. Ciudad 9. Provinc. /Estade

10. Apartado

11. Pais

12, Teléfono

u13.Tipu de identificacion (c).Cédula, (p) Passporte, (2).Otro, especifique

FIRMA:

B) Persona a nombre de quien se realiza la operacion

k4. Primer apcllido o razdn social

13. Segundo Apellido

16. Nombre completo

17. N° identificacion

18. kctividad Econémica

19. Bomicilio (Calles-avenidas-punto referencia)

120. Ciudad 21. Provine, /Estado

22. Apartado

23. Pais

24, Fecha Nacimiento

25. Tipo de identificacion (c) Cédula, (p) Pasaparte, {0).Otro, especifique:

26. Teléfone

C) Descripcion de la operacion

28. Fecha de la operacién

29. Total de la operacion en efective

30. Ingreso o Egreso:

31. Monto transado 32. Pais de la moneda

33. Origen recursos:

34. Tipo de operacion Monto
a Compra de moneda

b. Cambio de Cheque

. Deposito

tompra de cheque o gira

2. Transferencia

f. Compra de titulos valores

g Otros

(Especifigue;

135. Bencficiario o destinatario (ldentidad, direccion v teléfono):

D) Entidad financiera

36. Nombre de la Entidad:

37. Nombrc y firma Funcionarie que realizé la operacion:

138. Sucursal/agencia/oficina

39. Nombre Oficial Cumplimicnto

Firma

40. Fecha y hora

Observaciones:




PARTE E): Operaciones Miltiples .
I N* Form. | Op. Multip. | 14. 1° Apsllido | 16. 2* Apsllido | 18. Nombre 117, #Identlggﬂza. Pais] 28, Fecha] 28. Monto] 30, Ing. o Egr. ] 34. Tipo Op. IMeerio 36. Ent. Finan c. ]
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMULARIO 16-98
REPORTE DE OPERACIONES EN EFECTIVO POR CANTIDADES IGUALES O MAYORES A
LOS U5510.000.00 O SU EQUIVALENTE EN OTRA MONEDA
(Henar a maquina de escribir o letra imprenta legible)

Numeracidn de los formularios.
El formulario debe permanecer en poder de la entidad por un periodo mintmo de cinco afios.
Se presentan las instrucciones solo para aquellas casillas que pueden presentar algtin tipo de duda.

Casilla General-(Transacciones con “Operacioncs Mitltiples)
Solo se llena cuando las operaciones menores a US$10.600, o su equivalente en olra moneda superen en lapso
de cinco dia habiles los US$10.000, en este caso solo s¢ completan las partes I y E del formulario.

Parte A — Datos de quien se hace la operacién:

Incluye informacién de la persona que hace la transaccién y corresponde a las Casillas No. 1.ala No. 12.
Si la persona que hace la transaccion es la beneficiaria, no completa la “Partc B”

En esta parte ¢l cliente debe consignar ta firma de la persona que realiza la transaccion.

Si 1a persona que hace la transaccién es un apoderado de una persona juridica, debe llenar 1a “parte B”

Parte B — Persona a nombre de quien se realiza la operacién:

Comprende las Casillas No 14 a la No. 26, permite la inclusion de datos de la persona fisica o juridica duefia
de la cuenta o a nombre de quién estin los documentos usados en la transaccidn.

Cuando el representante o apoderado de 1a persona juridica hace la transaccién se llena la Parte A con los
datos personales del apoderado y en Ia parte B se indican los datos de 1a Persona Juridica.

Casilla No. 18 — Actividad econémica
Se refiere a la actividad laboral o la que genera la mayor parte de los ingresos.

Para personas juridicas, s¢ anota la actividad econémica segin lo establecido en la Constitucién de la
Sociedad.

Parte C - Descripcion de la operacion:

Describe la transaccién que se realiza en la entidad. Debe consignarse en la forma mds detallada posible la
informacion de la transaccién que se estd realizando.

Casilla No. 29 — Total Operacién ex Efectivo

Monto total de la operacion en efectivo (billetes y monedas), independientemente del tipo de moneda que se
use en 1a operacién, el monto debe anotarse en US$ estadounidenses. Si €s en otras monedas, se suman y se
convierien a US$. Se usard el tipo de cambio de referencia del dia en que se realice la operacion.

Casilla No. 31 y 32 -- Monto transado y Pais de la moneda

Se desglosa la operacion segun el tipo de moneda, indicande monto y pais. La sumatoria de esta casilia debe
ser igual a la Casilla No. 29.

Casilla No. 33 — Origen recursos
Sc indica la actividad comercial que generd los recursos de la iransaccién.

Casilla No. 34 - Tipo de operacion

Operacion que dio origen al movimiento de efectivo (ingreso o egreso) Cuando el tipo de operacion no esté
entre las indicadas en el formulario, se debe usar el inciso “(g) Otros”. Los campos s¢ llenan con los montos
de cada tipo de operacion y a la par se anotan las caracteristicas propias de los documentos usados, que

permitan su localizacién. (Ejemplo: Cheques algunas caracteristicas: banco emisor, numero de cuenta
corriente, nimere de cheque)



